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KIRISH 

Buxgalteriya hisobi tarixiy rivojlanish jarayonida asta
sekin o'zgarib, takomillashib borgan. Jamiyat rivojlanishining 
har bir yangi bosqichida hi sob registrlarining yangi turlari 
yuzaga kelgan va ularga qilinadigan YOZtlvlaming turlicha tar
tihlari hamda usullaridan foydalanilgan. Texnika Yositalarining 
u yoki bu usullaridan foydalanish mazkur sharoitda yuzaga 
kelgan hisobdagi ro'yxatga olish tartibining xususiyatlarini aks 
ettiruvchi buxgalteIiya hisobining turli shakllarining paydo 
bo'lishiga olib keldi. 

Buxgalteriya hisobining paydo bo'lishidan boshlab o'tgan 
davr ichida uning shakllarida juda muhim o'zgarishlar sodir 
bo'ldi. 

Hozirgi paytda O'zbekiston Respublikasi korxonalarida, 
asosan buxgalteriya hisobining to'rtta shakli: soddalashtirilgan, 
memorial-order. jurnal-order va elektron hisoblash mashina
lariga asoslangan avtomatlashtirilgan shakllari qo'llanilmoqda. 

Bugungi kunda turli soha tizimlarida amalga oshirilayot
gan avtomatlashtirish va modernizatsiyalash tendensiyasi bux
galteriya hisobi tizimini ham chetlab o'tmadi. Chunki hamma 
tashkilotlar amalda ish jarayonlarini, jumladan, buxgalteriya 
ishlarini avtomatlashtirishga muhtoj. 

Taraqqiyotning hozirgi bosqichida xo'jalik amaliyotida 
kompyuter texnikasidan foydalanish buxgalteriya hisobining 
avtomatlashtirilgan shaklini jadal rivojlantirishga yo'l ochib 
berdi. Kompyuterlar katta hajmdagi axborotni xotirasida 
saqlashga qodir. Hisob yuritishning ushbu zamonaviy shaklini 
qo'llash buxgalteriya hisobining hozirgi kundagi eng asosiy 
funksiyasi bo'lgan axborotlarni tezkor-operativ ravishda olish 
imkoniyatini yaratadi. 

Buxgalteriya hisobining avtomatlashtirilgan axborot tizi
mini tuzish ancha murakkab tadqiqot-izlanishidan iborat 
loyihaviy ish hisoblanadi. Buxgalteriya hisobining o'ziga xos 
jihatlari ko'p. Hujjatlarning ko'pligi, keng xotirali va o'tkazish 
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xususiyatlari yaxshiroq bo'lgan texnik vositalarni qo'llashni 
talab etadi. Har bir buxgalter o'z korxonasiga mos keladigan 
buxgalteriya hisoblarini avtomatlashtiruvchi dasturni tanlashiga 
to'g'ri keladi. Shunday dasturlar paketidan biri milliy mahsu
lotimiz bo'lmish «Buxgalterga elektron madad» - BEMdir. 

«BE~hning tarkibi O'zbekiston Respublikasining amaldagi 
qonunchiligi hamda buxgalteriya hisobini yuritishni tartibga 
soluvchi turli me 'yoriy hu.Uatlar asosida ishlab chiqilgan. Shu 
bilan birga to'plamdan standart hisobotlar va reglament 
hisobotlari majmuyi ham o'rin olgan. 

Buxgalteriya hisobini avtomatlashtirish - buxgalteriya fao
liyatining yaxshilanishi, korxonaning moliyaviy xo'jalik fao
liyati nazoratining mukammallashishi, korxona boshqaruvi 
samaradorligiga erishish, korxona faoliyatining tubdan tako
millashishidir. 

«BEM» milliy dasturiy mahsuloti O'zbekiston Respublikasi 
Daviat soliq qo'mitasi, O'zbekiston Aloqa va axborotlashtirish 
agentligi hamda O'zbekiston Buxgalterlar va auditorlar milliy 
assotsiatsiyasining yetakchi mutaxassislari tomonidan sinovdan 
o'tkazilgan. Dasturiy mahsulot buxgalteriya hisobini avtomat
lashtirish bo 'yicha zamonaviy dasturiy ta' minotga qo 'yiladigan 
barcha mezonlarga mos bo'lib, 21-sonH Buxgalteriya hisobi
ning milliy standarti «Xo'jalik yurituvchi subyektlar moliyaviy
xo'jaJik faoliyatining buxgalteriya hisobi schyotlari rejasi va 
uni qo'llash bo'yicha Yo'riqnoma»si talablariga javob beradi. 

O'zbekiston Respublikasi «Moliya - xo'jalik hamda bux
galteriya hisobini avtomatlashtiruvchi mahalliy dasturiy mah
sulotlarini respublikaning barcha sohalariga joriy etish orqali 
hisobotlarni e1ektron tartibda topshirish tizimini yanada 
takomillashtirish chora-tadbirlari rejasi»ning 7-bandiga mu
vofiq ushbu milliy dasturni oliy ta'lim muassasalar (OTM)da 
buxgalteriya hisobini yuritishga joriy etish hamda iqtisodiy 
ta'lim yo'nalishidagi oliy ta'lim muassasalarida o'quv dasturi 
doirasida o'rganilishini ta'minlash maqsadida O'zbekiston 
Respublikasi Oliy va o'rta maxsus ta'lim vazirligining 2010-yil 
3-dekabrda 469-sonli «Buxgalteriya hisobi va audit» ta'lim 
yo'nalishida «BEM» dasturi bo'yicha kurslarni tashkil etish 
to'g'risida»gi buyrug'i asosida institut rektorining 201O-yil 13-
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dekabrda shu mazmundagi 309-sonli 
titut professor-o'qituvchilari tomonidan 
likasi Davlat soliq qo'mitasi 

elektron madad» 
chiqildi. 

Yuqorida ko'rsatilgan 
barcha o'quv yurtlarida 

- buxgalteriya hisobini 
qaror qilindi. 

Ushbu fakultativ Ianni o'quv jarayoniga talaba-
kompyuter savodxonligi hamda buxgalteriyani ywitish, 

va boshqaruv hisoblarini billsh talab 
o'qitish o'z ijobiy natijasini beradi. Ikkinchidan, 

(mashg'ulotlar) kompyutcrlar bilan jihozlangan < .... ".ULV 

, ya' 01 har bir talaha uchun 
bo'lishi shart. Ta'lim berish davomida har 

va qobiliyatlarini alohida hisobga olish, 
chuqur bHishlari muhimdir. Zamonaviy o'qitish n1P'ArI 

ularning bilim olishlarini ta' minlash, 
prezentatsiyalardan foydalanish, 

kaledrasida mavjud bo'lgan boshqa 
samaradorligini yanada oshiradi. 

mahsulotni 3-kurs l<tl<:tUQ.HU.ll","" 

muv011qdir, chunki ular bu paytga 
<,Moliyaviy hisob», 

operatsiyalarni hisobga olishni, operatsiyalarni 
yuritishni, 

bilan tanish bo'ladiiar. 
amaliy ko'nikmasidir. 

- Buxgalterga dektron 
mo'ljaUangan bo'lib, 

amaliy ko'nikmasini hosil 
Mashg'ulotlar tugagach, har bir 

sinovdan o'tkaziladi va baholanadi. 
Ushbu qo'Uanma talabalarning 

o'zlashtirishlari, hisob-kitob huliatlarining 
to'ldirish va ulardan toydalanishning 

bilan puxta tanishish uchun ko'mak 
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Talabalarga taqdim etilgan kurslar o'tib bo'lingach, kor
xona misolida, ya'ni xizmat ko'rsatish hamda ulgur:ii va 
chakana savdo bilan shug'ullanuvchi «Treyd PLUS» MehJ 
tashkilotining birlamchi hu.tiatlarini yuritish o'rgatiladi. 
Keyinchalik misollar yordamida ma'lumotnomalarni qanday 
to'ldirish, qoldiqlarni kiritish, asosiy huiiatlami to'ldirish va 
o'tkazish har bir soha bo'yicha alohida ko'rib chiqiladi va bu 
sohalar bO'yicha hisobotlarni tuzish yo'llari tushuntiriladi. 

Kurs nihoyasida har bir talaba oborot-saldo qaydnomasi 
(vedomost)ini tuzib, uni ilova qilingan namunaga taqqoslab, 
o,z_o'zini sinab ko'rishi mumkin. 

Mazkur kitob «Buxgalterga elektron madad» ( «BEM») 
milliy dasturiy mahsulotidan foydalanuvchilarga, oliy ta'limi 
muassasalari professor-o'qituvchilari hamda talabalariga mo'l
jallangan bo'lib, yo'l-yo'riq ko'rsatuvchi qo'llanma hisobla
nadi. 
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I mavzu. BOSH MENYU 

yuqori qismida bosh 
bandlardan iborat: 

1. «Fayl»: 
a) dasturni yuklash - ma'lumotnomalarni 

yuklash Microsoft 
oshiriladi: 

tashqi komponentiar 

kiritish. 
shablon 

dagi tashqi komponentlarni kiritishga 
mazkur bandi quyi

qiladi: 
d) qoldiqlarni kiritish 

qiladi: ({Schyotlar 
«Asosiy vositalar va 
qoldiqlarni kiritish», 

e) yopish - dasturning 
f) chiqish - dasturdan 
2. «Muomalalar»: 

kiritish uchun 
qoldiqlarni kiritish», 

(NMA) bo'yicha 
kiritish» ; 

yopish; 

a) konstantalar - shartli-doimiy axborot bilan ishlashga 
xizmat qiladi. Konstantalar ma'lumotni (standart 
tantalar) yoki ma'lumotning (muayyan sanaga 
ma'lumotni eslab qolish imkoniyatini beruvchi 
konstantalar) """''''1'''''',Ll 

b) hujjatlar jurnali barcha hujjatlarning ro'yxati; 
d) rna'lumotnomalar barcha ma' lumotnomalarning 

ro'yxati; 
e) hisobotlar -
f) ",{'nun. 

g) "''''0'1'101-.-1 

jamlarna LV""''''''« 
h) masterlar -
i) 

larni dasturdan 
funksiyauan 
mumkin; 

j) 

hisobotlarning ro'yxati; 
rejasi» ma'lurnotnomasi; 

registrlarining barcha ro 'yxati va 

masteri; 
o'chirish - be1gilangan 

(tiklash imkoniyatisiz). 
«monopoliya rejimi»ua 

- hujjatlarni umumiy 
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zish. Mazkur fllnksiyadan faqat «monopoliya rejimi»da foy
dalanish mumkin; 

k) obyektni topishga yordam beruvchi izohlarni qidirish -
belgilangan obyektni topish uchun izohlarni qidirish. 
Ma'lumotnomaning yoki hU.iiatning elementi obyekt bo'lishi 
mumkin; 

1) obyektlarning ma'nosini o'zgartirish - obyektning bitta 
elementini boshqasiga almashtirish. Ma'lumotnomaning yoki 
hujjatning elementi obyekt bo'lishi mumkin. Mazkur funksi
yadan [aqat «Monopoliya rejimh)da foydalanish mumkin. 

3. «Xizmah: 
a) kalkulyator - dasturdagi mavjud kalkulyator; 
b) tillar - dastur interfeysining tilini o'zgartirish (o'zbck 

tili, rus tili); 
d) ma'iumotiar - ma'lumotJar bazasining zaxira nusxasini 

vujudga keltirish va ma'lumotlar bazasining nusxasini tiklash; 
e) elektron pochta orqali jo'natish; 
1) foydalanuvchi schati; 
g) taqvim - dasturdagi mavjud taqvim; 
h) Jupa - kompyuterdagi tasvirlarni kattalashtirish uchun 

tizimli dastur; 
i) foydalanuvchining sozlash moslamalari - izohlarni, 

reklama ma'lwnotlarini, asosiy shaklni ko'rish eftektlarini 
yoqish (o'chirish); 

j) sozlash - dasturning asosiy o'lchovlarini aniqlash. 
«Umumiy~ varag'i: 
- ma'lumot]ar bazasining identifikatsiya raqarni - bo'1ingan 

dasturda sinxronlashtirish o'lchovlarini sozlashga xizmat qiladi 
(ushbu modill dasturning standart to'plamiga kirmaydi); 

- ish sanasi - kompyuter sanasidan farq qiluvchi sanada 
ishlashga xizmat qiladi. Agar «foydalanish~ belgisi o'matilgan 
bo'lmasa, u holda t1zim kompyuterda o'rnatilgan sanada 15h
laydi. Dasturda sanani o'rnatish uchun «foydalanish» belgisini 
o'rnating va kerakli sanani qo'ying. 

«Vaqt hila" hog'liq intervallar» varag'i: 
- hujjatlar jurnali - hujjatlar jurnali va huijatlar ro'yxaUari 

shaklini ochishda vaqt oralig'ini aniqlaydi; 
- hisobotlar - dasturda hisobotlarni ochishda vaqt oralig'ini 
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aniqlaydi (hisobotlar, hisobot menyusi orqali ochilmagan 
holatdan tashqari); 

- registriar - dasturda ma'lumotlar registri va jamlama 
registri ochilishida oraliq vaqtni aniqlaydi; 

«BuxgaUeriya bisohi yakLmlari» varag'i: 
ularning to'g'riligiga shubha tug'ilgan taqdirda bazaning 

butun qoldiqlarini har qanday ko'rsatilgan davr bo'yicha qayta 
hisoblash imkonini beradi. E1ektr energiyasi ta'minotida yoki 
kompyuter Ishida uzilishlar ro'y bergan taqdirda, ushbu 
harakatga zaruriyat vujudga kelishi mumkin; 

«Porhta qutisi» varag'i: 
- SMTP-server - chiquvchi pochta serveri; 
- pochta qutisi - elektron pochta manzili; 
- login - clektron pochta logini; 
- parol - elektron pochta paroli; 
«Hokazolar~ varag'i yacheyka (xona)ni tahrir qilish 

tugagandan so'ng huljatlaming jadval qismlarida fokusning 
o'tish yo'nalishlarini aniqiaydi (<<enter»ni bosgan paytda). 

4. «Oynalar» - dasturda ocbilgan oynalar hilan isblasb. 
O'z ichiga quyidagilarni oladi: 

a) xabarlar oynasi - xabarlar oynasi paydo bo'ladi; 
masalan, [oydalanuvchi tomonidan hujjat noto'g'ri to'ldirilsa 
yoki muhim bo'lmagan ma'lumotlar kirgizilsa. 

b)yon panel - mazkur «oyna»ni ochishda, dastur yon 
pancJi paydo bo'lib, unda buxgalter hisobotlarining barcha 
bo'limlari, reglamentlar, standart va reglament hisobotlari 
saqlanadi. 

5. «Yordam» (yordam ishorasi): 
a) yordam - dasturda mavjud bo'lgan yordam; 
b) «BEM»ni ro'yxatdan o'tkazish - dasturni ro'yxatdan 

o'tkazish; 
d) dastur haqida - dastur versiyasi haqidagi ma']umot. 

1.1. Yuqori panel 

Yuqori panel - tez kirish paneli, dasturning yuqori qismi
dagi ko'rsatgichni bosish bilan paydo bo'ladi. Unda dasturning 
barcha buxgalteriya bo'limlarini o'z ichiga olgan - «BANK», 
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«Kassa», «A V va 
«Ishlab 
hisobotlar. 
- «To'lov talabi», 
«Bank bo'yicha 

«Xizmatlar» , 
standart hisobotlar. 

h~z-tez foydalanadigan bank hujjatlari 
«To'lov topshirig'h>, «Bank ko'chirmash>, 

bor. 

1.2. Yon panel (chap tomon) 

yon (chap) tomonida 

- «Reglament»; 

«Reglament hisobotlan>; 
Foydalanuvchiga qulay bo'lishi uchun <,Yashirish» 

funksiyasi bo'lib, yon paneldagi keraksiz 
yashiradi pastki yon panel ko'rsatkichini 
bosib, 

. a) kalendar; 
b) 

tartibi va 

Yon panel (o'ng tomon) 

-"'V • .L'-"""'Hlll15 nizom va matnlari - soliq to'lash 
ajratmalar to'lash muddatini 

hisobotlar shakllari va ajratmalar 
yon (o'ng tomon) panelda 

quyidagilardan iborat: 

turl) - muddatga muvofiq 
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d) eslatma muddati -
hisobotlar topshirish mud dati 

nomlar soliq (ajratmalar) 
f) bandi 

(ajratma) 
g) 

soliq 

yoki 

soHq 

va boshqalar) 

1.4 . ..,.,. .... 'llU.IU muomalalari 

Standart 
nomalarning barcha 
quyid agilardan 

a) «Guruhga 
elementlar guruhiga 

b) «Guruhdan 
elementlar guruhidan 

d) «Yangi "",Vj,a",. 
element (guruh)ga rna'lumotnorna 
imkonini beradi; 

e) «Nusxa 
elementi yoki hu.ijatdan nusxa 

f) «O'zgartish>} 
saqlanayotgan 
imkoillni beradi; 

g) «Cruqarishni belgilash» 
ma'lumotnoma elementlaridan 
o'rnatishda faol 
chiqarishda qo' l1aniladh>; 

h) «Filtr 0' rnatish» 
rna'lumotnomalarni fIltrlashni UHJ'H1E,« 

i) «FUtrill o'chirish» 
mtmi o'crurish imkonini 

j) «Yangilash» tugrnachasi 
elementlari va hu.tiatlardagi 
imkonini beradi; 
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k) «Kengaytirilgan qidirish» - ma'lumotnomalar yoki 
hujjatlardagi berilgan matndagi (nomlar. so'zlar)ni 
kengaytirilgan qidirish imkonini beradi; 

1) «Ommaviy ajratish» tugmachasi - bir necha ma'lu
motnoma elementlari ajratish yoki bir necha hujjatlarni kerakli 
muomalada imkonini beradi , «hujjatni 
o 'tkazish» ) 1 

m) tugmachasi - imkonini 
beradi; 

n) to'xtatish» tugmachasi keyingi 
o'zgartishgacha to'xtatadi. 

Tayanch so'zlar: 
• Yuqori panel 
• Yon panel (chap tomon) 
• Yon panel (o'ng tomon) 
• Standart muomalalari 
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II mavzn. KONSTANTALAR 

Konstantalar - shartli-doimiy axborot bilan ishlashga xiz
mat qiladi. Konstantalar bitta ma'lumotni (standart konstanta
lar) yoki ma'lumotning tarixinl (muayyan sanaga ko'ra 
ma'lwnotni eslab qolish imkoniyatini beruvchi davriy 
konstantalar) saqlashi mumkin. 

Konstantalar quyidagi ma'lumotlarni o'z ichiga oladi: 
ma'lumotlarni ko'rsatish berilgan sanadagi 

ma'lumotlarni aks ettirish; 
- ma'Jumotning kelib chiqish tarixini aks ettirish; 

«Ish haqi varag'i»: 
- eng kam ish haqi miqdori; 
- plastik kartochkalar schyoti (tanlov «Schyotiar rejasi» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
- Qaydnomadagi sonlarni yaxliUash - variantlarning qat'iy 

belgilangan ro'yxati (<<yaxlitlanmagan», «0 gacha yaxlitlashti
rish», <<10 gacha yaxlitlashtirish», <<100 gacha yaxlitlashtirish», 
<<1000 gacha yaxlitlashtirish»); 

«Boshqalaf» varag'i: 
- tahrir qilishni man etish sanasi; 
- hisobdan chiqarish u.';;uli variantlarning qat'iy 

belgilangan ro'yxati (<<FIFO». «AVECO». «baholar usuli»); 
- Ishlab chiqarishni rejali rusobi schyotini YUlitishni 

(tanlov «Schyotiar rejasidan» tanlanib, 2840-«Tayyor 
mahsulotlarning rejali tannarxi bo'yicha» ) tavsiya qilinadi. 

- Yarimtayyor mahsulotlar ishlab cruqarishni rejali hisobi 
schyotini yuritishni (tanlov «Schyotiar» rejasidan tanlanib, 
2140-«Yarimtayyor mahsulotlarning rejali tannarxi bo'yicha») 
tavsiya qilinadi. 
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III mavzu. BANK OPERATSIYALARI 

3.1. To'iov topshiriqnomasi 

«To'iov topsiliriqnomasi» hujjati tashkilot hisob-kitob 
varaqlaridan bankdagi boshqa hisoblarga rnablag'ni o'tkazishga 
xizrnat qiladi. Hujjatda quyidagilar keltiriladi: 

a) htluat soni; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot - rna'lurnotnornalardagi tashkilotlarning 

nornlari avtornatik tarzda qo'yiladi; 
e) bizning hisob-kitob schyotlari - tashkilot hisob-kitob 

raqarnining norni, undan pul rnablag'lari o'tkaziladi (tanlov 
«Shaxsiy hisobkitob schyotlari» rna'lurnotnornasidan arnalga 
oshiriladi); 

f) valuta - ushbu rnaydon «Shaxsiy hisob-kitob schyotlari» 
rnaydonida yoki <Nakillik hisob raqarni» rnaydonida valuta 
hisob raqarni ko'rsatilgan taqdirda aks ettiriladi, <Nalutalar» 
rna'lurnotlar registrida beigilangan kurs bo'yicha; 

g) harakatlanish turi (tanlov «Pul rnablag'larining 
harakatlanishi» rna'lurnotnornasidan arnalga oshiriladi); 

h) aloqa hisob raqarni - aloqalanuvchi hisob raqarn; 
i) aloqa h/r subkonto 1, 2, 3 - schyot tahlili; 
j) val uta surnrnasi - «shaxsiy hisob-kitob schyotlari» rnay

donida yoki «vakillik hisob raqami» rnaydonida, valuta hisob 
raqarni ko'rsatilgan taqdirda rnaydondan foydalanish rnumkin; 

k) o'tkaziladigan pul summasi (rnilliy valutada); 
1) oluvchi kontragent (tanlov «Kontragentlar» 

rna'lurnotnornasidan arnalga oshiriladi) pulni oluvchi; 
rn) kontragentning hisob-kitob raqarni (tanlov 

«Kontragcntning hisob-kitob raqami» rna'lurnotnornasidan 
arnalga oshiriladi); 

n) to'lov tafsilotlari - hujjat va operatsiyalarga sharhlar 
berish uchun xizrnat qiladi; 

0) htlvatga sharhlar. 
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Hujjat o'tkazmalarni shakllantirrnaydi. O'tkazmalar «Bank 
ko'chirmasi» hujjati ko'magida yaratlladi. 

«To'iov 
kreditorlarga 
keltiriladi: 

a) huiiatning 
b) yaratilgan 
d) hujjat sanasi; 

3.2. To'iov talabnomasi 

hu.Uati hisob-kil 
xizmat qiladL 

ushbu hujjatda 

orqali 
q 1I yi dagilar 

sana; 

e) tashkilot rna'lumotnomalardagi tashkilotlaming 
nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 

f) bizning tashkilotning hisob-kitob raqami (<<Bizning 
hisob-kitob raqamlar» ma'lumotnornasida ro'yxatga olingan 
tushuvchi ro'yxatdan tanlov amalga oshiriladi); 

g) to'lovchi kontragent (tanlov «Kontragcntlar» ma'lu-
motnomasida oshiriladi); 

h) hisob-kitob raqami « Kontragent
ning hisob-kitoh ma'lumotnornasldan oshiri-
ladi); 

i) summa (milliy valutada); 
j) to'lov tafsilotlari - hujjat va operatsiyalarga sharhlar 

berish uchun xizmat qiladi; 
k) hujjatga sharhlar. 
Hujjat o'tkazmalarni shakllantinnaydi. 
Hujjatga ilova qilinadigan bosrna shakllar: 

to'lov talabnomasi. 

Bankning ko'chinnasi 

Bank tashkilotning 
orqali qayd Bankning ko'chirmasi» 
amalga oshiriladL quyidagilar 

raqami 
orqali 

Tashkilotning hisob-kitob raqami o'tkazilayotgan 
bank operatsiyalarining qayd qilinishi «Bankning ko'cbirmasi» 
hujjati orqali amalga oshiriladi. Hujjatda quyidagilar 
keltiriladi: 
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a) hu.ijatning raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarrung 

nornlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) bizning hisobraqamlar 

noml 
hisobraqamlar» 

f) vaiuta - «bizning 
yoki «aloqalanuvchi schyot» 
ko'rsatilgan taqdirda maydondan 
<Nalutalaf» ma'lurnotnomasidan 
«Valutalaf» ma'lumotlar 

g) huiiatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) to'lov hujjati - variantlarni 

tanlab olishga xizmat qiladi 
«Kirim kassa orderi,), 
orderi (valuta bo'yicha»>, 
bo'yicha)>»; 

b) harakatlanlsh turi 

ro'yxatdan 
topshiriqnornasi» , 

«Kirirn kassa 
orden (vatuta 

hisob raqamni va 
hisob raqam tahlilini to'ldirish variantlari shablon); 

schyor, ya'ni d) aloqa schyoti 
korrespondent schyot; (korr. 

e) aloqa h/r subkonto 1, 
f) valuta summasining kirirni 

hisobraqamlar schyotlari» joyida 
joyida valuta 
foydalanish 
arnalga oshiriladi); 

g) valuta 

amalga 

hisob raqam tahlili; 
valutasida). «Bizning 

«aloqalanuvchi schyot» 
taqdirda joydan 

rna'lumotnomasidan 

valutasida) «Bizning 
schyob> 

taqdirda joydan 
ma'lumotnornasidan 

h) kirim tashkilot (rnilliy 
. valutada); 

i) raqamidan amalga oshirilgan 
chiqim rniqdori (milliy valutada); 
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j) to'iov tafsilotlari - berilgan hisob-kitob raqami bo'yicha 
harakatlanish yuzasidan sharhlarga ega; 

k) to'lov hu.iiatining raqami. «To'lov hu.liati» maydoni 
to'ldirilgan taqdirda mazkur maydon hu.ijat raqami bilan av
tomatik tarzda to'ldiriladi. Aks hold a - maydon avtomatik 
tarzda to'ldirilmaydi. 

Huiiat quyidagilami aks ettiradi: 
a) kun boshlanishidagi qoldiq; 
b) kun oxiridagj qoldiq; 
d) bir kundagi aylanmalar (Dt, Kt). 
Hu.liat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
t) kirim: 

Dt Subkonto Kt Subkonto VaJuta Valuta Izoh 
summasi 

Hisob-kitob 
raqamJaridagi Bizning 

put hisobra- Aloqa 
Subkonto VaJuta 

mablag'Jari qamJar h/r 
hisobini 

yuritish schyoti 

1) chlqmr 

Dr Subkonto Kt Subkonto VaJuta 
Va/uta 

Izoh 
summasi 

Hisob-kitob 
Biming raqamJaridagi 

Aloqa 
Subkonto pu! hisobraqam-

Val uta 
VaJuta 

h/r mabJag'Jari Jar summasi 

hisobini .. 

«Aloqa h/[» maydonida «5000» guruhi hisobidagi 
qo'shimcha schyot ko'rsatilgan taqdirda ushbu huiiat satrlar 
bo'yicha o'tkazmalarni amalga oshirmaydi. Mazkur 
o'tkazmalar kassa orderlari bilan shak11antiriladi. 

Tayancb sO'zlar: 
To'lov topshiriqnomasi 
To'lov talabnomasi 
Bankning ko'chirmasi 

"dfJi >Vt56"cr 
. ;", l ~ ~. \. . 
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IV mavzu. "''''JJU.JlJ KIRJTISH 

4.1. Soliqlar va cbegirmalar qoldiqJarini kiritisb 

Soliqlar va 
far va cbegjrmalar 
amalga oshiriladi. 

hu.ijat som; 

qoldiqlarni kiritish «Soliq
qoldiqlarni kiritisb» hu.iiati ko' magida 

ega: 

b) hu.ijat 
d) ""'""""''U.AV tashkilotlaming 

nomlan '"lTnty''' 

e) hujjat 

Jadval qismi: 
a) soliqlar va ajratmalar (tanlov «Soliqlar va ajratmalar» 

ma'lumotnomasidan "'U,LU'~"U 
b) schyot - kO'rsatilgandan keyin 

mazkur maydon '>UTr\ty,,, to'ldiriladi (tanlov <<4400}), 
«4500», «6400», «6500}) guruhlardagi qo'shimcha 
schyotlardan ma'lumotlardan arnalga oshiriladi); 

d) Summa 
Hujjat quyidagi o'tkazmalami sbakllantiradi: 
1) bo'lsa: 

D1 Subkonto Summa 

0000 
Soliqlar va 

Summa ajratmalar 

2 
Kt Subkon Summa 

Schyot 0000 Summa 

bosrna shakllar: 
• hujjatning harakatlanishi. 
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4.2. Nomoddiy aktivlar bo'yicha qoldiqlarni Idritish 

aktivlar bo'yicha .... '"'lun .. 

diy aktivlar bo'yicha qoldiqlarni 
oshiriladi. Hujjatda 

a) hujjatlar soni; 
b) hujjat sanasi; 

«Nomod
ko'magida 

d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 
nomlari avtomatik tarzda qo'yUadi; 

e) qat'iy cheklangan ro'yxat «<Nomoddiy 
ma'lumotnomasida berilgan aktivlar 

gumhi); 
f) hU.iiatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) nomoddiy aktivlar kodi; 
b) nomoddiy aktiv (tanlov «Nomoddiy 

nomasidan amalga oshiriladi); 
d) joyi (tanlov "U'C''-IHl':>H 

oshiriladi); 

amortizatsiya 
baholash summasi. 

Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
Dt SlIbkonlO Kt SlIbkonto I Surumll 

Nomoddiy 
saqlash llktivl.lu 0000 - Summa 

schyoti 
joyi 

Amortiz,'lsiy Nomoddiy 

0000 Ilsi hisobini aktivl<u, SlikiliSh 
Summa 

Yllritish joyi 
schroll saqlash joyi 

ilova qilinadigan bosma shakllar: 
.. hujjatning harakatlanishi. 

Asosiy vositalar bo'yicha qoldiqlarni 

bo'yicha qoldiqlami 
qoldiqlarni kiritisb» 
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amalga oshiriladi. Huljatda quyidagilar keltirilgan: 
a) huljatning raqami; 
b) hu,ii at sanasi; 
d) tashkilot ma '!umolnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tanda qo'yiladi; 
e) schyot - qat'iy cheklangan ro'yxat «<Asosiy vositalaf» 

ma'lumotnomasida berilgan asosiy vositaiar guruhi); 
f) hu.iiatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) asosiy vositalar kodi; 
b) asosiy vosi ta (tanlov «A'\osiy vositaiaf» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi) 
d) saqlash joyi (tanlov «Saqlash joyi» ma'lumotnomasidan 

am alga oshiriladi); 
e) tiklash qiymati; 
f) hisoblangan eskirish summasi; 
g) qayta baholash summasi. 

H .. t ·d . 'tk UJJa qUYJI agI 0 I . h kli f d· anna ami S a an ITa I: 
Dt SlIbkonto KI Subkonto Summa 

Asosiy Asosiy 
vosHalar vosilruar, 0000 - Summa 
schyoti saqlash joyi 

Asosiy 
vositalar Asosiy 

0000 - ning vositalar, Summa 
eskirishi saqlash joyi 
schyoli 

0000 - 8510 Asosiy vositalar Summa 

.. .. 
Hu.uatga Ilova qIlmadigan bosma shakllar: 
• hu,ijatning harakatlanishi. 

hoh 

Tiliash 
qiyruati 

Hisoblangan 
eskirish 

slUnmasi 

Qayla 
baholaslI 
sUillmasi 

4.4. Yetkazib beruvchilar va buyurtma beruvchilar 
qoldiqlarini kiritish 

Ta'minotchilar va buyurtmachilar bo'yicha qoldiqlarni 
kiritish ~Yetkazib beruvchilar va buyurtma beruvchiJar 
qoldiqlarini kiritish» huljati ko'magida amalga oshiriladi. 
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Hu1iatda quyidagUar mavjud: 
a) bqvatlar soni; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) kontragent (tanlov «Kontragentlar» ma'lumotnomasidan 

amalga osbiriladi); 
b) shartnoma -(tanlov «Shartnomalaf» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
d) schyot (tanlov «Schyotlar rejasi» ma'lumotnomasidan 

amalga oshirlladi); 
e) summa - saJdo; 
1) valuta - valuta nomi. «schyot» maydonida val uta hisob 

raqami ko'rsatilgan taqdirda ushbu maydonda tahrir qiJish 
mumkin bo'Jadi (tanlov <Naluta» ma'lumotnomasidan amalga 
oshiriladi). 

g) valuta summasi valutadagi summa; «Schyot» 
maydonida valuta hisob raqami ko'rsatilgan taqdirda ushbu 
rnaydonda tahrir qilish mumkin bo'ladi. 

Hu.liat quyidagi o'tkazmalami shakllantiradi: 
I) agar hisob~l<.!1",b2'~(l:_ 

Dr Subkonro Kt Subkont Valuta 
Sum-

0 ma 
Schy Kontragent. 0000 Valuta 

Sum-
ot shartnoma 

-
ma 

2) agar hisob passiv bo'lsa: 

Dt Subkonto Kt SlIbkonto ValllL1 Summa 
--.-- - --

0000 Schyol 
Konl.ragent, 

VaJUla Summa -
shartnoma 

.. 
Hu.uatga llova qIlmadigan bosma shakllar: 
• hujjatning harakatlanishi. 

Valuta 
sununasi 

--
Val uta 

summasi 

Vllhu<t 
snmmllsi 

--.---------------------

Vallllil 
SIIIlHll3,i 

4.5. Hisoblar bo'yicha qoldiqlarni kiritisb 

Izoh 
-----.--------. 

Izoh 

Schyotlar bo'yicha qoldiqlarni kiritish «Hisoblar ho'yicba 
qoldiqlarm kiritilih» hU.iiati orqali amaJga oshiriladi. Hu.Vatda 
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- ma'lumotnomalard11gi tashkilotlarning 
avtomatik tarzda qo'yiladi; 

e) bo'yicha sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) (tanlov <<Schyotlar 

amalga oshiriladi); 
b) subkonto L 2, 3 - hisobning 
d) valuta - «Schyoh maydonida 

ma'lumotnomasidan 

ushbu maydonda tahrir mumkin bo'la-
<Naluta» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

f) 
- debet saldosi; 

miqdori -
maydonida 
valuta ko'rsatilgan 
tahrir bo'ladi; 

g) - agar schyot 
maydondan foydalanish mumkin; 

h) Kt - kredit saldosi; 
i) valuta miqdori -

maydonida valuta hisob raqami 
maydonni qilish mumkin bo'ladi; 

j) - schyot 

Dt 

0000 

Dt 

~ .. ,.~ .. foydalanish mumkin. 
quyidagi o'tkazmalarni 

<:pnVOT aktiv bo'lsa: 

Subkonto Valuta 

Schyot Subkonto Valuta 

saldo. <<Schyot» 

ushbu maydonni 

oid bo'lsa, 

saldosi. «Schyot» 
taqdirda ushbu 

oid bo'lgan taqdirda 

Summa 

Kt 

Valuta 
sumrnasi 
Valuta 

sumrnasii 

ilova qilinadigan bosma "'"''''AU''''' 
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• hU.Datning harakatlanishi. 
4.6. bo'yicha qoldiqlami kiritish 

Tovar-moddiy zaxiralar bo 'yicha qoldiqlami kiritish 
«Tovar-moddiy zaxiralar bo'yicha qoldiqlami kiritish~ hujjat1 
orqali oshiriladi: 

a) hujjat soni; 
b) hujjat sanasi; 

tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 
avtomatik qo'yiladi; 

c) TMZni saqlash (tanlov «Saqlash joyi» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

f) «Bu qoldiqiar baho 
kiritilishini anglatadi; 

hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) TMZ (tanlov «Tovar-moddiy zaxiralar» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
b) - TMZ ko'rsatilganidan mazkur maydon 

tarzda to'ldinladi (tanlov «Schyotlar rejasi» 
oshiriladi) ; 

d) sotib oUsh bahosi - sotib oUsh tannaOO; 
e) ustama birga - maydon 

belgisiholda aks «Sotish 
hujjatning baho» maydonidan 

f) rniqdori; 
mahsulot tannarxining miqdon; 
mahsulotning ustamani olgan miqdori -

«bu chakana» yoqilgan taqdirda aks 
Hujjat o'tkazmalarni shakllantiradi: 
1) 

a) o'chirilgan 
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b) «bu chakana» be1gisi yoqilgan bo'lsa: 
DI Subkonto K! Subkonlo Summa Imh 

TMZ TMZ, Ustama bUan 
hisob &'1ql1Sh joyi, 0000 -

birga, miqdori schyoti bllhosi 
Ustama MlIltsulotniug 
Hisobini TMZ, lIstam,mi Ustama 0000 - (2980) saqlash .ioyi, hisobga olgan slImmasi 
ynritisb. bllhosi hoidagi 

schyoti (2980) miqdori 

2) «FIFO / A VECO usulI» bllan «<A VECO uchun» 
subkonto «tovar partiyasi» bo'lmasa): 

a) Agar «bu chakana» belgisi o'chirilgan bo'lsa: 
Dr Subkonto Kt Subkonto Summa lzoh 

TMZ TMZ, Sotib olish 
hisobini saqlash joyi, 0000 -

bahosi, miqdori. 
tovar 

b) «Bu chakana» belglsl yoqilgan bo"lsa: 
Dt Subkonto Kt Sl1bkonro Summa lzoh 

TMZ TMZ, 
hisobini caqlash 0000 Ust<lma bilan 
yuritish joyi, tOVM 

- birga, miqdori 
schyoti rurkumi 

USk1JTIa TMZ, 
Mahsl1Jotning 

hisobini 
saqlash 

ustamani Ustama 0000 - yuritish joyi, tovar 
hisobga olgan 

sl1mm<tSi 
schYOli holdagi 
(2980) 

turkumi miqdori 
«A VECO» usulI: 

a) agar «bu chakana» belgisi o'chirilgan bo'lsa: 
Izoh 

-----
! Dt Subkonto Kt Subkonto Summa 

TMZ TMZ, Sotib olish 
hisobini saqlash 0000 - bahosi, 

joyi miqdori 

b) «Eu chakana» belgisi yoqilgan bo' lsa: 
Dr Subkonto Kt Sllbkonto Summa lzoh 

TMZ 
TMZ, 

hisobini Ustama biJan 
yuritish 

caqlash 0000 -
birga, miqdori 

schyoti 
joyi 
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Ustama TMZ, 
Mahslllotning 

hisobini ustamani 
0000 yuritish 

saqJash 
hisobga oJgan - .ioyi, tovar schyoti holdagi 

_(29&0) 
turkllmi miqdori 

Huljatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• huijatning harakatlanishi. 

Tayancb so'zlar: 

Soliqlar va chegirmalar qoldiqlarni kiritish. 
Nomoddiy aktivlar bo'yicha qoldiqlarni kiritish. 
Asosiy vositalar bo'yicha qoldiqlarni kiritish. 

Ustama 
summasi 

Yetkazib beruvchilar va buyurtma beruvchilar+ qoldiqla
rini kiritish. 

Hisoblar bo'yicha qoldiqlarni kiritish. 
TMZ hO'yicha qoldiqiarni kiritish. 
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V mavzu. G'AZNA OPERATSIYALARI 

1. Terminal bo'yicha to'iov 

qilish uehun 
foydalaniladi. 
to'lovlar 

o'tkaziladigan to'lovlami qayd 
bo'yicha to'lov» hujjati maydonidan 

to'ldiriladi va tenninal orqali 
yengillashtiradi. Ushbu hujjatda 

to'lovi» hisobotida aks 

tashkilotlaming 

e) «Batafsii» bi! yozuv uchun 
ma'lumotlarni alohida Agarda hujjatning 
asosiy qismidagi «Daromad schyotlari» 
qatoridagi varag'idagi «Subkonto 
h, «Subkonto «Subkonto daromadlar schyotlari 
analitikasida 0 'zgartirib holga kelsa. jadval 
qismida o'zgartirib bo'ladi. qo'shayotganda agarda 
«Batafsil» bayroqchasi bo'lsa, ko'rinmas 
qatorlar uehun ma'iumotlar shapkadan olib, to'ldiriladi 
(shapkadagi qiymatlar ,,'e;'cyo::.rfr<l qatorlarning 
jadvalli qismida yangi qiymatlar o'zgaradi). Agarda 
«Yo'q» bo'lsa, foydalanuvchi qator uchun barcha 
ma'lumotlarni alohida -alohida 

f) faoliyat turi; 
g) daromad schyotlari 

(korr.) sehyoti. 
Agarda «Batafsil» 

«Asosiy»ning jadvalli .... L,','H,l. 

a) nomenklatura 
qo'llanmasidan U«JLULE,U. 

xizmat yoki tovarni 
mo'ljallangan); 

schyot aloqa 

bo'l')a. 
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b) pul - temlinal bo'yicha tushum qilinib, ro'yxatga 
olinayotgan pul; 

d) « ... dan qabul qilingan» - hu.tiatga izoh beradigan 
kimdan qabul qilinganligilli ko'rsatuvchi qator. 

Agarda «Batal'si!» bayroqchasi yoqilgan bo'lsa, 
«Asosiy»ning jadvalli qismi: 

a) faoliyat turi - tanlov faoliyat turi qo'llanmasidan 
amalga oshiriladi (qayd qilingani bo 'yicha asosiy faoliyat turi). 
(<<Batafsi!» bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin); 

b) nomenklatura tanlov tovar-material zaxiralar 
qo'llanmasidan amalga oshiriladi (to']ov amalga oshirilayotgan 
xizmat yoki tovarni qo'shimcha ravishda ko'rsatish uchun 
mo'ljallangan); 

d) pul - terminal bo'yicha tushum qilinib, ro'yxatga 
olinayotgan pul; 

e) « ... dan qabul qilingan» - hujjatga izoh beradigan 
kimdan qabul qilinganligini ko'rsatuvchi qator; 

1) daromadlar schyotlari - qayd qilingan bo'yicha faoliyat 
turidan kelib chiqib schyot tanlanadi, ammo bu qator tahrir 
qilinadi «<Batafsii» bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish 
mumkin). 

g) Subkonto I-daromadlar schyotlari analitikasi «<Bataisil» 
bayroqchasi yoqilganda 0 'zgartirish mumkin); 

h) Subkonto 2-daromadlar schyotlari analitikasi «<Batafsii» 
bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin); 

i) Subkonto 3-daromadlar schyotlari analitikasi «<Batafsil» 
bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin). 

Jadval qismi - «Qo'shimcha» 
a) yo'ldagi mablag'lar schyoti- schyot «5710», yo'ldagi pul 

mablag' - (o'tkazma)larini hlsobi schyoti shartli ravishda o'r
natilgan; 

b) bizning hisobraqam - hisob-kitob raqanli tanlovi pul 
mablag'i tushayotgan hisob-kitob raqamidir 

d) subkont I-daromad schyotining tahlili «<Batafsii» 
belgisini qo'ymaganda kirish mumkin) 

e) subkont 2-daromad schyotining tahlili «<Bataisi!» 
belgisini qo 'ymaganda kirish mumkin) 

1) subkont 3-daromad schyotining tahIili (<<Bataisil» 
belgisini qo'ymaganda kirish mumkin). 

27 



Hu.ljat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 

Dt Subkon. Kt 
Yo'ldagi pul Hisob- Darom 

mablag' kitob adlar 
(o'tkazma)lllri schyoti schyoti 

Huiiatning bosma shakli: 
• huliat harakati. 

Subkollt 
Sllhkont I, 
Suhkont 2 
Subkout 3 

5.2. To'iov qaydnomasi 

I Summa 

I Summa 

Sharxlar 

Tashkilot xodimlariga pul to'lash «To'iov qaydnomasi)) 
huliati orqali amalga oshiriladi. HlI;Uat quyidagilardan iborat: 

a) huiiat raqami; 
b) huiiat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnoma1ardagi tashkilotlar nomi 

avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) to'lov turi - tanlov «Hisob-kitob turlari» qo'Uanmasi 

asosidan tarkib topadigan ro'yxatdan kelib chiqib, amalga 
oshirilib, tarkibiy qismida hisob-kitob turiga «to'lov», qayd 
qilingan bo'yicha avans (bo'nak) turadi, yangi turdagi 
to'lovni, masalan, «maosh»ni kO'rsatish uchun «yangisini 
yarabni tanJash kerak; 

f) bo'linma (tanJov «Bo'linmaJar» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi); 

g) ish haqi hisob raqami - ushbu qaydnoma bo'yicha 
to'lovlarni amalga 05hirish paytida pul mablag'iari olinadigan 
hisob raqam (tan10v «Schyotlar rejasi» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi. qayd qilinmasdan «6710»); 

h) yaxlitlash beriladigan summani yaxlitlash, 
Variantlarning qat'iy belgilangan ro'yxati «<yaxlitlamaslib, «0 
gacha yaxlitlash», «10 gacha yaxlitlash». «l00 gacha 
yaxlitlash», «l000 gacha yaxlitlash»); 

i) asos - «to'lov turi» to'lov turiga qarab avtomatik 
tarzda qo'yiladi, mazkur to'lov amalga oshirilayotgan «oy»ni 
ko'rsatish zarur; 

j) «hisob-kitob qilingan» be1gisi - qaydnomalarning hisob
kitob qilinganligini be1giJaydi. Agarda to'lov qaydnomasi 
«Kassa chiqim orderi» hu_tiati bilan hisob-kitob qiJingan 
b6'lsa, u hold a belgi avtomatik tarzda qO'yiladi; 
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k) «soliq olinadigan 
to'lanadigan summalar 
to'ldirish, bunda ma'lumotJarni 
daromaddan 
kerak; 

l) «to'idirish» ''-'bu1u,,,, 

ma'lumotlar bilan to'ldiradi: 

«Xodirnlarga 
hisobotini 

tortiladigan 
uchun 

ish haqidan bo'nak toizini to'ldiradL 
- Agar jadval qismi qo'lda tanlashda 

«summa» maydonida summa hisoblanmaydi; 
agar boshqa turdagi to'lovlar (bo'nakdan tashqari) ish 
haqining tanlangansanasi ''1''''''''"''" to'ldirilsa. 

- Agar jadval qismi qo'lda 
xodimni tanlashda 
tanlangan ish haqi 
be1gilanadi; 

m) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) tab. NQ - xodim 

summa 
avtomatik ravishda 

b) xodim (tanlov «Xodimlar» ma'iumotnomasidan amalga 
oshirila di) ; 

d) summa; 
e) to'lov 

ro'yxati «<to'langan», 
Huijat o'tkazmalarni O'tkazmalar «Kas-

sa chiqim order!» huiiat bilan shakllantiriladi. 
H4Hatga ilova 

to'lov 
To'lov 
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d) tashkilot - ma'Iumotnomalardagi tashkilotlar nomlari 
avtomatik tarzda qo'yiladi; 

e) «schyotlar rejasi»da ro'yxatga olingan pul mablag'larini 
kassada hisobga olish schyoti (tanlov «5000» (valutali) 
schyotlar guruhidagi sub schyotlar ro'yxatidan kelib chiqib, 
amalga oshiriladi). qayd qilingan ho'yicha «5020» schyot; 

f) valuta - pul mablag'larining kirimi amalga oshadigan 
valutaning nomi (tanlov «Valutalaf» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi), «Valutalar» ma'lumotlar registrida 
belgilangan kurs bo'yicha; 

g) asos - pul kirimi amalga oshishi asosining ta'riJi; 
h) harakatlanish turlari (vakillik hisob raqami va hisob 

raqam tahlilini to'ldirish variantlari keltirilgan qolip); 
i) aloqa h/r - aloqalanuvchi schyot, korL schyot; 
j) subkonto L 2, 3 - schyot tahlili; 
k) valuta summasi - valutada qabul qilib olinadigan 

summa; 
1) kirim qilinadigan summa (milliy valutada); 
m) qabul qilindi - pul kimdan qabul qilinganligiga ishora; 
n) ilova - ushbu hU.tiat bo'yicha sharhlami o'z ichiga 

oladi. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 

Dt Sllbkonto I :1 .1 Subkonto Valula Pul VJlntJ lzoh 
SI: you summasi summasi 

Kassadagi pul 
mabbg'bri 

PuI Va.!ula hisobini Subkonl0 Aloqa Subkonl0 Valuta 
summasi summasi yurilish 

schyoti 

Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• kassaning kirim orderi; 
• huiiatning harakatlanishi. 

5.4. Kirim kassa order 

Kassaga pullaming tushishi dGrim kassa orderi>; huiiati 
ko'magida amalga oshiriladi. Huiiatda quyidagilar ko'rsatilgan: 

a) huiiat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
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ma'lumotnomalardagi nomlari 
qo'ylladi; 
rejasi»da ro'yxatga olingan 
olish schyoti (tanlov «5000» (valuta emas) 

guruhidagi sub schyotlar chiqib 
oshiriladi), qayd qilingan bo'yicha «5010» 

f) val uta - mazkur qator agarda 
<Nalutalar» ma'lumotlar registrida 
val uta ko'rsatilgan bo'lsa. aks etadi 

oshiriladi) , 
v"".5u'.><'l" .... u kurs bo'yicha; 

kirimining oshirilishi 

turi - tanlov «Pul 
amalga oshiriladi; 

- aloqalanuvchi schyot; 
1, 2, 3 - schyot tahlili; 

summasi - valutadagi kirimlar. 
valuta hisob raqami tanlangan 

tahrir qilish mumkin; 
pul summasi (milliy 

qilindi - pulning kimdan qahul 

n) Bovada - ushbu hujjatga sharhlar keltirilgan. 

quyidagi o'tkazmalami sbakllantiradi: 

Dt Subkonlo KI SubkOniO Valuta Summa 
Valuta 

summasi 

Subkonlo Valuta Summa ~':~;~Si 

ilova qilinadigan bosma shak11ar: 
orderi; 

• harakatlanishi. 
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Chiqim kassa orderi (valutali) 

valuta mablag'larining beJilishi «Chiqim 
orderi (valutali)~ hujjati asosida arnalga oshiriladi. 

Dl Subkonto 

Aloqa SubkonlO 

HU.iiatga ilova 

ma'lumotnomalardagi 
H,UCUU qo'yiladi: 

olingan pul mablag'larini 
(tanlov «5000» (valutali) 

ro'yxatidan kelib chiqib, 
bO'yicha «5020» schyot; 

ma'lumotlar registrida belgilangan 
valutaning nomi (tanlov 

oshiriladi), <Nalutalar» 
kurs bo'yicha; 
«Pul mablag'lari harakati» 

<.uuuUE,"" oshiriladi; 
.... v ... ,,"'''' schyoti: 

pul agarda pasport asosida 
kO'rsatiladi; 
o'zida aks ettiradi. 

bayon; 

Valuta 
summasi 

Izoh 

• kassaning chiqim orderi; 
• hujjatning harakatlanishi. 
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5.6. Cbiqim kassa orderi 

Kassadan pulning berilishi «Cbiqim kassa orden» huljati 
ko'magida amalga oshiriladi. Huiiatda quyidagilar keltirilgan: 

a) huiiatning raqami; 
b) huljat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlan avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) to'lov qaydnomasi - to'lov qaydnomasini tanlashda av

tomatik tarzda «summa», «aloqa h/r», «subkonto 1, 2, 3» 
maydoniari lo'ldiriladi hamda «valuta summasi», «summa», 
«harakatlanish turi», «aioqa h/r subkonto 1, 2, 3» maydonlari 
yopiladi (tanlov «To'lov qaydnomasi» huljatining ro'yxati 
shaklidan amalga oshiriladi); 

f) «schyotlar rcjasi,>da ro'yxatga olingan pul mablag'larini 
kassada hisohga olish schyoti (tanlov «5000» (valuta emas) 
schyotlar guruhidagi sub schyotlar ro'yxatidan kelib chiqib, 
amalga oshiriladi), qayd qihngan bO'yicha «5010» schyot; 

g) valuta - mazkur qator agarda «Korschyot» qatorida 
<Nalutalar» ma'lumotlar registrida belgilangan kurs bo'yicha 
valuta schyoti ko'rsatilgan bo'lsa, aks etadi (tanlov <Nalutalaf» 
qo'llanmasidan amalga oshiriladi), ,»ValutalaI» ma'lumotlar 
registrida belgilangan kurs bo 'yicha; 

h) xarakatlanish turi - tanlov «Pul mablag'lari harakati» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi; 

i) aloqa schyoti - kassa schyotiga ega aloqalanuvchi 
schyot; 

j) aloqa h/r korr. subkonto 1, 2. 3 - schyot tahlili; 
k) pasport bo'yicha - agar summa pasport asosida berilsa, 

pasport ma'lumotlari ko'rsatiladi; k) ilova - ushbu hujjat 
uchun sharhlarni qamrab oladi; 

1) as os - pulning sarflanishini asoslaydigan bayon; 
m) valuta summasi - valutadagi xarajatlar miqdori. 

«Aloqalanuvchi schyot» maydonida valuta hisob raqami 
ko'rsatilgan taqdirda ushbu maydon aks ettiriladi; 

n)xarajatlar summasi (milliy valutada); 
0) berilsin - summa beriladigan shaxs. 
Huljat quyidagi o'tkazmalami shakllantiradi: 

33 



Dt Subkonto Kt SubkolllO Valuta 

Kassadagi 

Aloqa 
Subkonto Subko111 0 Valuta X/r 

yuritish 
sch oli 

Hujjatga ilova qilinadigan bosrna 
It orderi; 
It harakatlarushi. 

Tayanch so'zlar: 
bo'yicha to'lov. 

order (valutali). 
order. 

orderi (valutali). 
orderi. 
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VI mavzu. XIZMAT KO'RSATISH 

6.1. Hil;lobvaraq-faktura 

asosida 
tutilgan: 

a) 
b) hujjat sanasi; 
d) 

«Hisobvaraq-faktura» hu.liati 
Hu.liatda quyidagilar 

ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 
qO'yiladi; nomlari avtomatik 

e) schyot lO(lml11,g hisob raqami (tanlov «Schyotlar 
rejash> 
oshiriladi, «4010» 

t) daromadlar 
qilinishidan 
ma'lumotnomasidan 
«9030» hisobi); 

g) 

qayd qilinmasdan 

xizmatlaming 
daromadlar (tanlov «Schyotlar 

oshiriladi, qayd 

solig'i stavkasi (tanlov «Qo'shllgan 
ma'lumotnomasi 

orqali amalga oshiriladi); 
schyoti - tashkilotning 

hisob-kitob schyotlari» 

j) «Shartnomalaf» 
amalga oshiriladi); 

k) kontragentning hisob-kitob 
(tanlov {<Kontragentning hisob-kitob schyotlari» 
masidan oshiriladi); 

1) asos - realizatsiya qilish asosi; 1) 
«schyot» maydonida yoki «shaxsiy hisob-kitob 
valuta schyoti ko'rsatilgan bo'lsa. u holda mazkur 
ochiladi; 

m) {(tashkilotning SWIFfini ko'rsatish» 
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«Xizmatlar ko'rsatish» hujjatining bosma shaklida tashkilot
ning SWIFTI aks etishini belgilaydi; 

n) huijatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) TMZ ma'lumotno-

masidan 
b) summasi 
d) QQS 
e) QQS - ko'rsatilgan (QQS 

bilan); 
f) val uta valutadagi summa. 
Huliat quyidagl o'tkazmalarni shakllantiradi: 

Dt Subkonto Kt i Subkonto Valuta Summa 
Valuta [zoh 

sU111ffiasi 

Xaridor 
Subkonlo Dar0111adlar I S bk t Valuta Summa 

Valuta 
schyoti schyoti ,U on 0 su111Jllasi 

QQS ValU[adlgi 
Xaridor QQS h' b' :Soliqlar va 

I 
schyoti Subkonto ..... h IS? 1 I ajr:llmalar I sum- . QQS 

___ I sc YOH (QQS) I __ masi Ls;\jmmasi 

Bo'nakni 

Dt 

Xaridor 
tomonidan 

olingan 
seh 'ollar 

Subkonto ValtlLl 

Kontragent, 
shartnoma 

Hu.Uatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• xizmatlar ko'rsatilishi; 
• hU.iiatning harakatlanishi. 

xizmati~ 

lardan 
a) hujjat 
b) hujjat 

6.2. Bosbqa tashkilotlar xizmati 

rsatilgan xizmatlar 
amalga oshi 

Izoh 

Bo'IUkni 
hisoblash 
,ummasi 

tasbkilotlar 
quyidagi-

d) ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 
nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 

e) QQS stavkasi (tanlov «Qo'shilgan qiymat solig'i 
stavkasi» ma'lumotnomasi asosida amaJga oshiriladi); 
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f) ishonchnoma - ta'minotchi tomonidan ko'rsatilgan 
xizmatlarni qabul qilib oUsh hujjati (tanlov «Ishonchnoma» 
huiiati ro'yxati shaklidan amalga oshiriladl); 

g) la'minotchini hisobga oUsh schyoti (tanlov «Schyotlar 
rejasi» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

h) ta'minotchi (tanlov «KontragentlaI» ma'!umotnoma
sidan amalga oshiriladi); 

i) shartnoma (tanlov «Shartnomalaf» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi); 

j) ta'minotchining schyot-fakturasi (tanlov 
«Ta'minotchining schyot-fakturasi» hu.ijatining ro'yxati 
shaklidan amalga oshiri!adi); 

k) valuta - mazkur maydon, agar «schyot» maydonida 
valuta schyoti ko'rsatilgan bo'lsa aks ettiriladi (tanlov 
<Nalutalar» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

I) huliatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) xizmat - xizmatning nomi; 
b) xarajatlar schyoti - xizmatni hisobdan chiqarishda 

qo'llaniladigan schyot (tanlov «Schyotlar rejasi» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

d) xarajatlar subkontosi 1, 2, 3 - hisobning lahlili; 
e) xarajatlar summasi; 
t) QQS summasi; 
g) xizmatning QQS bilan summasi; 
h) valuta summasi. 
Hujjatni to'ldirishda «Xizmatlaf» jadvalidagi «QQS 

bilan»ning umumiy summasi xarajatlaming QQS bilan 
umumiy summasiga teng bo'lishi loz1m. 

Huijat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
Va 111 1 a I 

Dt Subkollto Kt SnbKollto Valuta Summa 
smnmasi 

Izoh 
~-----~.---------~---------

Xarajatiar SllbkolltO 
Yetkazuv-

Kontmgenl, Valuta 
chilling Valu!1I Summa bisobi 1, 2, 3 
bisobi 

shartnoma sumruasi 
-----~----

QQS SoIiq VH YetkazlIv-
KontrHgent, 

QQS 
hisob o'tkaz- cbining Vlllllta SUnJ-

schvoti mH\;u hisobi 
sbartnoma 

mll$i 
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Avans hisobiga: 

Dt Subkonto Kt Subkonto 

Yelkazuv- Yetkazuy-chi 
Kontragent. Konlm-gent. 

chilling 
sharlnoma 

hisobi uchun shartnoma 
hisobi RV1lll1- schvoli 

Hujjatning bosma shakllari: 
- hujjatning harakatlanishi. 

Va!ut~ 

Valul, 

6.3. To'lov scbyoti 

S I Valuta I 
urruTIa i summasi! Izoh 

A\:[ln~ 

S I Valuln hisob-
umllla . lash Slunn13S1 

~"JlUl1a -si 

Xaridorlarga to'10v uchun schyotni taqdim etish «To'iov 
scbyoti» hujjati asosida shakllantiriladi. Hujjat quyidagilardan 
iborat: 

a) hujjat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot ma'1umotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) qo'shilgan qiymat solig'i stavkasi (tanlov «Qo'shilgan 

qiymat solig'i» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
t) kontragent - xaridoming nomi (tanlov «Kontragentlar» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
g) asos - shartnoma (tanlov «Shartnomalar» ma'lumotno

masidan amalga oshiriladi); 
h) kontragentning hisob varag'i (tanlov «Kontragentlaming 

hisob varaqalari» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
i) tashkilotning hisob raqarni (tanlov «Shaxsiy hisob-kitob 

schyoti» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
j) valuta - valutaning nomi (tanlov <Nalutalaf» ma'lumot-

nomasidan amalga oshiriladi); 
k) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) nomi TMZning nomi (tanlov «Tovar-moddiy 

zaxiralar» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
b) o'1chov birligi - TMZ norni ko'rsatilgandan keyin 

mazkur maydon avtomatik tarzda to'ldiriladi; 
d) summa; 
e) valutadagi summa; 
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t) QQS summasi: 
g)valutadagi QQS summasi; 
h) QQS bilan summasi; 
i) QQS bilan valutadagi summasL 
Hujjat o'tkazmalami shakllantirmaydi. 
Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• to'lov uchun hisob. 

6.4. Terminal bo'yicba to'iov 

Plastik kartochkalar orqali o'tkaziladigan to'lovlarni qayd 
qilish uchun «Tenninal bo'yicba to'lov» hujjati maydonidan 
foydalanHadi. Hujjat qo'lda to'ldiriladi va terminal orqali 
to'lovlar tU'ihumini topishni yengillashtiradi. Ushbu hujjatda 
qayd qiLingan mablag'lar <Nagona soliq to'lovi» hisobotida aks 
etmaydi 

a) hujjatning raqami; 
b) hujjatning sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «Batafsih> bayroqchasi har bir yozuv uchun 

ma'lumotlami alohida kiritishni belgilaydi. Agarda hqijatning 
asosiy qismidagi «Faoliyat turi», «Daromad schyotlari» 
qatoridagi «Ha» va «Qo'shimchalar» varag'idagi «Subkonto 
b, «Subkonto 2». «Subkonto 3» daromadlar schyotlari 
analitikasida o'zgartirib bo'lmaydigan holga kelsa, jadval 
qismida o'zgartirib bo'ladi. Qator qo'shayotganda agarda 
«Batafsil» bayroqchasi o'matilmagan bo'lsa, ko'rinmas 
qatorlar uchun ma'lumotlar shapkadan olib to'ldiriladi 
(shapkadagi qiymatlar o'zgarganda ko'rinmas qatorlarning 
jadvalli qismida yangi qiymatlar bilan o'zgaradi). Agarda 
«Yo'q» ho'lsa, foydalanuvchi har bir qator uchun barcha 
ma'lumotlami alohida-alohida kO'rsatadi; 

f) faoliyat turi; 
g) daromad schyotlari - «5710» schyot uchun aloqa 

(kolT.) schyoti. 
Agarda «Batafsil» bayroqchasi' o'chirilgan bo'lsa, «Aso

siy»ning jadvalli qismi: 
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a) nomenklatura tanlov tovar-material zaxiralar 
qo'llanmasidan am alga oshiriladi (to'iov amalga oshirilayotgan 
xizmat yoki tovarni qo'shimcha ravishda ko'rsatish uchun 
mo'ljallangan); 

b) pui - terminal bo'yicha tushum qilinib ro'yxatga 
olinayotgan pul; 

d) « ... dan qabul qilingan}) - lwiiatga izoh beradigan 
kimdan qabul qilinganligini kO'rsatuvchi qator. 

Agarda «Batafsil» bayroqchasi yoqilgan bo'lsa, 
«Asosiy»ning jadvalli qismi: 

a) faoliyat turi - tanlov faoliyat turi qo'llanmasidan 
amalga oshiriladi (qayd qilingan bo'yicha asosiy faoliyat turi). 
«<Batafsih> bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin); 

b) nomenklatura tanlov tovar-material zaxiralar 
qo'llanmasidan amalga oshiriladi (to'lov amalga oshirilayotgan 
xizmat yoki tovarni qo'shimcha ravishda ko'rsalish uchun 
mo'ljallangan); 

d) pul - tenninal bo'yicha tushum qilinib ro'yxatga 
olinayotgan puI; 

e) « ... dan qabul qilingan» - hU.iiatga izoh beradigan 
kimdan qabul qilinganligini ko'rsatuvchi qat or; 

f) daromadlar schyotlari - qayd qilingan bo'yicha faoliyat 
turidan kelib chiqib schyot tanlanadi, ammo bu qator tahrir 
qilinadi (<<Batar..,ih> bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish 
mUmkin). 

g) subkonto 1- daromadlar schyotlari analitikasi «<Batafsih> 
bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin); 

h) subkonto 2- daromadlar schyotlari analitikasi (<<Batat'Si!» 
bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin); 

i) subkonto 3- daromadlar schyotlari analitikasi «<Batafsii» 
bayroqchasi yoqilganda o'zgartirish mumkin). 

Jadval qismi - «Qo'shimcha» 
a) yo'ldagi mablag'Iar schyoti - schyot «5710», yo'ldagi pul 

mablag' (o'tkazma) larini hisobi schyoti shartIi ravishda 
0' rnatilgan; 

b) bizning hisobraqam - hisob-kitob raqami tanlovi pul 
mablag'i tushayotgan hisob-kitob raqamidir; 
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d) subkont I-daromad schyotining tahlili «<Batafsii» 
belgisini qo'ymaganda kirish mumkin); 

e) subkont 2-daromad schyotining tahlili «<Batafsil» 
belgisini qo'ymaganda kirish mumkin); 

f) subkont 3-daromad schyotining tahlili (<<Batatsil» 
belgisini qo'ymaganda kirish mumkin). 

Huiiat quyidagi o'tkazmalarni shakUantiradi: 

D( I Subkont Kt 

Yo'ldagi pul i Hisob-
Daromadlar mabL1g' I kilob (o'tkazmil)- schyo1i 

lari 
schyoti 

Huljatning bosma shakli: 
• huiiat harakati. 

Tayancb so'zlar: 

Hisobvaraq -faktura. 
Boshqa tashkilotlar xizmati. 
To'lov schyoti. 
Terminal bo'yicha to'lov. 
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Subkoll( Summa 

Subkont 1. 
I Subkoul2 
I Subkonl3 

Summa 

lzoh 



vn mavzu. KADRLAR BO'LIMI 

7.1. Xodimni o'tkazish 

.... V'U'llU.LU boshqa ishga o'tkazish, layozimL ish 
«Xodimni o'tkazish» tuziladL u 

tashkilotda xodim layozirnini o'zgarishini 
Huiiatda quyidagilar ko'rsatiladi: 

a) hujjat raqarni; 
b) hu.iiat sanasi; 
d) tashkilot -

nornlari avtomatik tanda 
e) lavozimi o'zgaradigan xodim (tanlov ".c •. V"'."'U 

motnomasidan arnalga oshiriladi); 
f) ishga qabul qilindi - .... v'"u ..... 

ko'rsatuvchi «Ishga qabul qilish» 
qilish» hujjati asosida shak11anadigan 
orqali amalga oshiriladi). 

Yangi ma'lumotlar: 
a) xodirn o'tkaziladigan bo'lim (tanloy «Bo'lirnlar» 

ma'iumotnomasidan amalga 
b) xodim o'tkaziladigan 

ma'lumotlari registri 
oshiriladi); 

d) ish vaqtining 
mazkur maydon aytornatik 
lavozirn bo'yicha 
ro'yxatdan arnalga oshiriladi); 

e) xodim kategoriyasi -
rnazkur 

f) <lHLU"" 

avtornatik LY"" .... U 

unga 
(mazkur ustun 
o'zgarishidan v .... U.Uj:;. 

(tanloY «shtatlar ro'yxati» 
ro'yxatidan amalga 

ko'rsatilgandan keyin 
to'ldiriladi; 

keyin mazkur maydon 

ULLUU."5 ishi o'zgargandan keyin 
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oidingi ma'lumotlar 
unda xodimning ishi 

aks ettiriladi): 



«Kadrlar bo'limi» 

7.2. Ishga 'lahul qitisb 

olish dsbga 'lahul qilisb~ hujjati 
oshiriladi. Hujjat quyidagilarni 

varag'i: 
a) huliat raqami; 
b) h4tiat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi 

nomiari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) qabul qilinayotgan xodim (tanlov 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
f) xodim ishga olinadigan bo'lim (tanlov «Bo'limlar» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
g) xodim ishga olinadigan lavozim (tanlov 

jadvali» ma'lumotnomasi registri asosida shakllanuvchi 
lavozimlar ro'yxati asosida amalga oshiriladi); 

h) ish vaqti gratigi - lavozim 
maydon avtomatik tarzda to'ldiriladi (tanlov 
grafiklarining turlari asosida shakllanuvchi va 
lavozimga 
taalluqli ro'yxat asosida amalga oshiriladi); 

i) xodim kategoriyasi - lavozim 
mazkur maydon avtomatik tar.lda to'ldiriladi; 

j) maosh - lavozim ko'rsatilgandan 
avtomatik tarzda to'ldiriladi; 

k) Stavka - xodimni ishga qabul qilishda tashkilot 
tomonidan unga belgilangan 

1) «Fuqarolik-huquqiy 
xodimning fuqarolik huquqiy 
qilinganligini bildiradi. 
to']dirilgan taqdirda 
~ b~ 
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a) «To'idirish» tugmasi - «Asosiy hisob-kitob turlari» 
ma'lumotnomasidan hujjatning jadval qismini hisob turlari 
biJan to'ldiradi (jadval qismi qayd qilinmasdan to'ldirilgan). 

Jadval qismi: 
a) hisob-kitob turiari - hisob-kitob turlarining nomi 

(tanlov «Hisob-kitob turlari» ma'lumotnomasidan amalga 
oshiriladi) ; 

b) taqsimlash usullari (tanlov «Taqsimlash yo'llari» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

d) haqiqiy - mazkur hisob-kitobning haqiqiy ekanligini 
ko'rsatadi; 

e) davrning boshlanishi - hisob-kitobning boshlanish 
sanasi; 

o davrning oxiri - hisob-kitobning tugash sanasi; 
g) foizi hisob-kitobni amalga oshirish davrida 

foydalaniladigan foiz; 
h) summasi - hisob-kitobni amaiga oshirish davrida 

foydalaniladigan summa; 
i) lavozim bo'yicha - agar «ha» bo'lsa, bu xodimning har 

bir lavozimida bir hisob-kitob turini tashkil qiiishga olib ke1adi 
(<<Maoshni hisob-kitob qilish» hujjatini to'ldirish paytida). 

Hujjat o'tkazmalarni shakllantirmaydi. «Kadrlar bo'limh> 
va «Hisobning rejali turlari» ma'lumot registrlariga qaydlar 
kiritiladi. 

Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• ishga qabul qilinganlik haqida buyruq; 
• shaxsiy varaqa; 
• hujjatning harakatlanishi. 

7.3. Tabel 

Tashkilotda ishlagan vaqt tabelini to'ldirish «Tabeb huj
jati ko'magida amalga oshiriladi. Hujjat quyidagilardan iborat: 

a) hujjat raqami; 
b) hujjat sanasi - ma'lumotlar to'ldiriladigan oyni belgilab 

beradi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
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e) tabel to'ldiriladigan bo'lim; 
t) «to'ldirish» tugmasi huiiat 

hisobida turuvchi xodimlar 
belgilangan bo'lim 

jadval qismini 
lo'ldiradi; 

g) «Barcha 
varaqasi bo'yicha 
«stavka» . 

h) "A.U.0 ...... U'LUcU 

kunlarini hisoblaydi; 
i) Huiiatga 
Jadval qismi: 
a) tab. NQ xodimning 
b) xodim; 
d) fakt. kunlar 
e) fakt. soatlar 
f) dam olish va 

ishlagan bayram va 
g) tungi soatlar 

soatlarning miqdori; 

«kasallik 
graiigi», 

<.I."J,a1\,,l,,, ishlagan kunlar; 
"LA"U.L""U ishlagan soatlar; 

- xodimlar qo'shimcha 

ishlagan tung! 

h) kasallik bo'yicha kunlar xodimning ish 
gral1giga tushuvchi " .... "".-U.'cn.. varaqasi bo'yicha kunlar miqdori; 

i) ta'til xodimning ish grafigiga 
tushuvchi 

j) berilgan 
k) berilgan 
1) 
m) hqiiat -

lingan 
n) 

lad 

asosida ishga qabul qi-

xodim egallab 

«Tabei» 
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7.4. Xodimniog ishdan bo'sbasbi 

Xodimning tashkilotda ishdan bo'shatilishi «Xodimning 
bo'shashi~ hu.ijati ko'magida amalga oshiriladi. Hujjatda 
quyidagilar ifodalanadi: 

a) huiiat raqami; 
b)hujjat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nornlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) ishdan bo'shatilayotgan xodim (tanlov korxona shtatida 

mavjud xodimlarni «Ishga qabul qilish» hujjati asosida 
shakllanadigan ro'yxatga binoan amalga oshiriladi); 

t) ishga qabul qilindi - xodimni ishga qabul qilinganligini 
ko'rsatuvchi «Ishga qabul qilish» hujjati (tanlov «Ishga qabul 
qilish» hujjati asosida shakllanadigan ro'yxat orqali arnalga 
oshiriladi) ; 

g) ishdan bo'shatish sababi variantiarning qat'iy 
belgilangan ro'yxati (<<O'z xohishi bilan» , «modda bo'yicha», 
«qisqartirish bo'yicha»). 

Xodimning bo'shatilishidan oldingi ma'lumotlari: 
a) bo'limi; 
b) lavozimi; 
d) ish grafigi; 
e) kategoriyasi; 
f) maoshi; 
g) stavkasi; 
h) hujjatga sharhlar. 
Hujjat o'tkazmalarni shakllantirmaydi. «Kadrlar bo'limi» 

va «Hisobning reja turlari» ma'lumotlari registrida yozuvlar 
qilinadi. 

Huiiatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• mehnat shartnomasining to'xtatilishi haqidagi buyruq; 
• hujjatning harakatlanishi. 
Tayancb so'zlar: 
Xodimni o'tkazish. 
Ishga qa bul qilish, 
TabeL 
Xodimning bo'shashi. 
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VIII mavzu. ISHLAB CHIQARlSH 

TMZni xarid 
arnalga 

a) tashkilot 
nornlari 

b) 
d) 

«6010») ; 

8.1. Idrim yuk xati 

qilish «TMZ kirim yuk xati;.; ko'rnagida 
qllyidagilardan iborat: 

rna' lumo tnornala rd agi 
qo'yiladi; 

hisob raqami (tanlov «Schyotlar 
oshiriladi, qayd qilinrnasdan 

1) subkonto 1, tahlili; 
g) joyi, aktivning saqlash joyidir (tanlov 

«Saqlash joyi» amalga oshiriladi); 
h) «Bll - tovar-rnoddiy 

chakana aniqlaydi; 
i) BYUD yuk deklaratsiyasi); 
j) valuta «fa'rninotchi schyoti}> 

hisobi bo'lsa, rnazkur rnaydon 
(tanlov <<Valutalar» ma'lumotnornasidan arnalga oshiriladi); 

k) ta' minotchidan TMZni 
(tanlov hU.iiati ro'yxati shaklidan 
oshiriladi); 

1) schyot -fakturasi (tanlov 

tahlili; 
n) 

shaklidan arnalga oshiriladi); 
belgisi - kirirn qilinayotgan 

korxonaning xarajatlari sifatida tan 
anglatadi. Belgi yoqilgan bo'lsa, 

schyotiari subkontosi 1, 2, 3 - xarajatlar 
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«Sotib olish bo'yicha qo'shimcha xarajatlaf» 
a) amalga oshirilgan qo'shimcha xarajatlar bo'yicha 

qo'shilgan qiymat solig'ining miqdori (tanlov 
qiymat soUg'i stavkasi» ma'lumotnomasi asosida shakJlanadi); 

b) qO'shimcha xarajat (tanlov «Qo'shimcha 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

d) xarajat schyotlari (tanlov «Schyotlar rejasi» ma'lumot-
nomasidan amalga oshiriladi); 

e) subkonto 1, 2, 3 - hisob raqaminmg tahlili; 
f) qo'shimcha xarajatiar miqdori; 
g) QQS summasi (qo'shimcha xarajatlar bo'yicha); 
h) qo'shimcha xarajatlar summasi (QQS hilan); 
i) qO'shimcha xarajatning valutadagi summasi. 
«Asosiy» varag'i: 
a) «Qo'shimcha xarajatlarni taqsimlash» tugmasi 

xarajatlarni «Asosiy» varaqnmg jadval qismida 
tannarxiga mutanosib tarzda taqsimlaydi; 

b) QQS stavkasi (tanlov «QQS stavkasi» ma'lumotnoma
..... ,,<,4'/,:,'" oshililadi), 
tovar-moddiy (tanlov «Tovar-moddiy zaxira
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oshiriladi); 
hisobi schyoti (tanlov 

(U1.'''1I'',<I- oshiriladi); 
tannarxni valutadagi 

bildiradi; 
qo'shimcha 

aksizga oid xomashyo 
«Chakana savdo» 

mumkin: 



m) QQS miqdori - tannarxga qo'shilmaydi; 
n) QQS bilan; 
0) tannarxning valutadagi qiymati - tannarxning valuta

dagi qiymatini ko'rsatadi; 
p) qo'shimcha xarajatlar miqdori qO'shimcha 

xarajatlarning taqsimlangan qiymati; 
q) yakuniy swnma qo'shimcha xarajatlar qiymati 

kiritilgan summa; 
r) jami QQS - jami QQS qo'shimcha xarajatlarni hisobga 

olgan holda; 
s) kirim qilinayotgan TMZ miqdori (QQS bilan) 

qo'shimcha xarajatlarni inobatga olgan holda; 
t) ustama bahoni inobatga olgan holdagi summasi; 
u) valutadagi yakuniy qiymati. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarini shakllantiradi: 
1) «baholar usuli»: 

a) Agar «bu chakana» belgisi o'chirilgan bo'lsa: 

Dt Subkonto Kt I Subkonio 
Valuta Summa 
Valuta 

Tovar- I TaI=i moddiy TMZ. 
zaxiralarni saqlash Ta'minotehi Kontragenr , Valuta qiymati 

ltisobga joy;' schyoli sharlnoma 
(yakuniy 

olish ballob!' 
smnma), 

sehyoti soni 

QQS hisobi Soliqlru: va Ta'ruinotelli Kontragent, QQS 
sehyoti ajratmaJar schyoti sh.11'tnollla Valuta rniqdori 

n'lZ larni TMZ, Qo'sJtim-
hisobga saqlash Qo'shimeha 

Subkonto Valuta 
ella 

olish joyi. xamjat schyoti xarajat 
schyoti haholar miqdori 

Aksiz soli-
Yetkazib , A1csiz 

g'ini Ili- Soliqbr va 
beruvehi I Kontragenl, Valuta soJig'i 

sobga olish ajralmaLu 
sehyoti shartnomasi swrunasi 

sehyoti 
Qo'~him-

QQSni eha xara-

Valuta 
Summasi 

Valuta 
summasi 

Valuta 
summasi 

Valuta 
summasi 

Valuta 
summasi 

Qo'sh.imeha hisobga Soliqlar va 
xarajal hisobi Subxonto 

i Valuta jaUar I Valuta, 
oli.h ajratmrtlar I 

I 
miqdori SUJrunflSJ 

schyoti sehyoti bO'yieha 
I QQS 

Xarajatlar TMZ hisobi 
TMZ, I Summa. 

sehyoti Subxonto sehyoti saqlash joyi. miqdori 
bahow 

Tn'minotchiga 
Ta'minot- Kontragent. lo'!angan I Kontrage.nt. 

Miqdori i chi schyoli shart no 01.1 bO'nal: I .sh.utnoma 
schyoti I 
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Izoll 

QQS 

Qo'shirn-
eha 

xarajatlaI 

Alcsiz 
solig'i 

Hisob-
langan 

QQS 

Xarajat-
larga 

Bo'nakni 
hisobL1Sh 
miqdori 



b) agar «bu chakana» belgisi yoqilgan bo'lsa: 

DI Sabkonlo Kt. SnUonto vatuta Summa 
Valllta Izoll 

summasi 

TMZ hiso- TMZ. Tannarxi 

bini yuritish 
saq .... sh Ta' minol- Konlragenl, Vnlultl (yakuniy Vlllula 

joyi, chi schyoti shmtnoma sunm1H). miqdori 
schyoti baholar miqdori 

UstJm~ 

TMZ TMZ. 
Ustamani bilan 
hisobgn TML lniqdori -

bisobini saql1~h olish 5<1qlash joyi. tallJL1IXl Ustama 
yurilisli joyi, schyoti baholar (ynkulliy miqdori 
schyoli bahoLu (2980) summn). 

miqdori 
QQSni 
hisobga Soli'llar va Ta 'minol- Kontragent. Valuta 

QQS Valula QQS 
olish ajralmalar chi schyoti slwrtnoma mi'ldori miqdori 

schyoti 

TMZ TMZ, 
Qo'shim-

bisobini saqlash 
eha xMajat QO'shim-

Valuta 
Qo'shim-

hisobini Subkollto Valuta c1ta xamjat eha 
ymilish joy;' 

kiriIish miqdori miqdori 
xnrajatlar 

schyoti bahow scllvoti 

DSni Qo'shim-
QO'slinll-

Hisobga 
c1w XQQ 

Soliqlar va cha xarnjat xarajallar Valuta olinadi-
bisobga 

ajrntmalar 
hisobini Subkonto Valuta bo'yicha miqdori 

ga1\ 
olish yuritish QQS QQS 

schyoti schyoti mi'ldori miqdori 

Xarajatlnr 
TMZ TMZ. Summasi. Xarajat-

Subkonlo hisobi saqlllsh joyi, schyoti 
schyoti baholar 

soni larga 

TII'minot-

Ta'minot-
Konlra- chi 

Kontragent., 
Bo'nnkni 

chi schyoli 
gent, sha11- bo'yicha 

shartnoma 
Summasi hi.<obga 

noma bo'nnkni o1i~h 

hisobl1sh 

2) «FIFO / A VECO usuli» (<<A VECO»ga subkonto «partiyalab» 
mavjud bo'lmasa): 

a) agar «bu chakana» belgisi o'chirilgan bo'lsa: 
Dt Subkollto KI SlIbkonto VnlUln Summa Valuta lzoh 

Tovar-

TMZlar 
mod illy 

TannaLxi 
hi~obini 

zaxirlllar. Ta'minot- Konlragent, (yakuniy V.1luta 
saql1sh Valut1t 

yuritish 
joyi. 

chi schyoti shartnom~ swnlllllsi) . sunun~si 
schyoli 

tovar miqdori 

partiyasi 
Aksiz 

solig'ini 
Soliqlar va 

Yelkazib 
KontIllgeni. Aksiz Vsluta Aksiz hisobga berm'chi Valut.1 solig··i 

olish 
njralrrullar 

schyoti sh~rtnomasi suml11l1si summ3si solig'i 

schyoti 
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Soliqlm va Tn 'minot- KOnlmgellt, ValUln Valuln QQS 
ajrRtmn.hr chi schyoti shartnoma summllSi 

seh oli 
QO'Shinl-

TMZIru TMZ. eM Qo'shim-
hisobini VuMa 
yuritish Subkonlo Vailltll 

summasi eM 

schyoli 
xarajRI 

ella xara- Qo'shim-
Soliqliu: va jallnr Vnluta 

QQSni 
Iljrntmnlllr }llritish 

Subkonlo Valllt" Clh1 
sunuuHsi 

Hisobga 

xisobi 
xarajntlar 

ISh ~ voti 

TMZlar 
Xamjatiar 

SubkolltO 
hi50bini Sllmmasi. X,rulljat -

schyoti yurilish soni larga 
schyoti 

Kon/ra-
Hisobga 

T~'minol- bO'lInknl oUsh 
chi ,,;hyoli g~nL 

hisobhlsh summasi 
slwrlllOlll!l 

b) agar «bu c 
Dt Subkonlo lzoh 

Tovar-

HisTMZ 
TarulMxi 

i 
qiyrnati VaMa 

yuritisil 
Valula (yakuniy 

SUmll1.3Si 
summa). 

schyoli miqdori 

Ustrum! bwm 
TMZ miqdori -

Hisobini tannruxi Uslama 
yurilish joyi. tovm (yakllniy summasi 
schroti partiyasi summa), 

rni dori 

QQSni KonII9.-
lusobg., Soliqlnr va lYminotc Valula QQS miqdori VaMIl QQS 

oUsh ajratmalllr hi schyoll miqdori 
schyoti 

TMZ TMZ, Qo'shimcM 
Valula Qo'shimcM 

hisobini Subkonto Valul3 XIlrajatbr 
sllnurulsi xamjllUar 

YllJiti;1t summ~si 

Qo"shim-
QQSni S njrat-

cha Qo'shimcha 
ohm hisobini Subkonto Valuta bo'yicha QQS 

schyoti 
.trullar yuritish rniqdori 

schYOli 
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TMZ Tl\1Z. 
X;u:ajatl~r 

Subkonto hlsobini saqlash Summasi, Xnmjatbrga 
schyoti yuritish joyi, lovar miquori 

schyoti partiy!! ... i 
-- ---

Ta'minol-
T.~'minot- Konlra- chi Kontra- Bo'rwkni 

chi gent. bo'yicha gent. Swnm..sl hisobga otisll 
schyoti shartnomn bo'nakni shartnoma SUll1JJlasl 

hisoblash 

Hujjatga iJova qilinadigan bosma shaklIar: 
• tovar-moddiy zaxiralar haqiqiy qiymatining hisob-

kitobi; 
• kirim hujjati muhri; 
• sotib olish akti; 
• avans hisoboti; 
• hujjatning harakatlanishi. 

8.2. Mahsulotga bo'igan xarajatlarning me'yori 

~ Mahsulotga bo'igan xarajatlarning me'yori» huliati 
orqali mahsulot xarajatiga bo'lgan norma o'matiladi. Hujjat 
quyidagini o'z ichiga olgan: 

a) huiial raqami; 
b) hu.iiat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qO'yiladi; 
e) mahsulot (<<Tovar-mahsulot zaxiralari» ma'iumotnomasi 

orqali amalga oshililadi; 
f) chiqish normasi - o'lchov birligi (lkg, 100 kg va h.z.) 

tayyor mahsulot (yarimtayyor mah"ulot) orqali materialga 
bo'lgan xarajaL normasi ma'lum bo'ladi; 

g) Hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) material (Uni tanlash «Tovar-mahsulot zaxiralari,) 

ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi) 
b) miqdor - zarur mahsulot (nomenklatura) miqdori; 
d) o'zgartiriladigan mahsulot (Uill tanlash «Tovar

mahsulot zaxiralari» ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi 
- o'zgaradigan nomenklatura mahsulotiga ko'rsatadi. 
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QO'shlmcha r'Hfl.",nfl<l 

a) hir hu.iiat «Mahsulotga ho'lgan xarajat 
hujjatining normasini helgilaydi. 

b) so'nggi varinant o'chirishnlng 
normasidanUgini uv" .. u.u 

d) «Yangilashni 
tuvchi 
maydon qatori hilan). 

tugmasi - yangilashni 
( «Yangilash materiaii» 

shakllantirmaydi. 

Isblab cbiqarish talablari 

dsblab chiqarish talablari~ hU.iiati mahsulot ishlab 
rishga normasi bo'yicha materiaUarni 
rish ro'yxati uchun. yarimtayyor rnahsulotlarni 
asosiy ishiab uchun jo'natish, ishning kamchiliklarini 
tuzatish uchun foydalanHadi. Hujjat quyidagilarni 
olgan: 

a) hU.tiat 
b) hujjat 
d) 

norn1ari avtomatik 
e) mahsulot 

ma'lumotnomalardagi 
qo'yiladi; 

tanlash « Tovar-material 
amalga oshlriladi) 
(Tayyor mahsulot 

(U ni tanlash 
amalga oshirilgan. 

ko'chirilishini 
tanlash (,Bo'Hnma» 

oshiriladi) - qaysi bo'Unmaga 

i) joyi (Uni tanlash 
ma'lurnotnomasi orqali amalga oshlriladi); 

j) sharhlar. 

JadvaJ quam: 
a) «*» tanlash) - Agar ,..,.:nlrnrl 
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«Mahsulotga bo'lgan xarajat normasi» hujjatida kO'rsatilgan 
ko'chirishlarni tanlash taqdim etiladi. 

b) nomenklatura (Uni ta11.1ash «Tovar-material zaxiralari» 
ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi). O'zgartirish 
mumkin bo'lgan materiallar belgi bilan belgilanadi «<*» 
kolonkasida), ular uchun o'zgartirish mumkin bo'lgan ro'yxar 
chiqariladi, o'zgartirishni tanlaganda «qoldiqlarni yangilash» 
tugmasini tanlash zarur; 

d) hisobot schyoti (nomenklatura hisob schyoti); 
e) saqlash joyi (Uni tanlash «Saqlash joyi» ma'lumot

nomasi orqali amalga oshiriladi; 
f) rniqdor bo'yicha qoldiqlar - nomenklatura bo'yicha 

qoldiq aks ettiriladi; 
g) miqdori - kO'chirilinayotgan nomenklatura miqdori; 
h) narxi «marxlar bo'yicha» faqat TMTs ko'chirish usuli 

uchun ishlatiladi. Materiallarga ko' chirishlarni ishlatish 
uchun, mazkur ko'chirishning narxini tanlash zarur. so'ngra 
«qoldiqlarni yangilash» tugmasini bosish kerak; 

i) summasi (mazkur hujjatni o'tkazgandan soOng 
to'ldiri1adi). 

Qo'shimcha ravishda: 
a) «Xarajatlar normasi bo'yicha» tugmasi hujjat 

ma'lumotlari bilan unda ko'rsatilgan miqdor asosi boyicha 
«Mahsulotga bo'lgan xarajatlar»hujjatini to'ldiradi; 

b) «Qoldiqlarni yangilash» tugmasi - miqdor bo'yicha 
qoldiqlarni yangilaydi. 

HU.tial 4uyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 

l)agar «Babolasb usuli~ bo'lsa: 

Dt S.bkoato Kt SaUo.to Miqllor Samma 

IsWab MaMulot Hisobot Nomenkbtura 
chiq:uish 

ko'chirish schyoti Saqlash joyi Miqdor Summa 
schyoti moddasi (nomenklatu- Nan 

Bo 'linma rlllar) 

2)Agar «FIFO usuli~ bo'lsa: 
Dt Sabkoato Kt SlIbkoato Miqllor S IlJIlIIIII 

IsWab MaMulot 
Hisobot schyoti Nomen.klatura ko'chirisb chiqarish 

moddasi 
(nomenklatu - Saqlash joyi Miqdor Summa 

schyoti 
Bo'linma 

mlar) .PaI1iy"o 
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3) Agar «A VECO usuJi» bo'lsa: 
Of SuhkoDtO Kt Subko.to Miqdor Samma 

Ishlab Mahsulot Hisobot 
Nomenklatura 

chiq:nNl ko'chirish schyoti 
Saql.ashjoyi Miqdor Summa ruocldasi (nolllenklatu-schyoti Bo'linrua (alar) 

8.4. Bevosita xarajatlami taqsimlash 

«Bevosita xarajatlarni taqsimlash» hujjati yordamida 
ishlab chiqilgan mahsulotga taqsimlanmagan umumiy summa 
xarajatlar (qo'shimcha xarajatlar) taqsimlanishi amalga 
oshiriladi. Hujjat quyidagilarni o'z ichiga olgan 

a) hujjat raqami; 
b) huiiat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning nom

lari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) qO'shimcha xarajatlarni taqsimlash usuli (summasi, 

miqdori, koeffitsiyenti bo'yicha); 
f) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi(asosiysi): 
a) mahsulot (tanlov «Tovar-material zaxiralari» qo'llanma

sidan amalga oshiriladi); 
b) bo'lim (tanlov «Bo'lim» qo'llanmasidan amalga 

oshirila di); 
d) xarajatlar schyoti «<Asosiy ishIab chiqarish», 

«Yordamchi ishlab chiqarish». «Umumishlab chiqarish 
xarajatlari» ); 

e) subkonto 1,2,3 «Xarajatlar bo'limlari» - tanlov «Xara
jatlar bo'limlari» qo'llanmasi asosida amalga oshiriladi. (agar
da «Taqsimlash usullari» qo'llanmasida taqsimlash schyoti 
ro'yxatga unga zarur «Subkonto 1,2,3» «Xarajatlar bo'limlari» 
(maosh, AV va NMA amortizatsiyasi ajratmalari) ko'rsatilgan 
holda bo'lsa, bilvosita chiqimlar summaSlm xarajatlar 
bo'limlari bo'yicha ajratilishi bilan avtomatik to'ldiriladi 

f) Summa; 
Jadval qismi (ko'rsatkichlar): 
a) bo'linma (Uni tanlash «Bo'linma»ma'lumotnomasi 

yordamida amalga oshiriladi);. 
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b) mahsulot (uni tanlash «Tovar-material zaxiralari» 
ma'lumotnomasi yordamida amalga oshiriladL); 

d) miqdor; 
e) summa; 
1) koeftitsiyent - taqsimlash koefitsiyenti. 
Qo'shimcha: 
a) «ko'rsatkichlar» jadval qismidagi «To'ldirish» tugmasi -

berilgan oy uchun «Omborga mahsulot 0 'tkazish» huiiati 
asosida to'ldiriladi, summa saldo hisobidagi 2010 «asosiy 
mahsillot» bo'yicha to'ldiriladi. (o'tkazilmagan hujjat uchun 
ishlaydi); 

b) qushimcha xarajatlarni tanlangan usuli bo'yicha avto
matik taqsimlash uchun «ko'rsatkichJar» jadvalidan oilligan 
ma'lumotlar; 

d) «asosiy» jadval qismidagi «To'ldirish» tugmasi - taq
simlash usuli bo'yicha xarajatlarni proprsional taqsimlash hi
sobi bilan mahsuJot ko'rsatilmagan «asosiy qoldiq» 2010 
schyot qoldig'i bo'yicha to'ldiriladi («ko'rsatkichlan> jadval 
qismini to'ldirishda faqat yuborilmagan huijatlar uchun 
ishlaydi); 

e) huijat vaqtini tahlil qilish imkoniyati bilan oy so'ngida 
mazkur huijat ishlab chiqiladi (bil" oy davomida faqat bitta 
hujjat yaratish mumkin); 

1) yarimtayyor mahsulotlar va aniq mahsulotga qo'shim
cha xarajatlarni taqsimlash uchun mo'ljaUangan hujjat (U 
ishlab chiqariladigan joyida mahsulot, bo'linmalarni albatta 
ko'rsatish zarur). 

Huliat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 

Dt SlIbkooto Kt Sl.Ibkooto Miqdori Sl1JI.IDl3 
31111OJIIDIeTCH, 

Mahsulot 
eCJIH eCT 

Ishlab 
Xarajatlar Xarajatllu 

OCTan:ll fin 

chiqarish 
moddasi schyoti C'li:ITe JllTpaT C Yo'q Summa 

schyoti 
Eo'lmma yqeTOM 

Cy6KOHTO. 
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8.5. Tannarx bisobi 

«Tannllrx bisobi» huijati yordamida tayyor mahsulot 
tannarx hisobi, o'z yarimtayyor mahsulotni ishlab chiqarish 
amalga oshiriladi. Huijat quyidagilarni o'z ichiga olgan: 

a) hujjat raqami; 
b) hU.iia1 sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) bo'linma (Uni tanlash «Bo'linmalaJ» ma'lumotnomasi 

orqali amalga oshiriladi).; 
1) hU.iiatga sharhlar. 
Jadvlli qismi: 
a) «Aktua!» bayrog'i mazkur qator berilgan hujjatda ko'rib 

chiqilishini ma'lum qiladi. Agar «Ha» bo'lsa, tannarx hisobi 
mazkur qatorda ishlab chiqiladi, mazkur bayroq tayyor hamda 
yarimtayyor mahsulotlar hisob navbatini yaratish irnkonini 
beradi. 

b) Mahsulot (Uni tanlash «Tovar-material zaxiralari» 
ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi). 

d) SaqJash joyi (Uni tanlash «Saqlash JOYI» 
ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi). 

e) Miqdori - foydalanuvchi yordamida kiritiladi. 
1) Summa (tahlil qilinmaydi) minus uchun 

yakunlanmagan mahsulotning ishlab chiqilish «asosiy 
mahsulot» 2010 hisob qoldig'i bo'yicha. 

g) Tannarx (tah1il qilinmaydi) - o'z ishlab chiqarishdagi 
yarimtayyor hamda tayyor mahsulot tannarxining aniq narxi. 

i 

I 

Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
1) «Narxiy usul»: 

Dt 1 SubkOJlto Kt SlIbkoDlo 
Isblab 

I MubsuJot A<;osiy isbla b 
cbiqisbning Mabsulot 

rejadagi 
Saqlash joyi c b i q ar ishning 

Ro'linma 

Miqdor i S1UII0la 
Sharb 

Miqdor I Summa I 
Rejadagi isWab 

I Narx hisobi «<2010») 
hisobi I chiqisbni yopilishl 

Ombordagi ! 
M:lbsulot 

Sbarb 
layyor I Mamulot Isblab Saqlasb Miqdor I Summa 

rnabsnlotning I Saqlash joyi cbiqishning joyi Rejadagi isWab 
bisobi Narx rejadagi hlsobi 

Narx cbiqishning 
( «2810») I 

korrck1urasi i 
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Shllrh 
Re~lizatsiya 

Miqdor I S\IIuma qilingan 
Ombordagi Mahslliot Dt "9110,, tayyor 

tayyor Saqlash korrektirovkllsi mllhsuiotning Yo'q 
mahsuJotning joyi realizlltsiYll tannarx hisob hlsobl ( <<2810,» Narx qilingan tayyor schyoti 

mahslliotning « <9110») 
tannarxi 

2) ~FIFO usulh: 
Dt S.hkoItO Kt S.lIkoIfo MiII40r 1 SUUIall 

I 
Mahsulot Sharh 

Ishlab Saqlash joyi Asosiy ishlab Mahsulot Miqdor I Summa 
chiqishning "Paniya» c hiq a rishning Bo'linma Rejadagi ishlab rejadagi hisobi «,Hujjatning hisobi «,2010 .. ) 

chiqishni yopilishi o'zi»j 
Mahsulot Mahsulot Sharh Ombordagi 

Saqlash joyi Ishlab 
Saqlash joyi Migdor I Summa tayyor mah- (,Partiya» 

sulolning hisob 
<,Paniya» 

chiqishning (hujjatni Rejadagi ishlab 
schyoti 

(hujjatni rejadagi llisobi 
omborga chiqishning omborga 

korrekturasi (,,2810») 
io' natish») jo' natish.) 

Sharh 
realiza t si ya Ombordagi Maruulot Migdor I Sununa qilingan tayyor 

tayyor Saqlash joyi Dt .9110" mahsulolning Yo'q mahsuJotning «Partiya» korrektirovkasi tannarx hiso b hisob schyoti ("Hujjat- realizatsiya qilingan SChYOli ( <<2810») ning o'zi») tayyor mai1sulotning (<<9110») 
tannarxi 

3) ~A VECO usuli~: 
Dt Subkonto Kt SubkOniO Miqctor 1 Summa 

Ishlab Asosiy ishlab Sharh 
ci1iqishning Mah.sulol chiqarishning Mahsulot Miqdor I Summa 

rejadagi hisob saqlash joyi hisobi Bo'liruna Rejadagi ishlab chiqishni 
SChYOli «,2010») Yopilishi 

Ombordagi Ishlab Sharh 
tayyor Mahsulot chiqishning Mahsulot Miqdor I Sununa 

mahsulotning saqIash joyl rejadagi hiJ,'()b saqIash joyi 

I 
Rejadagi ishl.ab hisob schyoti schyoti chiqislming korrekturasi (~2810 .. ) 

Sharh 
realizatsiya 

Mlqdor I Sum-qilingan Ombordagi 
rna tayyor layyor mah-

Mahsulol 01 ,,9110,. mahsulolning Yo'q sulotning saqlash joyi korrektirovkasi tannarx hisob hisob schyotl 
realizalsiya qilingan schyOli (_2810») 
layyor mahsulolning (<<9110» ) 

tannarxi 
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8.6. To'iov schyoti 

Xaridorlarga to'lov uchun schyotni taqdim etish «To'iov 
schyoth hujjati asosida shakllantiriladi. Huiiat quyidagilardan 
iborat: 

a) hu.iiat raqami; 
b) hu.Vat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) qo'shilgan qiymat solig'i stavkasi (tanlov «Qo'shilgan 

qiymat solig'i» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
c) kontragent - xaridorning nomi (tanlov «Kontragentlar» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
d) asos - shartnoma (tanlov «Shartnomalaf» ma'lumotno

masidan amalga oshiriladi); 
e) kontragentning hisob varaqasi (tanlov «Kontragent-

laming hisob varaqalari» ma'lumotnomasidan amalga 
oshiriladi) ; 

f) tashkilotning hisob raqami (tanlov «Shaxsiy hisob-kitob 
schyoti» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

g) valuta valutaning nomi (tanlov <<Yalutalaf» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

h) hu.Vatga sharhlar. 

Jadval qismi: 
a) nomi TMZning nomi (tanlov «Tovar-moddiy 

zaxiralar» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
b) o'1chov birligi - TMZ nomi ko'rsatilgandan keyin 

mazkur maydon avtomatik tarzda to'ldiriladi; 
d) summa; 
e) valutadagi summa; 
f) QQS summasi; 
g) valutadagi QQS summasi; 
h) QQS bilan summasi; 
i) QQS bilan valutadagi summasl. 
Hujjat o'tkazmalami shakllantirmaydi. 
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8.7. Rejali narxni o'rnatish 

.Rejali narxni o'rnatish~ hu:iiati mahsulotga bo'lgan 
rejadagi tannarx narxini be1gilash uchun mo'ljallangan bo'lib, 
bir oy davomida mahsulot qabul qilish imkonini beradi. Hujjat 
quyidagilarni o'z ichiga olgan: 

a) huiiat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotIarning nOffi

lari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «to'ldirish» tugmachasi - ishlab chiqarilgan mahsulot 

hujjatining jadval qismini to'ldiradi; 
t) hu.Uatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) mahsulot (Uni tanlash «Tovar-material zaxiralari» 

ma'lumotnomasi orqali amalga oshiriladi); 
b) rejadagi tin narx.i - bir oy davom ida omborga 

tushuvchilar rejadagi tannarx bo'yicha. 
Qo'shimcha ravishda: 
a) rejadagi mahsulotga bo'lgan tannarx narxlari keyingi 

«Rejadagi narxni o'rnatish» hujjatida o'zgartirshgacha o'tadi; 
b) omborga qaysi rejadagi tannarx narxi bo 'yicha 

o'tkazilishining so'nggi variantini aniqlaydL 
Hujjat o'tkazmalarni shakllantirmaydi. 

8.8. Ustamani hisobga olgo holda taomning 
tannarxini hisoblash 

Umumiy ovqatlanish korxonalari uchun mahsulotlarni 
ustamalarni hisobga olgan holda ishlab chlqarishga berish 
uchun taomning tannarxini hisohla'ih va realizatsiya qilishga 
chiqarish .Taomning tannarxini ustamani hisobga olgan holda 
hisoblash,. hu.nati yordamida amalga oshiriladi: 

a) raqam; 
b) sana; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning nom

lari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
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e) bo'lim - tanlov «Bo'lim» qo'llanmasidan amalga 
oshiriladi; 

f) ishlab chiqarish talabi - ishlab chiqarish talabi 
tanlovini taqdim etadi; 

g) ustama - tayyor taomga ustama folzini ko'rsatadi, 
mazkur rekvizitni faqat «FIFO» i «A VECO» hisobdan 
chiqarish metodi orqali amalga oshlrish mumkin; 

Hqiiatga izoh. 
«A4iiosiy~ning jadval qismi: 
agarda TMTs hisobdan cbiqarish metodi «narxlar 

bo'yicha~ bo'lsa: 
a) «to'ldirish» tugmasi - tegishli bo'lim bo'yicha huijat

rung asosiy qismida ko' rsatilgan «Ishlab chiqarish talabi» huj
jati asosida «Asosiy»ning jadval qismini ma'iumotlar bilan 
to'ldiradi; 

b) nomenklatura - «Ishlab chiqarish talabi» hqiiati asosida 
«nomenklatura» avtomatik to'ldiriladi; 

d) tannarx - «lshlab chiqarish talab!» hu.Uati asosida 
<<narx» , «narxlar bO'yicha» hisobdan chiqarish metodida 
faollashadi; 

e) ustama - har bir mahsulotga nisbatan ustama foizi 
kO'rsatiladi, <<Darxlar bo'yicha» hisobdan chiqarish metodjda 
taollashadi; 

f) tannarx summasi - taomning tannarxi summasi; 
g) tannarx summasi ustama bilan - taomning tannarxi 

mahsulotga qo'yilgan ustamani hisobga olgan holdagi summasi 
(tannarx*son*ustama) . 

Agarda TMTs bisobdan cbiqarish metodi «FIFO» va 
«A VECO~ bo'lsa: 

a) nomenklatura - «Ishlab chiqarish» hqiiati asosida 
<<nomenklatura» avtomatik ravishda to'ldiriladi; 

b) son - «Ishlab chiqarish» hujjati asosida «son» avtomatik 
to 'ldiriladi; 

d) tannarx - taomning tannarxi summasi «<summa» 
«Ishlab chiqarish talabi» huijatidan); 

e) tannarx summasi ustama bilan - taomning tannarxi 
summasi tayyor taomga qo'yiJgan ustamani inobatga olgan 
holda (tannarx summasi*ustama). 
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«Taooarxoi mahsulot birligiga qarab hisoblasb») jadval 
qismi: 

a) «to'ldirish» tugmasi tegishli bo'lim bo'yicha 
hu.iiatning asosiy qismida ko'rsatilgan «Ishlab chiqarish talabi» 
huiiati asosida «Asosiy,>ning jadval qisrnini ma'lumotlar bilan 
to'ldiradi; 

b) nomenklatura - ishlab chiqarilgan mahsulot turi 
bo'yicha to ' ldiriladi; 

d) mahsulotni hisobga olish schyoti - tanlov 292*, 211* 
schyotlar guruhi ro'yxatidan kelib chiqqan holda amalga 
oshiriladi; 

e) saqlash joyi - tanlov «Saqlash joyl,) qo'llanmasidan 
amalga oshiriladi (ya'ni, mahsulot saqlanadigan joy); 

f) «ishlab chiqarildi» soni - «Ishlab chiqarish talabi» 
hujjati asosida avtomatik ravishda to'ldiriladi; 

g) tannarx - mahsulotning har bir birligi tannarxi; 
h) tannarx ustama bilan - mahsulotning har bir birligi 

tannarxi ustama bilan; 
i) «yetkazildi» soni yetkazilgan mahsulot soni 

ko'rsatiladi; 
j) summa - yetkazilgan mahsulot tannarxining summasi 

(tannarx* yetkazilgan mahsulot soni); 
k) summa ustama bilan - yetkazilgan mahsulot tannarxi 

summasi ustamani hisobga olgan holda (tannarx ustama bilan* 
yetkazilgan mahsulot soni). 

Hujjat quyidagi provodkalami shakllantiradi: 
a) «baholash metodi»: 

Dt Subkonto Kt I SubkoDtO Soni 

Mllhlinlot Ustam1llli I I Ishlab 
Hisobdan ""ob" I Nom,nlli"~ chiqarish 
chiqllrish olish SlIqlash joyi I Soni schyoli 

sababi schyoti Nan: I (2010) 
Bo'lim (2980) I 
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Ustama 
hisobga 
olinglln 

summa -
tannaIX 

i slImmasi 



I 
Hisobgll Mahslllot Isblab Mabsulot Soni Summa 

olish Saqlash chiqari~h Hisobdan ( « Yetkazildi» ( (,Yetkazildi» 
schyoti joyi schyoti chiq[ui~h soni) soni .. 
(292* , Narx (2010) sababi tllllllllrx 
211*) (tannarx Bo'lim ustama 

Ilstamll billln) 
bil!w) 

b) «FIFO metodi»: 
Dt SubkoDtO Kt Sabkonto SOD Su.mma 

I 

I 
Ustllma I 

Ishlab Mahslliot Ustamllni Nomen.!Jllnua hisobga 

chiqarish Hisobdan hlsobga Saqillsh joyi olingan 

schyoti chiq!lIi~h olish (,Partiya» Soni summa 
slIbabi schyoti ( «Huliatning -

(2010) 
Bo'lim 

i 
(2980) o'zi») tallllarx 

summllsi 

Hisobga Mahsulot I I W b Mahsulot 
I 

I Summa olish Saqlash joyi c~ a~h Hi~obdan I Soni 
schyoti ,P,rtil''' I q . chiqarish I (, Y" illildi. 

(tllnnarx 
... schyott ustama 

(292* , I «<Hu.u~tmng (2010) sababi soni) bilan) 
211"') I O'Zl») Bo'lim 

c) «AVECO metodl»: 
Dt Sabkoato Kt Su.bkonto Soai Slimma 

Mahsulot Ustamllni i Uslamll 
Ishlab hisobdan hisobga 

! hisobga 
chiqarish chiqarish olish Nomenklatura 

Soni olingan 
schyoti 

sababi schyoti saqlash joyi SlUllma -
(2010) BO'1im (2980» I 

tllnnarx 
I summllsi 

Hisobgll 
Ishlab 

Mllhsnlot 
Sumrnll 

olish Mahsulot hisobdan Soni ' 
schyoli sllqlllsh chiqarish chiqarish «,Yetk/lzildi» i (tllllllarx 

schyoti ustama 
(292* , joyi 

(2010) 
sababi soni) 

i bilan) 
211·) Bo'lim 

8.9. Mahsulotlarni omborga o'tkazish 

«MahsuJotiarni omborga o'tkazish~ hujjati orqali bir oy 
davomida omborga o'z tayyor hamda yarimtayyor 
mahsulotlarini rejadagi tannarx narxi bo 'yicha amalga 
oshiriladi. Hujjat quyidagilarni o'z ichiga olgan: 

a) hujjat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
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I 

e) qabul qiluvchining ombori. (Uni tanlash «Saqlash joyi» 
ma'lurnotnomasi orqali amalga oshiriladi) - ishlab chiqilgan 
mahsulot yuboriladigan ombor.; 

f) huljatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) bo' linma (Uni tanlash «Bo'linma» ma'lumotnomasi 

orqali amalga oshiriladi); 
b) mahsulot (Uni tanlash «Tovar-material zaxiralari» 

ma'lurnotnomasi orqali am alga oshiriladi); 
d) miqdor - omborga yuboriladigan; 
e) rejadagi narx - ma'lumotlar «Rejadagi narxni o'rnatish» 

huijatidan aniqlangan, ro'yxatdan o'tgan rcjadagi tannarx 
narxidan be1gilanadi; 

f) summa. 
Qo'shimcha ravishda: 
a) «narxni yangilash» tugmasi -tannarx narxini yangilaydi 

(rejadagi tannarx narxini yangilash uchun foydalaniladi). 
Hu_tiat quyidagi o'tkazmalami shakllantiradi 
1) Agar «Baholash usuli» bo'lsa: 

Dt S.bkoato Kt 8.lIkoato Mi,.ori S.mllla 
Rejadagi ishlab 

cltiqarishning ltisobi 
(rejaclagi 

Ombor Mahsulot yarimtayyor Maru.'U!ot 
hisob saqlash joyi mahsulotning ishlab saqlash joyi Miqdori Summa 

schyoti narxi cltiqarilislti) naOO 

I 
.konstantilard:m,. 

olinad i (. boshqalar» 
ilovasi) 

2) Agar «Metod FIFO»: 

Dt SUbkonto Kt S.Uoato Mi,dori S1IMIII ! 
I 

a 

I 
Rejadagi ishlab 
eltiqarishning i 

Mah.~ulot 
hisobi (rejadagi Mahsulot 

yarimtayyor mah-Ombor saq lash joyi saq\ash joyi 
hisob .Partiya. &ll!Otrting ishlab 

"Partiya» Miqdori Sum 

schyoti ( .Hujjatning chiqarilishi) 
( .Hu.Uatning ma 

.konstantilardan» 

I 

o' zi,.) 
olinadi 

o'zi») 

( <,boshqalar» 
ilovasi) 
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3) Agar AVECO metodi bo'lsa: 
Dt S.bkonto Kt SlIbko.to 

Rejad,1gi ishlao 
cbiqarislllling 

I hisobi (rcjadagi I 

yarirutayyor , 
Ombor Mabsulot 

mabsulolning I Mahsuiot 
bisob saqlasb joyi saqbsh joyi 

schyoli ishhb chiqarilishi) 
«konstantaillrdan» 

olinadi 
«<boshqaiar» I 

ilOY3Si) I .. . . 
HU.Datga Ilova qlimadlgan bosma shakllar: 
• huljatning harakatlanishi 

Tayaocb so'zlar: 

TMZ kirim yuk xati. 
Mahsuiotga bo'lgan xarajatlaming me'yori. 
Ishlab chiqarish talablari. 
Bevosita xarajatlarni taqsimlash. 
Tannarx hisobi. 

To'lov schyoti. 
Rejah narxni o'rnatish. 

Miqdori 
SllJI) 
rna 

Surn-
Miqdori rna 

I 
I 

-

Taomning talmarxini ustamani hisobga olgan holda 
hisoblash. 

Mahsulotlarni omborga o'tkazish. 
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IX mavzu. ISH HAQINING HISOBI 

9.1. Isb baqining his obi 

Ish haqini to'lashning urnurniy hisobi «Isb baqining biso
bb hujjati ko'rnagida arnalga oshiriladi. Hutjat qo'shimchalar 
kiritish, satrlarni o'chirish imkoniyatini berrnaydi, uni faqat 
tahrir qilish mumkin. Hujjat quyidagilami aks ettiradi: 

a) hujjat raqami; 
b) huijat sanasi; 
d) tashkilot - rna'lurnotnornalardagi tashkilotlaming nom

lari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «to'ldirish» tugmasi - xodimlarga bog'liq hisob turlari va 

ish vaqtining tabelini nazarga olib, hutjatning jadval qismi 
to 'ldiriladi; 

f) «hisoblash» tugmasi - to'ldirilgan rna'lumotlar asosida 
mablag'larni hisoblaydi. 

Asosiy varag'i: 
a) bo'limlar - huijatning jadval qismini to'ldirish uchun 

zarur bo'lgan bo'limning nomi; 
b) «to'ldirish» tugrnasi - har bir xodirn uchun hisob-kitob 

turi va ish vaqti tabelini nazarga olib, huijatning jadval qismi 
to'ldiriladi; 

d) «hisoblash» tugmasi - to'ldirilgan ma'lurnotlar asosida 
rnablag'larni hisoblaydi; 

e) huijatga sharhlar. 
«Yig'ilgan jadval» varag'i: ma'lumotlarni ish haqini hisob

lash kitobi shaklida aks ettiradi. Ma'lumotlar axborot tarzida 
bo'lib, tahrir qilinmaydi. ladvaldagi ma'lumotlar to'liq 
«Yig'ma jadval» varag'i va xodimlaming hisob varaqlari 
qoldiqlari asosida hisoblab chiqiladi. ladval qismida quyidagi 
ma'lumotlar aks ettiriladi: 

a) «hisob-kitobning barcha turlarini ko'rsatish» tugmasi -
jadvalda hisob-kitob summasi «0» ga teng bo'lgan hisob-kitob 
turlari aks ettirilmaganligi sababli, ushbu tugma ulami aks 
ettirishga imkon beradi; 
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b) xodimning tabel raqami; 
d) xodim; 
e) boshlang'ich saldo - korxona hisobiga; 
D boshlang'ich saldo - xodim hisobiga; 
g) haqiqatda ishlagan kunlar; 
h) haqiqatda ishlagan soatlar; 
i) ustamalar: «ustama turlari»; 
j) jami hisoblangan; 
k) jami to'lanishi lozim; 
1) to'landi; 
m) bo'nak; 
n) ushlanma va ajratmalar: «ushlanma va ajratma turlari»; 
0) oxirgi saldo - korxona hisobiga; 
p) oxirgi saldo - xodim hisobiga; 
q) yil davomida olingan daromad; 
r) lavozim: 
s) bo'lim. 
«Yig'ma jadval» varag'i hisob-kitob qilishda ishtirok etgan 

xodimlar bo'yicha hisob-kitob turlarini (satrma-satr) aks 
ettiradi, bunda ushbu satrni hisob-kitob qilishda ishlatiladigan 
qo'shimcha ma'lumotlar aks ettiriladi. Satrdagi ma'lumotlami 
bir qismi tahrir qiJish uchun ochiq bo'ladi, shu bois summa va 
foizlarni tahrir qilish imkoniyatini vujudga keltiradi. Ammo 
jadval qismi qayta to'ldirilganda va hisoblaganda tahrir 
qilinayotgan ma'lumotlar saqlanmaydi. ladval qismida 
quyidagi ma'lumotlar aks ettiriladi: 

a) «barcha ustunlar» tugmasi - bosgandan keyin jadval 
qismida quyidagi ustunlar aks ettiriladi: «bo'linma», «ishga 
qabul qilish». <<iavozim», «graftk». «grafik bo 'yicha kunlar», 
«grafik bo'yicha soatlan>; 

b) o'chirilgan - hu.Uatda qo'shimchalar kiritish, satrlarni 
o'chirish man qilinib, ayni paytda hu.ijatning ish holatini 
vaqtincha o'chirish imkoniyati berilgan. Bu, o'z navbatida, 
satrlarga kiritilgan ma'lumotlami o'chirmasdan turib, ulami 
hujjatning hisob-kitobidan chiqarish imkoniyatini yaratadi. 
Vaqtinchalik o'chirish hisob-kitobni amalga oshirish uchun 
foydalanilgan bazaviy ma'lumotlarni tekshirish imkoniyatini 
ham yaratadi; 
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d)tashkilot xodimi; 
e) hisob-kitob oyining oxirida xodimning maoshi; 
f) stavka - xodim tashkilotda egallab turgan stavka 

miqdori; 
g) fakt bo'yicha kunlar - xodimning amalda ishlagan 

kunlari miqdori. «Tabeh> huiiati asosida to'ldiriladi; 
h)fakt bo'yicha soatiar - xodimning fakt bo'yicha ishiagan 

kunlarining miqdori. «Tabel» hu.tiati asosida to'idiriladi; 
i) hisob-kitob turi - ushbu satr bo'yicha mablag'ni hisob-· 

kitob qilish tarzi aniqlanadi; 
j) bo'lim - xodimga ish haqi hisoblanayotgan oxirgi oyda 

ishlayotgan bo'limi; 
k) dastlabki summa - bazaviy summa; 
1) foiz; 
m) summa - hisoh-kitob summasi, u be1gilangan hisob 

turi bo'yicha asosiy vositadan hisoblanadi; 
n)asos bo'luvchi huiiat - mazkur satr qaysi hu.iiat asosida 

tuzilganini ko'rsatadi; 
0) ishga qabul qilish - xodim qaysi hu.iiat asosida ishga 

qabul qilinganIigini bildiradi. «Ishga qabul qilish huiiati»dan 
to'ldiriladi; 

p)xodimning lavozimi. O'tkazmalarni shakllantirishda foy
dalaniladi; 

q) grafik - xodirnning ish vaqti grafigi; 
r) grafik bo'yicha kunIar - oy davomidagi rejaga kiritilgan 

kunlarning miqdori. <<Ish vaqtining gratigi» rna'lumotnomasi 
asosida to'ldiriladi. 

s) grafik bo'yicha soatiar - oy davomidagi rejaga kititilgan 
soatiarning miqdori. «Ish vaqtining grafigi» rna'lumotnomasi 
asosida to'ldiriladi. 

Rujiat quyidagi o'tkazmalarui shakllantiradi: o'tkazmalar 
«Yig'ma jadval» varag'idagi ma\jud xodimlarga hisoblangan 
ish haqi turlari asosida tashkil qilinadi. Xodim satrida «noidan 
farq qiluvchi musbat summa» bo'lgan holatda, xodim ish 
haqini hisoblash jadvalining satriga kiritilganligini bildiradi. 
O'tkazmalar hisob-kitob turining taqsimlash tarziga asosan 
belgilangan tartibda tuziladi. Shu bilan birga o'tkazmalarni 
tuzishda hisobda ishtirok etayotgan schyot haqida, schyotning 
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doimiy turi va lavozim bO'yicha (satrda ko'rsatilgan) tarmoq
dagi tahlili haqida qO'smmcha ma'lumotdan foydalanish 
mumkin. 

Hu.ijatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• hisob-kitob varaqalari; 
• ish haqini hisoblash daftari; 
• hqtiatning harakati. 

9.2. Avans hisoboti 

flo'nak hisoboti «Avans hisoboti» huiiati ko'magida 
shakllanadi va mas'ul shaxslarga berilgan mablag'larni 
hisoblash uchun xizmat qiladi. Hu.ijat quyidagilardan iborat: 

a) huijat raqami; 
b) hu.llat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlarl avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) xodim - mas'ul shaxs (tanlov «Xodimlaf» ma'lumotno

masidan amalga oshiriladi); 
1) bo'nakni berish - xizmat safari UChlill asos (mablag'ni 

mas'ul shaxsga topshirish); 
g) huijatga sharhlar. 
«Oldi qismi» varag'i: 
a) «To'ldirish» tugmasi -xodim hamda bo'nak schyotlari 

bilan hu.ijatning jadval qismidagi «Bank ko'chirmasi», «Kassa 
chiqim orderi», «Kassa chiqim orderi (valutada)) ma'lumotlari 
orasida aloqa (korrespondensiya)da to'idiriladi; 

b) Hu.ijatning asosi - bo'nak berilgan hu.ijatning nomeri va 
sanasi; 

d) Kimdan oidi - hu.ijatni tanlash vaqtida maydon, as os 
qilib oHngan hu.ijatning nomi bilan to'ldiriladi; 

e) Hu.ijat bo'yicha summa; 
f) Hu.ijat bo'yicha valutadagi ~'Umma; 
g) Valuta - vaJutaning nomi. 
«Orqa tomoni» varag'i: 
a) xizmat safarining boshlanish davri; 
b) xizmat safarining tugash davri; 
d) kumar soni - xizmat safari kunlarining soni. Xizmat sa-
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fari kunlarining soni 
e) markaz -

motnomasidan 
1) xarajat turi 

(<<kundalik (norma 
«kvartira uchun 
bo'yicha»), «yo'l 
lari (normadan 
turdagi to 'lovlar»). 
(normadan ko'p)>> 

• kundalik 
ish haqi .. aUA.U'-L'''-' 

• kundalik 
haqi 
koeffitsiyenti .. ish 

g) asos 
bo'nak 

bo'yicha 
oshiriladi); 

h) qarzdorlik hisobi 

i) aloqa 
«8chyotlar 

oshiriladi); 

«697*» 

ro'yxati 
ko'p»>, 
(norma 
xarajat
boshqa 

«kundalik 

eng kam 
miqdori; 

kam ish 
markaz 

berilgan turi bo'yicha 
(tanlov «oIdi tomoni» 
huliat asosida ro'yxat 

amalga 

qayd «6970»); 
aloqalanuvchi schyot 

j) aloqa subkonto 1, 3 .. '~t>'~rn tahlili. 
Hullat quyidagi o'tkazmalarni shakUantiradi: 

DI SubkonlO KI Subkonto Valuta Summa 
Vll!uta 

lzoh 
suIIlml!Si 

Aloqa 
schyoli 

Subkonto 
Qarzdorlik 

Xodirn Valuta Summa 
Valuta 

(korr. schyoti summasi 
schyot) 

Qarzdorlik 

Qarzdor-
schyoti 

Bo'nakni 
uchun lik Xodim 
bo'nak 

Xodirn Summa hlsoblash 
schyo!i summasi 

SClhi,;~N 
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Hujjatning bosma shakllari: 
.. bo'nakni hisoblash; 
.. huijatning harakatlanishi. 

9.3. Kasallik varaqasi 

Kasallik varaqasi uchun hisob-kitob «Kasallik varaqasi» 
hujjati orqali amalga oshiriladi. HU.tiat quyidagilardan ibOl-at: 

a) «kasallik varaqasini his obI ash» tugmasi - kiritilgan 
ma'lumotlar asosida kasallik varaqasi uchun mablag'ni 
hisoblaydi; 

b) hU.Hatga sharhlar. 
«Ma'lumotlarni kiritish» varag'i: 
a) hujjat raqami: 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
c) xodim (tanlov «Xodimlar» ma'lumotnomasidan amalga 

oshiriladi) ; 
f) ishga qabul qilish - xodim tashkilotga ishga qabul qilini-

shi haqidagi hujjat; 
g) davrning boshlanishi - kasallik varaqasi ochilishi sanasi; 
h)davrning oxiri - kasallik varaqasini yopish sanasi; 
i) hisob-kitob tUli - variantlarning qat'iy bclgilangan ro'y-

xati «<kasaUik varaqasi», «tug'ish bo'yicha kasallik varaqasi»); 
j) kasallik varaqasi berilgan sana; 
k) kasallik varaqasining seriyasi; 
1) tashxisning kodi - kasallik varaqasidagi tashxis. 
m) bcrildi - kasallik varaqasi kim tomonidan berilgan; 
n)xodimnjng mehnat staji (qayd qilinmasdan «0»); 
o)kasallik varaqasiga haq to'lash foizi (qayd qilinrnasdan 

«1» ). 
«Mukofot puli» varag'i: so'nggi 12 oyda xodimga hisob

langan pul mukofotlarini bclgilash uchun xizmat qiladi: 
a) <d/12 pul mukofotlari» tugmasi - hujjatning jadval qis

nuru avtomatik tarzda «Xodimlar» ma'lumotnomasidan 
«Daromadlar» varag'i bo'yicha mukofot pullari bilan 
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to'ldiradi, agar hisob-kitob turi «kasallik va ta'tillarni 
hisoblash uchun» ko'rsatilgan bo'lsa. 

Jadval qismi: 
a) pul mukofoti hisoblangan oy; 
b) 1/12 pul mukofoti - pul mukofotining miqdori. 
«Hisoblash jadvali» varag'i kasallik varaqasida har bir oyga 

kasallik uchun hisoblangan mablag' haqidagi ma'lumotni aks 
ettirish uchun xizmat qiladi: 

a) xodimning joriy oydagi maoshi; 
b) oy - kasallik varaqasi berilgan oy; 
d) kasallik varaqasi berilgan oydagi ish kunlari; 
e) kasaUik varaqasi berilgan oydagi o'rtacha bir kunlik 

stavka; 
f) kasallik kunlari - hisob amalga oshirilayotgan oydagi 

kasallik kunlarining miqdori; 
g) hisob amalga oshirilayotgan oydagi kasallik varaqasi 

uchun hisoblangan sununa. Kasallik varaqasini hisob-kitob 
qilish quyidagi formula orqali amalga oshiriladi: hisob amalga 
oshirilayotgan oydagi kasallik varaqasi uchun hisoblangan 
summa = (<<maosh» + <d/12 mukofot puli») / «reja 
kunlarining soni (hisoblanayotgan oyda»> >I< «kasallik 
kunlarining soni (hisoblanayotgan oyda)>> >I< «<kasallik foizh> / 
100). 

Hujjat o'tkazmalarni shakllantinnaydi. 

9.4. Rejalasbtirilgan bisob turlarini kiritisb 

Hisob-kitobning doimiy turlarini kiritish, ya'ni 
«Rejalasbtirilgan bisob turlarini kiritish>; huljatini to'ldirishda 
ishlatiladigan doimiy ma'lumotlarni kiritish «Hisob-kitobning 
rejali turlarini kiritish» hujjati orqali amalga oshiriladi. Hujjat 
quyidagilarni aks ettiradi: 

a) hujjat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) ahamiyatli sana - hujjatning jadval qismini ma'lumotlar 

bUan to'ldirish uchun zarur. Ma'lumotlar ko'rsatilgan sana 
uchun «hisob-kitobning rejali turlari» ma'lumotlari registridan 
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amalga oshi rHadi; 
f) hisob-kitob turi - doimiy hisob-kitob turi (tanlov 

«Hisob-kitob turlari» ma'lumotnomasidan am alga oshiriladi). 
<<Ishlatish» tugmasi - jadval qismini maydonda ko'rsatilgan 
miqdor bilan tegishli ustunni to'ldiradi; 

g) xodim - muayyan xodim bo'yicha doimiy hisob-kitob 
turini yo'lga qO'yish imkonini beradi (tanlov «Xodimlar» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi). «lshlatisl1» tugmasi -
jadval qismini maydonda ko'rsatilgan miqdor bilan tegishli 
ustunni to'ldiradi; 

h) taqsimlash tarzi belgllangan hisob-kitob turini 
hisoblash uchun mablag'larni taqsimlash (tanlov «Taqsimlash 
yo'Uari» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi). «Ishlatish» 
tugrnasi - jadval qismini maydonda ko'rsatilgan miqdor bilan 
tcgishli ustunni to'ldiradi; 

i) haqiqiy - «ish haqini hisoblash» hujjatini to'ldirish 
vaqtida hisob-kitobning mazkur turidan foydalanishini 
ko'rsatadi. « Ishlatish» tugmasi - jadval qismini maydonda 
ko'rsatilgan miqdor bHan tcgishli ustunni to'ldiradi; 

j) davrning boshlanishi - hisob-kitob turi harakatining 
bosWanish sanasi. «Ishlatish» tugmasi - jadval qismini 
maydonda ko'rsatilgan miqdor bilan tcgishli ustunni to'ldiradi; 

k) davrning oxiri - hisob-kitob turi harakatining tugashi 
sanasi. «Ishlatish» tugmasi - jadval qismini maydonda 
ko'rsatilgan miqdor bilan tegisWi ustunni to'ldiradi; 

1) foiz - «foiz bo'yicha» yoki «formula bo'yicha» hisob
kitob tarzida qayd qilinmaydigan foiz (agar formulada «foiz» 
bo'lsa). <<Ishlatish» tugmasi - jadval qismini maydonda 
ko'rsatilganmiqdor bilan tegishli ustunni to'ldiradi; 

m) summa - «qat'iy belgilangan summa» hisob-kitob 
tarzida qayd qilinmaydigan mablag'. «lshlatish» tugmasi -
jadval qismini maydonda ko'rsatilgan miqdor bilan tegishli 
ustururi to'ldiradi; 

n)«to'ldirish» tugmasi - muhim sana ma'lumotlari bilan 
hu.Uatning jadval qismini to'ldiradi. 

ladval qismi Uadval qismidagi ustunlarning ma'nosi hujjat 
boshidagi maydon haqidagi tavsii1arga mos keladi): 

a) xodim; 
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b) hisob-kitob turi; 
d) taqsimlash usuli; 
e) haqiqiy; 
f) davrning boshlanishi; 
g) davrning tugashi; 
h)foiz; 
i) summa; 
j) lavozimi bo'yicha - «Ish haqini hisoblash» hujjatini 

to'ldirish vaqtida xodimning har bir lavozimiga hisobning bir 
turini tashkil qilish zaruratini aniqlaydi. 

Huijat o'tkazmalarni shakllantirmaydi va bosma 
shakllariga ega emas. 

9.5. Bir martal.ik hisoblarni kiritish 

Deyarli barcha hisoblashlar va ushlanmalar «Bir martalik 
hisoblami kiritish» huijati ko'magida amalga oshiriladi. HU.iiat 
quyidagilardan ibm"at: 

a) huijat raqami; 
b) hU.iiat sanasi: 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) bo'lim (tanlov «Eo'lim}> ma'lumotnomasidan amalga 

oshiriladi) ; 
f) hisob-kitob turi - har oyda stavkasi yoki foizi o'zgarib 

turuvchi yoki doimiy bo'lmagan hisoblash va ushlanma turlari. 
To'lovlar yoki ajratmalar bo'lgan hisob-kitob turlari bundan 
mustasnodir, shu bilan birga, «Daromad solig'ini hisoblash», 
«SHJEPS», Maosh bo'yicha» hisob-kitob turlari (tanlov 
«Hisob turlari» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

g) hisob-kitobning tanlangan turi bo'yicha summani qayd 
qilish. «Qabul qilish» tugmasi - maydonda ko'rsatilgan tegishli 
ustun maydonini ko'rsatkich bilan to'ldiradi; 

h) hisob-kitobning tanlangan turi bo'yicha foizni qayd qi
lish. «Qabul qilish» tugmasi - maydonda ko'rsatilgan tegishli 
ustun maydonini ko'rsatkich bilan to'ldiradi; 

i) hisob-kitobning tanlangan turi bo'yicha kunlarni qayd 
qilish. «Qabul qilish» tugmasi - maydonda ko'rsatilgan tegishli 
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ustun maydonini ko'rsatkich bilan to'ldiradi; 
j) hisob-kitobning tanlangan tun bo'yicha soatlarni qayd 

qilish. «Qabul qilish» tugmasi - maydonda ko'rsatilgan tegishli 
ustun maydonini ko'rsatkich bilan to'ldiradi; 

k) «to'ldirish» tugmasi hujjatning jadval qisrnida 
belgilangan bo'limda ishlovchi xodimning ismi-sharifini 
to'ldiradi; 

1) huliatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) tab. N2 - xodimning tabel raqarni; 
b) xodim (tanlov «Xodimlar» ma'lumotnomasidan amalga 

oshiriladi); 
d) ishga qabul qilish - tashkilotga xodimning ishga qabul 

qilinganligi haqidagi hujjat; 
e) lavozim - ishga qabul qilish va belgilangan xodim huj

jatini tanlab olganda avtomatik tarzda to'ldiriladi; 
f) stavka - tashkilotda xodim egallab turgan stavka 

miqdori; 
g) xodim maoshi; 
h) summa - hisob-kitob turi «qat'iy belgilangan summa» 

tarzida bo'lsa, ushbu maydon aks ettiriladi; 
i) foiz - bu maydon hisob-kitob turi «foiz» yoki «formula 

bo'yicha» tarzida ifodalangan bo'lsa, aks ettiriladi (agar 
fOlIDulada «foiz» bo'lsa); 

j) kunlar - bu maydon hisob-kitob turi «haqiqatda 
ishlangan kunlar bo'yicha», «ishlagan kunlar bo'yicha» yoki 
«formula bo'yicha» hi50b-kitob tarzida ifodalangan bo'lsa aks 
ettiriladi (agar formulada «faktik kunlar» bo'lsa); 

k) soatlar - bu maydon hisob-kitob turi «ishlagan soatlar 
bo'yicha», yoki «formula bo'ykha» ifodalangan bo'lsa, aks 
ettiriladi (agar formulada «haqiqatda ishlangan kunlar» 
bo'lsa). 

Hujjat o'tkazmalarni shakllantirn1aydi 

9.6. Mablag'larni plastik kartochkaga o'tkazisll 

Tashkilot xodimlarining plastik kartochkalariga pul 
o'tkazilishi «Plastik kartochkaga mablag'larui o'tkazish,. 
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huiiati ko'magida amalga oshiriladi. Huiiatda quyidagilar aks 
ettiriladi: 

a) huiiatning raqami; 
b)huiiatning sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) hisoh-kitob turi (tanlov «Hisob turlari» ma'lumotnomasi 

asosida mayjud ro'yxat orqali amalga oshiriladi, uning 
elementlarida «to'lov» hisob-kitobi turi ko'rsatilgan); 

t) bo'lim (tanlov «Bo'limlaf» ma'lumotnomasidan amalga 
oshiriladi); 

g) ish haqi schyoti - ish haqi qaydnomasi bo'yicha to'lov 
amalga oshirishda ishlatiladigan schyot (tanlov «Schyotlar 
reJaSl» ma'lumot nomasidan amalga oshiriladi, qayd 
qilinmasdan «6710»); 

h) aloqa schyoti (koIT. schyot) - aloqalanuvchi schyot 
(tanlov «Schyotlar rejaSl» ma'lumotnomasidan am alga 
oshiriladi, qayd qilinmasdan «6990»); 

i) yaxlitlash mablag'ni to'lash uchun yaxlitlash. 
Variantlaming qat'iy belgilangan ro'yxati «<YaxIitlanmagan», 
«0 gacha yaxlitlash», «10 gacha yaxlitlash», «100 gacha 
yaxlitlash», «1000 gacha yaxlitlash»); 

j) asos - mazkur mablag' to'lanadigan oy; 
k) «soliq hisoblanadigan daromad» belgisi - «Ishchi 

xodimlarga to'lanadigan mablag'lar haqidagi ma'lumotlaf» 
statistik hisobotini to'idirish uchun zarur, ya'ni to'lanadigan 
soliq hisoblanadigan daromad sanasi va pul mablag'i bo'yicha 
ma'lumotni ochib berish uchun ishlatiladi; 

1) «to'ldirish» tugmasi - huliatning jadval qismini quyidagi 
ma'lumotlar bilan to'ldiradi: - agarda to'lov turi «bo'nak» 
bo'lsa: 

• Agar «Xodimlaf» ma'lumotnomasida xodimning «plastik 
kartochka» varag'ining «kartochkaga o'tkaziladigan foiz» 
maydonida foiz ko'rsatilgan bo'lsa, u holda «bo'nakdan foiz» 
tanlanadi; 

• Agar «Xodirnlar» ma'lumotnomasida xodimning «plastik 
kartochka» varag'ining «kartochkaga o'tkaziladigan summa» 
maydonida «summa» ko'rsatilgan bo'Isa, u holda «bo'nak 
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sumrnasi» 
• Agarda varag'ida ham, 

«Kartochkaga summa» maydonida ham biron 
bir ko'rsatkich mav:iud u holda «plastik 
usWab qolish foizi» konstantadan toiz VUI.IU,", 

- to'lovlaming turlari (bo'nakdan tashqari): 
• agar xodimga ma'lumotnomasida, 

kartochka» varag'jda, o'tkaziladigan toiz» 
donida % ko' bo'lsa, bunday holda hujjat 
lantirish "aLla"'J'Ua.;~ schyotining saldosi ,. «kartochkaga 
o'tkaziladigan % miqdori / 100 olinadi; 

• agar ma'lumotnomasida, «plastik 
kartochka» o'tkaziladigan summa» 
maydonida summa ko'rsatilgan bo'lsa, 
o'tkaziladigan summa» ma'lumot olinadi, 
u ish hagi saldodan ko'p bo'lmasa. 
summa undan ko'p saldoni olish lozim; 

• agar ham o'tkaziladigan toiz)}, ham 
«kartochkaga summa» maydonida 
ko'rsatkich u holda 
o'tkaziladigan maydonida konstantadan 
algoritm bo'yicha olinadi: hu.Uat shakllantirish 
haqi schyotining "en,",,",,,.. '" mazkur maydondan 
100; 

m) 
Ja.dval qismi: 
a) tab. NQ xodimning tabel raqami; 

«Xodimlaf» ma'lumotnomasidan «.u.'U1E,U 

schyoti. 
Hujjat 

Ish haqi 
schyoti Subkonto 

- plastik kartochkaning 

o'tkazmalarni shakHantiradi: 

Kt 
A10qa 
schyoti 
(korr. 

sch ot 
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Huijatning bosma shakllari: 
• plastik kartochkalarga to'lov qaydnomasi; 
• hu.Uat harakatlanishL 

9.7. Isb baqi bisobi 

Ish haqi to'lashning umurniy hisobi «Isb baqining bisobi» 
huijati ko'magida amalga oshiriladi. Huij<lt qO'shimchalar 
kiritish, satrlarni o'chirish imkoniyatini bermaydi, uni faqat 
tahrir qilish mumkin. Hujjat quyidagilami aks ettiradi: 

a) huijat raqarni; 
b) huijat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «to'ldirish» tugmasi - xodimlarga bog'Uq hisob turlari va 

ish vaqtining tabelini nazarga olib, huijatning jadval qisrni 
to'ldiriladi; 

o «hisoblash» tugmasi - to'ldirilgan ma'lumotlar asosida 
mablag'larni hisoblaydi; 

g) asosiy varag'i: 
h) bo 'lirnlar - hu.Uatning jadval qisrnini to' ldirish uchun 

zarur bo'lgan bo'limning norni; 
i) «to'ldirish» tugmasi - har bir xodim uchun hisob-kitob 

turi va ish vaqti tabelini nazarga olib, hujiatning jadval qismi 
to'ldililadi; 

j) «hisoblash» tugmasi - to'ldililgan ma'lumotlar asosida 
mablag'larni hisoblaydi; 

k) hu.Uatga sharhlar. 
«Yig'ilgan jadval» varag'i: ma'lumotlami ish haqini 

hisoblash kitobi shaklida aks ettiradi. Ma'lumotlar axborot 
tusida bo'lib, tahrir qilinmaydi. ladvaldagi ma'lumotlar to'liq 
«Yig'ma jadval» varag'i va xodirnlarning hisob varaqlari 
qoldiqlari asosida hisoblab chiqiladi. ladval qismida quyidagi 
ma'lumotlar aks ettiriladi: 

a) «Hisob-kitobning barcha turlarini ko'rsatish» tugmasi -
jadvalda hisob-kitob summasi «0» ga teng bo'lgan hisob-kitob 
turlari aks ettirilmaganligi sababli, ushbu tugma ulami aks 
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ettirishga imkon beradi; 
b) xodimning tabel raqami; 
d) xodim; 
e) boshlang'ich saldo - korxona hisobiga; 
f) boshlang'ich saldo - xodirn hisobiga; 
g) haqiqatda ishlagan kunlar; 
h) haqiqatda ishlagan soatlar; 
i) ustamalar: «ustama turlari»; 
j) jami hisoblangan; 
k) jami to'lanishi lozim; 
1) to'landi; 
m) bo'nak; 
n) ushlanma va ajratmalar: «ushlanma va ajratma turlari»; 
0) oxirgi saldo - korxona hisobiga; 
p) oxirgi saldo - xodirn hisobiga; 
q) yil davomida olingan daromad; 
r) lavozim; 
s) bo'lim. 
«Yig'ma jadval» varag'i: hisob-kitob qilishda ishtirok etgan 

xodirnlar bo'yicha hisob-kitob turlarini (satrma-satr) aks 
ettiradi, bunda ushbu satrni hisob-kitob qilishda ishlatiladigan 
qo'shimcha ma'lumotlar aks ettiriladi. Satrdagi ma'lumotlarni 
bir qismi 1ahrir qilish uchun ochiq bo'ladi, shu bois summa va 
foizlarni tahrir qilish imkoniyatini vujudga keltiradi. Ammo 
jadval qismi qayta to'ldirilganda va hisoblaganda tahrir 
qilinayotgan ma'lumotlar saqlanmaydi. ladval qismida 
quyidagi ma'lumotlar aks ettiriladi: 

a) «harcha ustunlar» tugmasi - bosgandan keyin jadval 
qismida quyidagi ustunlar aks ettiriladi: «bo'linma», (<ishga 
qabul qilish», <<lavozim», «grafib, «grafik bo'yicha kunlar», 
«grafik bo'yicha soa11a[»; 

b) o'chirilgan - hu.iiatda qo'shimchalar kiritish, satrlami 
o'chirish man qilinib, ayni paytda hutjatning ish holatini 
vaqtincha o'chirish imkoniyati berilgan. Bu, o'z navbatida, 
satrlarga kiritilgan ma'lumotlarni o'chirmasdan turib, ularni 
hujjatning hisob-kitobidan chiqarish imkoniyatini yaratadi. 
Vaqtinchalik o'chirish hisob-kitobni amalga oshirish uchun 
foydalanilgan bazaviy ma'lumotlami tekshirish imkoniyatini 
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ham yara tadi; 
d) tashkilot xodimi; 
e) hisob-kitob oyining oxirida xodimning maoshi; 
.0 stavka - xodim tashkilotda egallab turgan stavka 

miqdori; 
g) fakt bo'yicha kunlar - xodimning amalda ishlagan 

kunlari miqdori. «Tabel» hujjati asosida to'idiriladi; 
h) fakt bo'yicha soatlar - xodimning fakt bo'yicha ishlagan 

kunlarining miqdori. «Tabeh> hujjati asosida to'ldiriladi; 
i) hisob-kitob turi - ushbu satr bo'yicha mablag'ni hisob

kitob qilish tarzi aniqlanadi; 
j) bo'lim - xodimga ish haqi hisoblanayotgan oxirgi oyda 

ishlayotgan bo'limi; 
k) dastlabki summa - bazaviy summa; 
1) foiz; 
m) summa - hisob-kitob summasi. u be1gilangan hisob 

turi bo'yicha asosiy vositadan hisoblanadi; 
n) asos bo'luvchi hujjat - mazkur satr qaysi hllUat asosida 

tuzilganini ko' rsatadi; 
0) ishga qabul qilish - xodim qaysi hujjat asosida ishga 

qabul qilinganligini bildiradi. «Ishga qabul qilish hujjati»dan 
to'ldiriladi; 

p) xodimning lavozimi. Q'tkazmalarni shakllantirishda foy
dalaniladi; 

q) grafIk - xodimning ish vaqti grafIgi; 
r) grafIk bO'yicha kunIar - oy davomidagi rejaga kiritilgan 

kunlarning miqdori. «Ish vaqtining grafigi» ma'lumotnomasi 
asosida to'ldiriladi. 

s) grafIk bo'yicha soatLar - oy davomidagi rejaga kiritilgan 
soatlarning miqdori. «Ish vaqtining grafIgi» ma'lumotnomasi 
asosida to'ldiriladi. 

Hujiat quyidagi o'tkazmalarni sbakllantiradi: o'tkazmaLar 
<<Yig'ma jadval» varag'idagi mavjud xodimlarga hisoblangan 
ish haqi turlari asosida tashkil qilinadi. Xodim satrida <<noldan 
farq qiLuvchi musbat summa» bo'lgan holatda, xodim ish 
haqini hisoblash jadvaIning satriga kiritilganligini bildiradi. 
O'tkazmalar hisob-kitob turining taqsimlash tarziga asosan 
belgilangan tartibda tuziladi. Shu bilan birga o'tkazmaIarni 
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tuzishda hisobda ishtirok schyot haqida. schyotning 
doimiy turi va bo'yicha (satrda ko'rsatilgan) 
dagi tahlili haqida qo'shimcha ma'lumotdan foydaianish 
mumkin. 

Huijatga Uova bosma shakllar: 
• hisob-kitob 
• ish haqini 
• huijatning 

usblab qolisb 

A1imentlarni hisoblash «Alimentlarni usblab qolish", 
orqali quyidagilardan 

a) h~Uat 
b) h~iiat 
d) tashkUot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik qo'yiladi; 
e) hisob-kitob (tan!ov «Hisob turlari» 

asosida ro 'yxat oshirUadL uning 
«ajratmalar) hisob-kitob turi ko'rsatUgan); 

f) aliment ushlab qolinadigan xodim (tanlov 
UHJl<UE,U oshiriladi); 

g) alimentni oluvchi (tanlov 

h) 
i) UHILl,,' 

j) 
Huiiatda 

ravishda 1'Olz 

amalga oshiriladi); 

summa; 

hisob-kitob turi, hisob-kitob 
summani ko' rsatish 

o'tkazmalarni shakllantiradi: 
,",,","'U"-4 shak1lari mavjud emas. 

9.9. Hi.-.oblasb «Dividend va foizlan 

shaxslarga dividendtar va foizlar 
«Dividend va foizlan huiiati 

quyidagilami o'z 
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a) sana; 
b)raqam; 
d) ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari qo'yiladi; 
e) turi - «Moliyaviy bO'yicha 

ustama hisoblash lurlari» qo'llanmasidan tanlanadi; 
f) schyot - dividendlar va foizlarni hisobga olish schyoti 

schyotlar rejasidan tanlanadi; 
g) xarajatlar schyoti - tanlov «871O}), «8720», «9610» 

schyotlaridan kelib chiqib amalga oshiriladi; 
h)izoh. 
«Rezidentlar bo'yicha» jadval qismi: 
a) kontragent rezident «Kontragentlar» qo'llanmasidan 

tanlanadi; 
b)S11R 
d) 

summasi 
e) 

rezidentning 
uslama - dividend 

«To'lov solig'i imtiyoz 
«Norezidentlar bo'yicha» jadval qismi: 

kO'rsatiladi; 
hisoblangan 

a) kontragent norezident «Kontragentlar» 
qo'llanmasidan tanlanadi; 

b) hisoblangan ustama dividend (foiz)ning hisoblangan 
summasi kO'rsatiladi; 

d) imtiyozlar summasi - O'z. R. Soliq kodeksi asosida 
«To'loy manbasi foydasi» solig'i imtiyoz summasi ko'rsatiladi. 

Hujjat quyidagi provodkalami shakl1antiradi: 

Dt SlIbkonto 
1, 2, 3 

XllfIljlltlar Kontr-
schyoti ageulllr 

Hujjatning bosma shakllari: 
• hujjatning harakatlanishi. 

82 

Valllta 
VII 1 III II 

snmmllsi Izoh 



9.10. Tabel 

Tashkilotda ishlagan vaqt tabelini to'ldirish ~Tabeb hujjati 
kO'magida amalga oshiriladi. Hujjat quyidagilardan ihorat: 

a) hujjat raqarni; 
b) huiiat sanasi - ma'lumotlar to'ldiriladigan oyni belgilab 

berodi; 
d) tashkilot - ma'iumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qO'yiladi; 
e) tabel to'ldiriladigan bo'lim; 
t) «to'ldirish» tugmasi - hqijat sanasida belgilangan bo'lim 

hisobida turuvchi xodimlar hujjatining jadval qismini 
to'ldiradi; 

g) «harcha ustunlarni ko' rsatish» tugmasi - «kasallik 
varaqasi bo 'yicha kunlaf», «t a 'til kunlari», <<ish grafigi», 
«stavka», «bo'lim», «lavozim» ustunlarini aks ettiradi; 

h) «hisoblash» tugmasi - kasallik varaqasi kunlari, ta'til 
kunlarini hisoblaydi; 

i) hu.iiatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) tab. N~ - xodimning tabeldagi nomeri; 
b)xodim; 
d) fakt. kunlar - joriy oyda amalda ishlagan kunlar; 
e) fakt. soatlar - joriy oyda amalda ishlagan soatlar; 
t) dam olish va bayram soatlari - xodimlar qo'shimcha 

ishlagan bayram va dam olish soatl::ui; 
g) tungi soatlar - xodim qo'shimcha ishlagan tungi 

soatlaming rniqdori; 
h)kasallik varaqasi bo'yicha kunlar - xodimning ish 

grafigiga tushuvchi kasallik varaqasi bO'yicha kuniar miqdori; 
i) ta'ti1 bo'yicha kuniar - xodimning ish grafigiga 

tushuvchi ta'til kunlarining miqdori; 
j) berilgan oydagi ishining boshlanish sanasi; 
k) berilgan oydagi ishining tugashi sanasi; 
1) xodimning joriy oydagi ish grat1gi; 
m) huiiat - mazkur xodim uning asosida ishga qabul 

qilingan dshga qabul qilish» hujjati; 
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n)stavka tashkilotda xodim 
stavka miqdori, 

0) bo'lim - bo'lim; 
p)lavozim turgan lavozim. 
Hujjat o't shaklIantirmaydi. «Tabel» 

Iari registrida yozuvlar qilinadi. 
Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakUar: 
• tabel - hujjatlar shabloni «Tabcl» 

9.11. Ta'tilning to'iov his obi 

Ta'tilni hisob-kitob qilish «Ta'tilning to'iov hisobi~ hujjati 
orqali amalga quyidagilarni aks 

a) «ta'tilni - kiritilgan 
asosida ta'til 

b)ushbu 
«Ma'lumol 
a) hu,iiat 
b)hujjat 
d) tashkilol rna'lurnotnomalardagi tashkilotlarning 

nornlari avtomatik tarzda qO'yiladi; 
e) xodirn (taniov «Xodimlaf» rna'lumotnomasidan amalga 

oshiri I adi ) ; 
f) ishga qabul qilish - xodimning tashkilotga ishga qabul 

qilinganligi haqidagi Hujjat; 
g) davrning boshlanishi - ta'tilning boshlanishi; 
h)davrning tugashi - ta'tilning tugash sanasi; 
i) ta'til qat'iy belgilangan 

(<<ta'ti1», «o'quv bO'shatilganda 
kompensatsiya» ) , 

j) asosiy 
k)jami ta'ti 
1) asosiy 
m) qo'shimcha 
n) ta'tH summasi. 

miqdori; 
rniqdori; 

«Mukofot puli» varag'i: so'nggi 12 oyda xodimga 
hisoblangan pul mukofotlarini belgilash uchun xizmat qiladi: 

a) «1/12 pul mukofotlari» tugmasi - hujjatning jadval qis-
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hisoblash uchun» 
Jadval qismi: 
a) pul mukofoti 
b) 1/12 pul 
Hisoblash 

oydagi 
ettirish uchun 

a) 
b) h1so blash nv .. 'uncu 

d) 
miqdori. 

Jadval qismi: 
a)oy 
b) ta)til kunlan -

ta'til 
d) U~HLLahUS 

«Xodimlat» ma'lumotnomasidan 

bo'lsa. 

oy; 

mukofot pullan bilan 
«kasallik va ta'tillami 

pill mukofotining miqdori. 
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X mavzu. LUMOTNOMALAR REGlSTRl 

• 
• 
• 
• Vaqt turlari bo'yicha ish grafigi. 
• Markaz bo'ylab xizmat safarlari uchun hisob 

koeflitsiyentlari. 
• Kadrlar bo'limi. 
• Rejalashtirilgan hisob-kitob turlari . 
• Xodim 
• 
• Sotish 
• 
• 
• 
• Faoliyal 
• Koetlitsiyentlar tarixi. 
• Sohalar bo'yicha eng kam ish haqi tarixi. 
• Scrtifikatlarni ro'yxatga olish tarixi. 
• QQS stavkalari tarixi. 
• Aksiz solig'i stavkalari. 
• Yuborilgan hisobotlar. 
• Savdo nuqtalari (alohida). 
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Xl manu. REG LAMENT 

• Valutani qayta baholash. 
• Hisoblar bo'yicha o'zara kelishuv. 
• Oyni yopish. 
• A V va NMA amortizatsiyalar hisobi. 
• A V va NMAni qayta baholash. 
• Stornirlash. 
• TMQ inventarizatsiyasi. 
• Soliq hisobi. 
• Xo'jalik operatsiyasi. 
• Yagona soliq to'lovi bo'yicha imtiyozlar. 
• Yagona yer solig'ining hlsobi. 
• Suv resurslaridan foydalanganlik uchun soliq to'lash. 
• Yer solig'ini to'lash. 
• Umumiy soliqlar bo'yicha imtiyozlar haqidagi 

ma'lumotlarni kiritish. 
• YAST asosiy o'1chov hisobi. 
• YAST asosiy o'lchov hisobidagi YAST hlsobi. 
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mavzu. MA'LUMOTNOMALAR 

• 
• 
• 
• Valutalar. 
• Faoliyat turlari. 
• Hisob-kitob 
• Shaharlar. 
• Ish vaqti jadvali. 

• Smenalar. 
• Eslatmalar 
• Pul mablag'lari 
• Shartnomalar. 
• Lavozimlar. 
• Sotib olish xarajatlar. 
• O'1chov birliklari. 
• Soliq kodlarL 
• Kontragentlar. 
• Saqlash 

• Soliq va 
• Nomoddiy 
• Tuman. 
• Tashkiliy-huquqiy 
• Asosiy vositalar. 
• Juft schyotlar. 

• Plastik kartalar. 
• Bo'linma. 
• Bayramlar. 
• Ke1gusi davr xarajatlari. 

• Kontragentlarning 
• Bizning hisobraqamlar. 

• Hududlar. 
• Xodim1ar. 
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II Buxgalteriya hisobidn ish haqini aks ettiruvchi usullar. 
II Taqsimlash usullari. 
II QQS stavkalari. 
II Daromadlar moddasi. 
II Harajatlar moddasi. 
II Mamlaka[lar. 
II Material tovarlar zaxirasi. 
II Markazlar. 
II Narxlar. 
II Daromad solig'i shkalasi. 
II Moliyaviy faoliyat bo'yicha ustama turlari. 
II Soliq gumhlari. 
II Imtiyozlar. 
II Soliqiar. 
II Tashkilotlar. 
II Soliq paketlari. 
II Foydalanuvchilar. 
II Umumiy soliqlar bo'yicha imtiyoz moddalari. 
II Savdo nuqtalari (alohida qismlar). 
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XIII mavzu. UZOQ MUDDATLI AKTIVLARNI 
HISOBLASH 

13.1. Asosiy vositalarni foydalanishga kiritish 

Asosiy vositalarning buxgalteriya hisobiga qabul qilinishi 
va ularni foydalanishga kiritish ~osiy vositalaroi foydala
oishga kiritish~ hu.Uati ko'rnagida arnalga oshiriladi. No
rnoddiy aktivlarni foydalanishga kiritish hu.ijali mavjud emas, 
chunki nomoddiy aktivlar qabul qilingan paytning o'zida 
foydalanishga kiritiladi. Hu.ijatda quyidagilar ko'zda tutilgan: 

a) hu.ijatning raqami; 
b)hu.tiat sanasi; 
d)tashkilot rna'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «to'ldirish» tugmasi - foydalanishga kiritilmagan asosiy 

vositalar hu.ijatining jadval qismini to'ldiradi. ya'ni 0820 
hisobidagi qoldiqlar bilan; 

t) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
a) asosiy vosita; 
b) saldo - asosiy vosita summasi; 
d) asosiy vositani saqlash joyi. 
Huiiat uzoq muddatli aktivni tanlashga va summani tal11ir 

qilishga imkon bermaydi. Huiiatni to'ldirish uchun «to'ldirish» 
tugmasidan foydalanish talab qilinadi va zarurat tug'ilsa, kerak 
bo'lmagan satrlar o'chiriladi. 

Hullat quyidagi o'tkazmalaroi shakllantiradi: 

Dt Subkont Kt Subkont Vlliuta Summa 
Asosiy 

Asosiy Asosiy 
vositlllar 
hisobini 

vositaiar, 0820 vosi11llar, 
SlUllIDIl 

yuritish 
saqlash saqlash 

schyoti 
joyi joyi 

Huiiatga ilova qilinadigan bosrna shakllar: 
• AV -1 (a)-sonli dalolatnoma; 
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va 
rilishb hujjati 
keltirilgan 

a) huiiat 
b)hujjat 
d) 

lad avtornatik 
e) «bu 

nornoddiy 
laqat bitta tumi: 
boshqa joyga 

g) chiqib 
ro'yxati: 

AV va NMAning chiqarilishi 

bo'lirnga asosiy vosita
«AV va NMAning chiqa

",",,,'cn .. ,. Huiiatda quyidagilar 

LVU,LU .. ,,.,,,UF,L tashkilotlaming norn-

vositalar yoki 
ifodalaydi. Bitta hu,iiat 

nornoddiy aktivlarni 

Asosiy vositalar uchun: 
- «Realizatsiya 

ustav kapitaliga hissa qo'shish»; 
ustav kapitaliga hissa qo'shish»; 

bilan ishlovchi korxonalarning ustav 

uzoq rnuddatli investitsiyalarga hissa 

variantiga bog'liq 
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- «Realizatsiya qilish» - tanlov «Schyotlar rCJaSl» ma'lu-
motnomasidan amalga oshiriladi (qayd qilinmasdan «4010»); 

- «Tugatish» - kirish mumkin emas; 
- «Beg'araz berish» - kirish mumkin emas; 
- «Sho'ba korxonalarning ustav kapitaliga hissa qo'shish» -

«0600» hisob guruhi (qayd qilinmasdan «0620»); 
- «Qaram korxonalarning ustav kapitaliga hissa qO'shish» -

«0600» schyoti guruhi (qayd qilinmasdan «0630»); 
- «Chet el sarmoyasi bilan ishlovchi korxonalarning ustav 

kapitaliga hissa qo'shish» - «0600» schyoti guruhi (qayd qilin
masdan «0640»); 

- «Boshqa turdagi uzoq muddatU invcstitsiyalarga hissa 
qo'shish» -»0600» hisob guruhi (qayd qilinmasdan «0690»); 

- «Inventarizatsiya asosida» - kirish mumkin emas; 
- «Ishdan chiqqanligi sababli» - kirish mumkin emas; 
- «Bo'limga» - «4100» schyoti guruhi (qayd qilinmasdan 

«411 0»); 
i) qo'shilgan qiymat solig'i «chiqib kctish turi» 

maydonida «realizatsiya qilish» ko'rsatilgan bo'lsa, mazkur 
maydon aks ettiriladi (tanlov «QQS stavkasi» ma'lumotnomasi 
asosida shakllantiriJadigan ro'yxat bo'yicha amalga oshiriladi); 

j) xodim - asosiy vositalarning ishdan chiqishi yoki 
kamomadiga aybdor. Kamomadlar va ishdan chiqqan asosiy 
vositalarni hlsobdan chiqarish paytida vujudga keladi (tanlov 
«Xodim1ar» ma'1umotnomasidan amalga oshiriladi); 

k) kontragent - agar «chiqib ketish turi» maydonida «rea
lizatsiya qilish», «sho'ba korxonalarning ustav kapitaliga hiss a 
qo'shish», «qaram korxonalaming ustav kapitaliga hissa 
qo'shish», «chet el sarmoyasi bilan ish10vchi korxona1aming 
ustav kapitaliga hissa qo'shish», «boshqa turdagi uzoq mud
datli investitsiyalarga hissa qo'shish», «bo'limga» ko'rsatilgan 
bo'lsa, u holda tan10v «Kontragentlaf» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi. boshqa hollarda maydondan foydalanish 
imkoniyati yo'q; 

1) shartnoma - agar «chiqib ketish turi» maydonida 
«realizatsiya qilish», «sho'ba korxonalarning ustav kapitaliga 
hissa qo'shish», «qaram korxonalarning ustav kapitaliga hissa 
qo 'shish», «xorijiy kapital bilan ishlovchi korxonalarning ustav 
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put qo'shish,), ({boshqa turdagi 
hissa qO'shish», «bo'Umga» 

u holda mazkur maydon avtomatik 
o'zgartirillshi mumkin (tanlov 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi) . 
•• n.H ..... «H foydalanish imkoniyati 

qo'shimcha schyotlarning 
au.,,,,,, ... (qayd qilmasdan «9310»); 
n) zarar hi sob raqami -

qo'shimcha schyotlarning 
oshiriladi (qayd qilmasdan «9430»); 

0) tashkilotning hisob-kitob schyoti 
kitob schyotining nomi (tanlov 
ma'iumotnomasidan amalga oshiriladi); 

p) hujjatga sharhJar. 
Jadval qismi: 
a) uzoq muddatli aktiv (tanlov vositalar» yoki 

«Nomoddiy aktivlar» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
b) aktivni saqJash .ioyi «Saqlash joy!» 

ma'lumotnomasidan ~~A~C~"I:;,,, 
c) xarajat moddasi (tanlov «Xarajat moddalari» 

ma'lumotnomasidan 
d) uzoq muddatli 
e) aktivning 
1) aktivni qayta 
g) buxgalteriya chiqib ketish 

summasi; 
h) 

(re aliza tsi ya 
summasi) / 

i) chiqlb 
masi. 
ish», 
taliga hissa qo'shish», 
hissa qo'shish», 
ing ustav 
muddatli 

- amortizatsiya 

relizatsiya qilish sum
maydonida {<realizatsiya qil
korxonalaming ustav 

korxonalarning ustav kapitaliga 
bilan ishiovchi korxonalarn

qo'shish», «boshqa turdagi uzoq 
hissa qo'shish», «bo'limga» 

93 



ko'rsatilgan bo'lsa, u holda mazkur maydonda aks ettiriladi. 
Realizatsiya qilish summasiga qo'shilgan qiymat solig'i sum
masi ham kiradi. 

13.3. Ishonchnoma 

Tovar mahsulotlarini olish ishonchnoma blankining ta'mi
notchilar joylaridan olinishini shakllantirish (<Ishonchnoma", 
hujjati ko'magida amalga oshiriladi. Hu,iiat quyidagilardan 
ibOl'at: 

a) hu,Uat raqami; 
b) hU.iiat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlaming 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) tashkilotning hisob raqami (tanlov «Shaxsiy hisob-kitob 

schyoti»,ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
t) haqiqiy hisoblansin - ishonchnomaning amal qilish 

sanasi (10 kun muhlatga avtomatik tarzda ishonchnoma beril
gan sana bilan to'ldiriladi); 

g) ishonchnoma beriladigan xodim (tanlov «Xodimlar» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

h)ta'minotchi tashkilot (tanlov «Kontragentlar» ma'lu
motnomasidan amalga oshiriladi); 

1) hu.Uat bo'yicha - tovarlarning oldi-sotdi shartnomasi 
(tanlov «Shartnomalar» ma'lumotnomasidan amalga oshiri
ladi); 

j) berildi - ishonchnoma beriladigan xodim belgilangan 
so'ng mazkur maydon avtomatik tarzda to'ldiriladi; 

k) olish uchun - mazkur· maydon ta'minotchi tashkilot 
belgilanganidan so'ng avtomatik tarl.da to'ldiriladi; 

1) N2 va sana - mazkur maydon tovarlarning oldi-sotdi 
shartnomasi belgilanganidan so'ng avtomatik tarzda 
to'ldiriladi. 

Jadval qismi: 
a) tovarning nomi; 
b)tovarning o'lchov birligi (tanlov «O'lchov birligi» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
d) qabul qilib olinadigan tovarning miqdori. 
Hujjat o'tkazmalami sbakllantirmaydi. 
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13.4. TMQ inventarizatsiyasi 

Asosiy vositalar, nomoddiy aktivlar va tovar-moddiy 
zaxiralarning har yilgi inventarizatsiyasi «TMQ inventariza
tsiyasi~ hujjati ko'magida amalga oshiriladi. Hujjat 
quyidagilardan iborat: 

a) hujjat nomeri; 
b) huiiat sanasi: 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) tovar-moddiy boyliklarmng turi - variantlarning qat'iy 

belgilangan ro'yxati: asosiy vositalar (0100), nomoddiy aktivlar 
(0400), materiallar (1000), tayyor rnahsulot (2800), tovarlar 
(2900); 

f) «partiyalab to'ldirish» belgisi faqatgina «FIFO» usuli 
qo'llanilgan hollarda aks ettiriladi; 

g) saqlash joyi (tanlov «Saqlash joyi» ma'lurnotnomasidan 
am alga oshiriladi); 

h) hujjatga sharhlar. 
«Hokazolar~ varag'i: 
a) inventarizatsiya o'tkazishga (tanlov «Xodirnlar» 

ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
b) inventarizatsiyaning boshlanish s,masi; 
d) inventarizatsiyamng tugash sanasi; 
e) MJSh 1 - mazkur maydon moddiy javobgar shaxsning 

ish joyi ko'rsatilgandan so'ng avtomatik tarzda to'ldiriladi; 
f) MJSh 2 (tanlov «Xodimlar» ma'lumotnomasidan 

amalga oshiriladi); 
g) huliat raqarni - inventarizatsiya o'tkazishga asos; 
h)hujiat sanasi - inventarizatsiya o'tkazishga asos. 
«Asosiy» varag'i: 
a) «to'ldirish» tugmasi - jadval qisrnini to'ldirish, tovar

rnoddiy boyliklar qoldiqlari bilan uning saqlanish .1oyini 
ko'rsatgan holda to'ldiradi; 

b) «qoldiqlarni yangilash» tugmasi - jadvalda ko'rsatilgan 
tovar-moddiy boyliklar qoldiqlarim yangilaydi; 

d) «haqiqatda mavjud ma'lumotlarni to'ldirish» tugmasi -
jadvaldagi «rniqdor» ustumdagi ma'lumotlar asosida «haqiqat
da mavjud som» ustunini to'ldiradi; 
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Jadval qismi: 
a) tovar-moddiy boyliklar; 
b)tovar-moddiy boyliklar hisobi schyoti;166 
d) tovar-moddiy boyliklaming hisobini baholash. Mazkur 

maydon agar «tovar-moddiy boyliklar turi» maydonida 
«materiallar», «tayyor mahsuIot» yoki «tovarIal» ko'rsatilgan 
bo'Isa, aks ettiriladi. Hisob yuritishda o'rtacha qiymat usuli 
qo'llanilganda to'ldiriladi. «FIFO» va «A VECO» usulida 
mazkur maydon yopiladi; 

e) tovar partiyalari - tovar partiyalarining soni va sanasi. 
Mazkur maydon «FIFO» usulida «partiyalab to'ldirish» belgisi 
yoqilganda aks ettiriladi; 

o buxgalteriya hisobi ma'lumotlari bO'yicha tovar-moddiy 
boyliklar soni; 

g) haqiqatda mavjud soni; 
h) buxgaiteriya hisobi ma'lumotlari bo 'yicha tovar-moddiy 

zaxiralar miqdori; 
i) haqiqatda mavjud miqdori. 
Huliat o'tkazmalarni shakllantirmaydL 
Huliatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• tovar-moddiy boyliklarning solishtirma qaydnomasi; 
• tovar-moddiy boyliklarni inventarizatsiya qilish ro'yxati. 

13.5. AV va NMA amortizatsiyalar his obi 

Amortizatsiyani hisoblash har oyda «A V va NMA amorti
zatsiyalar hisobb huliati ko'magida amalga oshadi. Amorti
zatsiya hisoblash hisob oyining oxirida amalga oshiriladi. 
Amortizatsiya uzoq muddatli aktivni oxirgi saqlash joyi 
bo'yicha hisoblanadi. Oy davornida foydalanishga topshirilgan 
uzoq muddatli aktivlar amortizatsiyani hisoblashda qatnash
maydi. Amortizatsiya to'g'ri chiziqli usul bilan uzoq muddatli 
aktivni kirim qilishda belgilangan yillik miqdor asosida hisob
lanadi. Huljat «0100», «0200», «0400», «0)00» schyotlaridagj 
ma'lumotlar asosida ishlaydi. HU.iiat quyidagilardan iborat: 

a) hujjat raqami; 
b)huliat sanasi - oyning birinchi kuni; 
c) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladj; 
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d) «bu nomoddiy aktivlaf» - amortizatsiya asosiy vositaga 
yoki nomoddiy aktivga taalluqliligini anglatadi. Bir huliat 
asosiy vosita yoki nomoddiy aktivlarning bir tUfini o'zida 
joyiashtirishi mumkin; 

e) «to'ldirish» tugmasi huijatning jadval qismiga 
aktivlarni kiritadi; 

1) huiiatga sharhlar; 
JadvaJ qismi: 
a) uzoq muddatli aktiv; 
b) aktivning saqlarush joyi; 
c) aktivning hisob raqami; 
d)bir yildagi amortizatsiya normasi; 
e) aktivning balans qiymati; 
1) joriy oydagi amortizatsiya miqdori. 
Hu.iiat quyidagi o'tkazi~h varaqlarini shakllantiradi: 
1) asosiy vositalarning eskirishi: 

Dt SubkolHO Kt Subkonto Valuta Summa 
Valuta 

miqdori 

kosiy 
A<;osiy 

Xarajat vosiralarga Amorlizat 
lar Subkonto amortiza- Yositalar, 

siya 
schyoti tsiya saqlash 

miqdori 
hisoblash joyi 

2 nomoddiy aktivlarning eskirishi: 
Dt Sub1conto Kr Subkonto Valuta Summa 

ValU!.1 
miqdorl 

Nomoddiy 

Xamjat-
,uctivlarga 

\.ar Subkont{) amortiz1tsi AV, Amorliz1tsi 

i 
schyoti ya S.1qlash joyi ya miqd0l1 

hisobl,'l~h I schyoli i 

13.6. AV va NMAni ko'cbirish 

lzoh 

lzoh 

Asosiy vositalar va NMAni bir joydan boshqa joyga 
ko'chirish «AV va NMAni ko'chirish~ huiiati ko'magida 
amalga oshiriladi. Mazkur huiiatda put summasi va hisob 
raqamlar tahrir qilinmaydi. Hujjat quyidagilardan iborat: 

a) huliat raqami; 
b)hujjat sanasi; 
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d) tashkilot ma'lumotnomalardagi t3shkilotlarning 
nornlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 

e) «bu NMA» belgisi - asosiy vosita yoki nomoddiy aktiv 
harakatini ifodalaydi. Bir hujjat faqatgina bir turni: asosiy 
vositalarni yoki nomoddiy aktivlarni bir joydan boshqa joyga 
ko'chira oladi; 

t) ombordan - uzoq muddatli aktivlarni saqlash joyi 
bo'lib, u yerdan ular boshqa joyga ko'chiriladi; 

g) omborga - uzoq muddatli aktivlar u erga ko'chiriladi; 
h) «to'ldirish» tugmasi - hujjatning jadval qisrnini aktivlar 

bilan to'ldiradi, ular saqlash joyining belgilagan qisrnida saqla
nadi; 

i) hujjatga sharhlar; 
Jadval qismi: 
a) uzoq muddatli aktiv; 
b) uzoq muddatli aktivning balans qiymati; 
d) uzoq muddatli aktivning amortizatsiya summasi; 
e) uzoq muddatli aktivning hisobini yuritish schyoti; 
f) asosiy vositalarning amortizatsiyasi hisobini yuritish 

schyoti. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
1) asosiy vositalarni ko'chirish: 

D. S.""o.'o K. suko.to Val ... SIUIIIII4 
Val. fa 
s_si 

Asosiy 
Asosiy I Asosiy Asosiy 

vositaJar vositaJar 
hisobini 

vositalar, 
hisobini 

YositaJar, 
Summa 

yuritish saqlash 
I yuritish 

saqlash 

schyoti 
joyi 

schyoti 
joyi 

Asosiy Asosiy 
vositalar Asosiy vositalar I Asosiy 
eskirishi vositalar, eskirishi Yositalar, . 

Summa 
hisobini saqlash hisobini saqlash 
yuritish joyi yuritish joyi 
schyoti schyoli 

. . 
2) nomoddlY aktwlarm ko 'chinsh: 

ValUla 

I 
DI Subkolllo Kt Subkonlo Valuta Summa 

suromasi 
Nomoddiy Nomoddiy Nomoddiy Nomoddi 

aktivJar aklivlar, aktivlar y 
hisobini saqJash hisobini aktivlar, Summa 
yurilish joyi yuritish saqJash 
schyoti schyoti joyi 
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Balans 

summasi 

Amorti-
zatsiya 

summasi 

Ba1an.~ 
summasi 



• Nomoddiy Nomoddiy 
aktivlar Nomod-aktivlar Nomoddiy 

Amortiza- *uiy Amortiza-amortizatsiy aktivlar, 
!lsi hisobini saqlash 

lsiyasi aktivlar, Summa tsiya 

yuritish joyi hisobini saqlash summasi 
yurilish joyi 

schyoti 
schYOli 

Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• yukxat (ichki ko'chirisWar uchun); 
• AV -1 (a)-sonli dalolatnoma; 
• A V -I-sonli dalolatnoma; 
• hU.iiatning harakatlanishi. 

13.7. A V va NMAni qayta baholash 

Aktivlarni har yilgi qayta baholash ~AV va NMAni qayta 
baholash» hU.tiati ko'magida amalga oshiriladi. Aktivlarni 
qayta baholash uchun qayta baholash indekslari jadvali talab 
qilinadL Hujjat «0100», «0200», «0400», «0500», «0700», 
«(810», «0820» schyotlari bilan ishlaydi. Huijat quyidagilardan 
iborat:: 

a) huiiat soni; 
b)huiiat sanasi; 
d) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) «bu nomoddiy aktivlar» - qayta baholash asosiy vositaga 

yoki nomoddiy aktivga taalluqliligini anglatadi. Bir huiiat 
asosiy vosita yoki nomoddiy aktivlarning hir turini o'zida 
joylashtirishi mumkin; 

t) xarajat moddalari - uzoq muddatli aktivni qayta 
baholash vaqtida foydalaniladigan modda; 

j) hu~iiatga sharWar; 
«Davrlar» varag'i uzoq muddatli aktivlarni qayta 

baholashni amalga oshiruvchi davrlarni kiritishga xizmat 
qiladi; 

Jadval qismi: 
a) davrning bosWanish sanasi; 
b) davrning tugash sanasi. 
«Asosiy}) varag'i: 
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a) «to'ldirish» tugmasi - hu.ijatning jadval qismldagi aktivni 
kirim qilish sanaslga asoslanib, uzoq muddatli aktivlarning 
guruhlari bo'yicha to'ldlradi; 

b) «sharhni to'ldirish» tugmasi - «Sharh,> varag'idagi jadval 
qismlarini uzoq muddatli aktivlar bilan to'ldiradi. 

Jadval qismi: 
a) uzoq muddatli aktiv - aktivlar guruhi; 
b) davrning boshlanish sanasi; 
c) davrning oxiriga yetish sanasi; 
d) muayyan davrda bir guruh aktivlarni qayta baholash 

koeffitslyenti (qayd qilinmasdan «1. 00»). 
«Sharh» varag'i: 
a) «sharhni to'ldirish» tugmasi «Sharh» varag'idagi jadval 

qismlarini 
uzoq muddatli aktivlar bilan to'ldiradi; 

b) «qo'shimcha tugmalarni ko'rsatish» tugmasi - quyidagi 
ustunlarni qo'shadi: 

- davrlar ustuni; 
- schyotlar ustuni; 
- oidingi summalar ustuni; 
Jadval qismi: 
a) uzoq muddatli aktiv; 
b) muayyan davrda bir guruh aktivlarni qayta baholash 

koeffitsiyenti; 
d) aktivni sahlash joyi; 
e) davrning boshlanish sanasi; 
o davrning tugash sanasi; 
g) balans rniqdori - qayta baholashdan oidingi balans 

miqdori; 
h)eskirish miqdori - qayta baholashdan oidingi eskirish 

rniqdori; 
i) yangi balans miqdori - qayta baholashdan keyingi 

balans miqdori; 
j) eskirishning yangi rniqdori - qayta baholashdan keyingi 

eskirish miqdori; 
k) balans schyoti - uzoq muddatli aktivning hisobini yuri

tish schyoti; 
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1) eskirish schyoti - uzoq muddatli 
schyoti. 

Hujjat quyidagi o'tkazmaJami shakUantiradi: 
I vositalarni qayta baholash: 

Dt K! Subkonto Valuta Summa Valuta 
uoh summasi 

Asosiy 
QaYUl vositaiar vositaiar, 

8510 AV baholash 
hisobi saqiash 

summasi 
schvoti o i 

A~osiy 
Qayta i 

SSlO AV vositalar, baholash i 
saqiash 

KI summa Valuta [loh 
summasi 

Nomoddiy 
Qayta 

8511 baholash 
aktivlar 

surnmasi 

Nomoddly Qayta 
8511 

Nomoddiy aktivLar, 
baholash aktlvlar saqlash summasi 

qiJinadigan bosma shakllar: 
va nomoddiy aktivlami qayta baholash; 

• 

B.S. va NMAlarning kelib tushishi 

nomoddly 
kelib tushishb 
quyidagilardan iborat: 

a) hujjat 
b)hu.ijat 
d) tashkilot 

nomlari .. ",,,,,,,,,,.-. 
e) «bu NMA» 

asosiy vositalar obyektlari va 
qayd qilinishi «AV va NMAJaming 

orqali amalga oshiriJadi. Hujjat 

ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

qilinayotgan aktiv asosiy 
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vosita yoki nomoddiy aktivligini belgilaydi. Bir hujjat faqat 
bitta turni: asosiy vosita va NMAni kirim qilishi mumkin; 

f) «foydalanishga kiritish» belgisi - kirim qilingan asosiy 
vositalar yoki nomoddiy aktivlarni mazkur sana bilan 
foydalanishga kiritish zarurati bor yoki yo'qligini ko'rsatadi. 
Shu bilan quyidagi o'tkazma amalga oshiriladi: Dt 0100 
(0400) - Kt 0820 (0830); 

g) tushum manbayi - variantlarning qat'iy belgilangan 
ro'yxati: 

- «o'z mablag'lari hisobidan» -»6000» hisob raqami 
guruhidagi «6010» schyotidan qayd qilinmagan holda amalga 
oshiriladi; 

- «bo'linmalardan» - «6100» hisob raqami guruhidagi 
«6110» schyotidan qayd qilinmagan holda amalga oshiIiladi; 

- «ustav jamg' armasiga pul 0 'tkazish» - «460~) schyot 
guruhidagi «4610» schyotidan qayd qilinmagan holda amalga 
oshiriladi; 

- «beg'araz» - «8500» schyot guruhidagi «8530» schyotidan 
qayd qilinmagan holda amalga oshiriladi; 

- «maqsadli foydalanish uchun» - «8800» va «9400» schyot 
guruhidagi «8890» schyotidan qayd qilinmagan hoida amalga 
oshiriladi; 

- <<inventarizatsiya natijasida» - «9300» schyot guruhidagi 
«9390» schyotidan qayd qilinmagan hoida amalga oshiriladi; 

h)ta'minotchi hisob raqami - «o'z mablag'lari hisobidan» 
tushum manbayi bo'lgan taqdirda, tanlov «Schyotlar rejasi» 
ma'lumotnomasidan «6010» schyotidan qayd qilinmagan 
hold a amalga oshiriladi. Boshqa variantlar bo'yicha tanlab 
olingan tushum manbayi bo'yicha cheklovlar belgilangan; 

i) valuta - agar «ta'minotchi hisob raqami» maydonida 
valuta schyoti ko'rsatilgan bo'lsa, ushbu maydon aks ettiriladi 
(tanlov «Valutalar» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

j) kontragent - uzoq muddatli aktivni yetkazib beradigan 
ta'minotchi (tanlov «Kontragentlar» ma'lumotnomasidan 
amalga oshiriladi); 

k) shartnoma, uzoq muddatli aktiv, shartnoma orqali kirim 
qilinadi; 
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1) saqlash joyi, berilgan aktivning saqlash joyi (tanlov 
«Saqlash joyi» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

m) ishonchnoma - ta'minotchidan asosiy vositalarni 
olish uchun zarur bo'lgan hujjat ,tanlov «lshonchnoma» 
hujjatining ro'yxati shaklidan amalga oshiriladi); 

n) ta'minotchining schyot -fakturasi (tanlov 
«Ta'minotchining schyot-fakturasi» hujjatining ro'yxati 
shaklidan amalga oshiriladi); 

0) huiiatga sharhlar. 
«Sotib olish uchun amalga oshirilgan qo'shimcha xarajat

lar» varag'i: 
a) amalga oshirilgan qo'shimcha xarajatlar uchun qo'shil

gan qiymat solig'i stavkasi (tanlov «QQS stavkalari» ma'lu
motnomasi asosida shakllanadigan ro'yxatdan amalga 
oshiriladi) ; 

b) qo'shimcha xarajat (tanlov «Qo'shimcha xarajatlar» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

d) xarajatlarni hisobga oluvchi schyot (tanlov «Schyotlar 
rejasi» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

e) subkonto 1, 2, 3 - hisobning tahlili; 
f) qo'shimcha xarajat miqdori; 
g) qo'shimcha xarajatlar uchun qo'shilgan qiymat solig'i 

summaSl; 
h)qo'shimcha xarajatlarning qo'shilgan qiymat solig'ini 

hisobga olgan holdagi miqdori; 
i) qo'shimcha xarajatlarning valuta summasi; 
j) qo'shimcha xamjatlar ko'rsatilgan schyot-faktura 

yukxatining raqami; 
k) qo'shimcha xarajatlar ko'rsatilgan schyot-faktura 

yukxatining sanasi; 
«Asosiy» varag'i: 
a) QQS stavkasi (tanlov «QQS stavkalari» ma'lumotnomasi 

asosida shakllanadigan ro'yxatdan amalga oshiriladi); 
b)uzoq muddatli aktiv (tanlov aktiv turiga bog'Jiq holda, 

«Asosiy vositalar» yoki «Nomoddiy aktivlar» ma'lumotnomasi 
orqali amalga oshiriladi); 

d) aktivning kelib tushish manbayi. Ushbu maydon uzoq 
muddatli aktiv ko'rsatilgan holda avtomatik tarzda to'ldiriladi; 
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c) uzoq muddatli aktiv summasi (QQSsiz); 
d) qo'shimcha xarajatlar nazarda tutgan holda uzoq 

muddatli aktiv summasi (QQSsiz); 
e) QQS summaSl (aktiv summasiga kiritilgan QQS 

summasi); 
f) jami QQS summasi (qo'shimcha xarajatlarni nazarda 

tutgan holda); 
g) uzoq muddatli aktiv summasi (QQSni hisobga olgan 

holda); 
h)uzoq muddatli aktiv va qo'shimcha xarajatlar summasi 

(QQSni hisobga olgan holda); 
i) uzoq muddatli aktivning valutadagi miqdori (summa 

ko'rsatilgan valutada); 
j) qo'shimcha xarajatlar nazarda tutgan holda uzoq 

muddatli aktiv summasi (summa ko'rsatilgan valutada); 
k) uzoq muddatli aktivning yakuniy summasi, qo'shimcha 

xarajatlar bilan birga. 

13.9. Ta'minlovchining hisob varag'i 

Ta'minotchi tomonidan taqdim etilgan «Ta'minlovchining 
hisob varag'i» hujjati schyot-faktura ma'lumotlarini qayd 
etishga, uzoq muddatli aktivlar, tovar-moddiy zaxiralar, 
xizmatlarni sotib olishga xizmat qiladi. Hujjat quyidagilardan 
iborat: 

a) schyot-fakturani qayd qilish raqami; 
b) schyot -fakturani qayd qilish sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 

nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 
e) ta'minotchi (tanlov «Kontragentlar» ma'lumotnoma-

sidan amalga oshiriladi); 
f) hujjatga sharhlar. 
Hujjat o'tkazmalami shakllantirmaydi. 
Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar mavjud emas. 

Tayanch so'z1ar: 
Asosiy vositalarni foydalanishga kiritish. 
AV va NMAning chiqarilishi. 
Ishonchnoma. 
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TMQ inventarizatsiyasi. 
AV va NMA amortizatsiyalar hisobi. 
AV va NMAni ko'chirish. 
AV va NMAni qayta 
A V va NMAlarning kelib c .... ";'u,,. 

Ta'minlovchining hisob 
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XIV mavzu. TOVAR-MODDIY ZAXlRALARNING 
HISOBI 

14.1. Yukxati bisobvaraq-faktura 

TMZning sotilishi «Yukxati bisobvaraq-fakturu huiiati 
ko'magida amalga oshiriladi. Hujjat quyidagilarni aks ettiradi: 

a) hU.iiat raqami; 
b) hU.iia1 sanasi; 
d) xaridoming hisob raqami - agar «bu chakana» belgisi 

o'chirilgan bo'lsa, u holda bu maydon ishchi holatda bo'ladi 
(tanlov «Schyotlar reJaSl» ma'lumotnomasidan amalga 
oshiriladi, qayd qilinmasdan «4010»); 

e) xarajatlar subkontosi 1, 2, 3 - xaridor hisob raqamining 
tahlili. Agar «bu chakana» be1gisi o'chirilgan bo'lsa, u holda 
bu maydon ishchi holatda bo'ladi; 

1) Kontragentning hisob raqami (tanlov «Kontragentning 
hisob raqamlari» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

g) TMZni xarid qilish uchun ishonchnoma raqami ; 
h) TMZni xarid qilish uchun ishonchnoma sanasi ; 
i) TMZ xaridorning ishonchnomadagi I.F.Sh; 
j) TMZ savdosini amalga oshirishi uchun saqlash JOYl 

(tanIov «Saqlash joyi» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi) 
k) shaxsiy hisob-kitob schyoti (tanlov «Shaxsiy hisob-kitob 

schyoti» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 
1) daromadlar schyoti (tanlov «9000», «9320» schyotlar 

guruhidagi qO'shimcha schyotlarning ro'yxati asosida amalga 
oshiriladi, qayd qilinmasdan «9020»); 

m) xarajatlar hisob raqami (tanlov «9100», «9400» 
guruhidagi qo'shimcha schyotlarning ro'yxati asosida amalga 
oshiriladi, qayd qilinmasdan «9120»); 

n) tashkilot ma'lumotnomalardagi tashkilotlarning 
nomlari avtomatik tarzda qo'yiladi; 

0) «bu chakana» belgisi - TMZning chakana baholarda 
sotilishini aniqlaydi. Agar belgi yoqilgan bo'lsa, «xaridorning 
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schyoti». «subkonto 1, 2, 3» maydonlari ishchi holatda 
bo'lmaydi va «qo'shilgan qiymat soUg'i» maydoni yopiladi; 

p) valuta - «Eksport» bayroqchasi yoqilganda va «Valuta» 
ma'lumotlar registrida ko'rsatilgan valuta kursi bo'yicha sotib 
oluvchining valuta schyoti tanlanganda paydo bo'ladi; 

q) «SWIFT tashkilotlarni ko'rsat» - SWIFT tashkilotlarni 
<<Yuk hisob-fakturasi»ni bosma shaklda ko'rsatish zarurligini 
ko'rsatadi; 

r) «ek'iport» bayroqchasi - eksportga chiqariladigan 
mahsulot realizatsiyasini belgilaydi, mahsulotni bir vaqtning 
o'zida ham ekspartga, ham chakana savdoga chiqarishga yo'l 
qo'yilmaydi; 

s) (<nolli miqdami tekshirish» belgisi - huiiatda nolli 
miqdorni mavjduligini tekshiradi. Foydalanuvchi tomonidan 
nolli miqdor kO'rsatilganda mazkur belgi o'chirilgan bo'lsa 
huiiatda TMZni ko'rsatilgan holda o'tadi, aks holda o'chik 
bo'lsa lwiiat o'tmaydi; 

t) «umumiy ovqatlanish» bayroqchasi - tayyor mahsulot
ni 292*, 211 * hisobga olish schyoti bo'yicha realizatsiya qilish 
uchun mo'ljallangan. «Umumiy ovqatlanish» bayroqchasi 
yoqilgan holatda «Aksiz solig'i stavkasi», «Aksiz solig'i 
summasi» kolonkalari, «Eksport» hayroqchasi, <Naluta» 
rekviziti yashirilgan; 

u) mahsulot eksporti 0% bo'lganda QQS stavkasi (tanlov 
«QQS stavkalari» qo'llanmasida tarkib topadigan ro'yxatdan 
kelib chiqib amalga oshiriladi); 

v) «to'ldirish» tugmasi - belgilangan joyda saqlanadigan 
TMZ hu.iiatining jadval qismini to'ldiradi; 

w) qoldiqlarni yangilash» tugmasi - miqdori va surnmasi 
bo'yicha qoldiqlarni qayta sanaydi; 

x) huiiatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
«Babolar usuli» 
a) TMZ (tanlov «Tovar-moddiy zaxiralar» ma'lumotno-

masidan amalga oshiriladi); 
b)TMZ schyoti - TMZning hisobini yuritish schyoti; 
d) sotib olish bahosi - TMZ sotib olingan baho; 
e) sotish bahosi - TMZ qo'shilgan qiymat solig'isiz soti-
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ladigan baho. 
to'ldiriladi 

be Igisi 0' crurilganda, 
holatlarda: «Sotish 

hahosi» asosida to'ldi 
hujjatida usnbu TM 

gurji baho bo'lishi hamda 
«Schyot-faktura yukxati» hujjatining «saqlash joyi» maydoniga 
mos kelisru kerak; 

f) realizatsiya qilish narxi (valutada) - «Eksport» bayro
qchasi yoqilganda paydo bo'ladi, Realizatsiya qilish narxini 
hujjat sanasidagi val uta kursi bo'yicha so'mda hisoblash 
imkoniyatini beradi; 

g) ko'rsatilgan saqlash joyida va tanlab olingan bahodagi 
qoldiq soni; 

h)sotiladigan som; 
i) qoldiq 
j) xarid 
k)TMZni 
1) valutada qllish summasi -

qchasi yonganda va hisoblanadi; 
m) aksiz solig'i stavkasi - avtomatik tarzda to'ldiriladi, 

«Eksport», «U murniy ovqatlanish» va «Chakana savdo» bayro
qchalari yonganda yashirin holda bo'ladi 

n) aksiz solig'i summasi 
0) qo'shilgan qiymat solig'i summasi; 
p)sotish summasi qo'shilgan qiymat solig'i bilan. 
«FIFOjAVECO usulb 
a) TMZ (tanlov «Tovar-moddiy zaxiralar» ma'lumotno

masidan amalga 
b) TMZ hisobini yuritish schyoti; 
d) TMZ solig'isiz sotiladigan 

chakana» qo'lda to'ldiriladi 
holatlarda: belgilash» huiiati 
bahosi» bunda «Sotish 
belgilash» hu.ijalida TMZ uchun ulgru:ii 
tutilgan bo'Ushi hamda saqlash joyi «Schyot-faktura yukxati» 
hujjatining «saqlash joyi» maydoniga mos kelishi kerak. «Bu 
chakana» belgisi yoqilganda ushbu maydon yashirin holatda 
bo'ladi; 
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e) rea1izatsiya qilish narxi (valutada) «Eksport» 
bayroqchasi yoqilganda paydo bo'ladi, Realizatsiya qilish 
narxini hujjat sanasidagi valuta kursi bo'yicha so'mda 
hisoblash imkoniyatini beradi; 

f) ko'rsatilgan saq\ash joyida va tanlab o1ingan bahodagi 
qoldlq soni; 

g) sotiladigan TMZning soni; 
h)qo'shilgan qiymat solig'isiz sot ish summasi; 
i) valutada realizatsiya qilish summasi - «Eksport» bay

roqchasi yonganda paydo bo'ladi va hisoblanadi; 
j) aksiz solig'i stavkasi - avtomatik tarzda to'ldiriladi, 

«Eksport», «Umumiy ovqatlanish» va «Chakana savdo» bay
roqchalari yonganda yashirin hold a bo'ladi; 

k) aksiz solig'i summasi; 
I) qO'shilgan qiymat solig'j summasi; 
m) qo'shilgan qiymat solig'i bilan sotish sununasi. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
a) «baholash metodi»: 
1) «bu chakana savdo» bayroqchasi o'chirilgan: 
2) «Umumiy ovqatlanish,) bayroqchasi o'chirilgan: 
3) «Eksport» bayroqchasi yoqilgan (eksportda QQS 

stavkasi - 0%): 

14.2. TMZ ni o'tkazi~h 

Tovar-moddiy zaxiralarning ko'chirilishi «TMZ oi o'tka
zish» hujjati kO'magida amalga oshiriladi. HuJiat quyidagi
lardan iborat. 

a) hujjat raqami; 
b) hujjat sanasi; 
d) tashkilot - ma'lumotnomalardagi tashkilotlarrung 

nomlari avtomatik tarzda qo'yUadi; 
e) ko'chirish tmi - variantlarrung qat'iy be1gilangan 

ro'yxati «<omborlar orasida», «uIgurji savdo - omboriga», 
«chakana sotuvga», «do' konlar orasida»); 

f) ombordan - tovar-moddiy zaxiralarni saqlash joyi; 
g) omborga tovar-moddiy zaxiralar saqlashga 

topshiriladigan joy; 
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h)to'ldirish» tugmasi - TMZ hujjatining jadval qismini 
to'ldiradi, u belgilangan saqlash joyida saqlanadi; 

i) hujjatga sharhlar. 
Jadval qismi: 
«Baholar usulh: 
Ko 'chirish turi: «omborlar orasida~> . Ko 'chirishning ushbu 

turini tanlab olganda avtomatik tarzda «bahosi ustama bi/am>, 
«qiymati ustama bi/an» ustunlari avtomatik tarzda ochiladi: 

a) TMZ (tanlov oshiriladi); 
b) schyot - boshqa joyga ko' chirishdan oldingi TMZ hisob 

varaqasi (tanlov 292 >I< schyotlarining ro'yxati asosida amalga 
oshiriladi) ; 

d) oluvchining hisob raqami - boshqa joyga ko'chiril
gandan keyingi TMZ schyoti (tanlov 1000, 2800, 291*, 293*-
297"", 299* schyotlarining ro'yxati asosida amalga oshiriladi); 

e) sotib olish bahosi - TMZ sotib olingan baho; 
t) qoldiq soni - TMZning saqlash joyi va bahosi bo'yicha 

qoldiqlari; 
g) ko'chirilgan TMZ hajmi; 
h) qoldiqlar summasi; 
i) xarid qilish summasi. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shaldlantiradi: 
1) «Tovar-moddiy zaxiralar» ma'lumotnomasidan amalga 

oshiriladi. 
Dt Subkonto Kt Sobkonto Summa hob 

TMZ TMZni 
ko'chi- ko'chirish-

TMZ, Sotib olish 
riIg~nidan TMZ. saqlash dan oldingi 

keyin joyi, bahosi hisobga 
saqlash joyi, miqdori, 

hisobga olish 
bahosi soni 

olish schyoti 

Ko 'chirish turi: «ulgUIji savdo omboriga». Mazknr ko'chirish turi 
tanlab olganda «qiymati ustama bilan» ustuni avtomatik tarzda 
ochiladi: 

a) TMZ (tanlov «Tovar-moddiy zaxiralar» ma'lumotno
masidan amalga oshiriladi); 

b)schyot - boshqa joyga ko'chirishdan oldingi TMZ 
schyoti (tanlovlOOO, 2800, 291"', 293*-297"', 299'" hisobining 
ro'yxatidan amalga oshiriladi); 
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d) oluvchining hisob raqami - boshqa joyga ko'chitil
gandan keyingi TMZ schyoti (tanlov 1000, 2800, 291*, 293·-
297·, 299· hisoblarining ro'yxatidan amalga oshiriladi); 

e) sotib olish bahosi - TMZ sotib olingan baho; 
f) qoldiq soni - TMZning saqlash joyi va bahosi bo'yicha 

qoldiqlari 
g) ko'chirilgan TMZ hajmi 
h) qoldiqiar summasi; 
i) xatid qilish summasi. 
Hujjat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 

Dl 

TMZ 
ko' chirilgani 

dan keyin 
hisobga 

olish schyoti 

Uslama 
bJhoni 
hisobga 
oluvchi 
schyol 

Subkonlo 
TMZ. 
saqlash 

joyi, 
bahosi 

TMZ, 
s3qlash 

joyi, 
bahosi 

KI TMZni I . I 

k . ) .. I d Subkon\o! 
o c uns 1 an I TMZ ' 

oldingi I ' 
hisobga olish ' . saqlash . 

schyoti JOYI, bahosl 

TMZni 
kO'chirishdan 

oldingi 
hisobgu olish 

SchyOli 

TMZ, 
saqlash 

jo)i, bahosi 

Ko 'chirish turi: «chakana bahoda»: 

Summa 

SOlib olish miqdori, 
soni 

(Solih olish 
bahosi - USlama 

buho)" soni 

Izoh 

a) TMZ (tanlov «Tovar-moddiy zaxiralar» mll'lumotno
masidan amaiga oshiriladi); 

b) schyot - TMZni k0'chirishdan oldingi schyot (tanlov 
1000, 2800. 291*, 293"'-297*, 299* schyotlarining ro'yxatidlln 
amalga oshiriladi); 

d) oluvchining schyoti - TMZ ko'chirilgandan keyingi 
schyot (tanlov 292"'schyotidan ro'yxat asosida amaiga oshadi); 

e) sotib olish bahosi - TMZ sotib olingan baho; 
f) ustama baho - qo'lda kiritiladi yoki «chakana baho» 

hujjatidan «Sotish bahosini belgilash» hujjati orqali avtomatik 
ravishda amalga oshiriladi, «Sotish bahosini be1gilash» hujja
tida tovar-moddiy zaximlar bo'yicha chakana baho 
ko'rsatilgan bo'lsa hamda saqlash joyi «TMZni ko'chirish 
hU]llti»dagi «omborda» maydoniga mos kelgan hollarda; 

g) qoldiq soni - TMZning saqlash joyi va bahosi bo'yicha 
qoldiqlari; 
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h)ko'chirilad 
i) qoldiqlar 
j) xarid 
k)ustamali 

miqdori; 

14.3. Tovar-moddiy zaxiralarni qayta babolash 

Tovar-moddiy zaxiralarni qayta babolasb «TMZni». qayta 
baholash» hujjati ko'magida amalga oshiriladi. H~uat 
quyidagilardan iborat: 

a) hujjat raqami; 
b) hu.Uat sanasi; 
d) tashkilot -

nomlari avtomatik 
e) saqlash 

amalga oshiriladi), 
f) xarajatlar 

yishi holatida 
nomasidan 

g) xarajat 

ma'lumotnomalardagi 
qo'yiladi; 
«Saqlash joyi» 

tashkilotlarning 

ma/kur maydon tannarxning 
ov «Schyotlar rejasl 

, qayd qiJinmasdan 

h) «chakana» belgisi - «yangi bahoda» realizalsiya qilish 
bahosi ko'rsatilganini anjqlash uchun zamr, boshqa hoJlarda -
bu tannarxining qiymatini anglatadi; 

i) «to'ldirish» tugmasi - ko'rsatilgan saqlash joyida saq-
lanuvchi TMZ hujjatining jadval qismini to'ldiradi; 

j) huijatga sharhlar; 
Jadval qismi (<<Babolar usuli~): 
a) nomi (tanlov «Tovar-moddiy 

ma'lumotnomasidan oshiriladi); 
b) schyot hisobini yuritish 

«Schyotlar ma'lumotnomasidan am alga 
d) miqdori-qoldiq 
e) eski he1gisi o'chirilga 

ma'lumotnomasining olish bahosi» maydonida 
ushhu haho bo'yicha qoldiq mavjud hollarda, «chakana» 
belgisi yoqilganda - «sotib olish bahosi» maydonida bo'ladi -
«Baholar» ma'lumotnomasining «Sotish bahosi» maydonida, 
ushbu baho bo'yicha qoldiq mavjud bo'lgan hollarda; 
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14.4. 

rcj a sh> 
qilinmasdan «6010»); 

1) subkonto 1, 
g) saqlash joy!, 

«Saqlash joyi» 
h) «bu chakana» 

chakana sotuvda bo'lishini 
i) . BYuD (bojxona 
j) valuta agar 

yuk xati 

xati» ko' magida 

tashkilotlarning 

(tanlov «Schyotiar 
oshiriladi, qayd 

111sobi ko'rsatilgan maydon aks ettiriladi 
(tanlov «Valutalaf» ma'lumotnomasidan oshiriladi); 

k) TMZni oUsh hujjati 
(tanlov shaklldan amalga 
oshiriiad i); 

I) ta'minotci1ining 
chining 
oshiriladi) ; 

m) 
shu 

tahlili; 
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shaklidan amalga 

qilinayotgan TMZni 
xarajatiari sltlltida tan 

yoqilgan bo'lsa. 

ma'lumot-

3 - xarajatlar hi50bi 



n) 
«Sotib qo'shimcha xarajatlar» 
a) amalga qo'shimcha xarajatlar 

qo'shilgan miqdori (tanlov 
qiymat solig"j ma'lumotnomasi asosida 

b) qO'shimcha (tanlov «Qo'shimcha 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

d) xarajat schyotlari (tanlov «Schyotlar rejasi» ma'lumot-
nomasidan amalga oshiriladi); 

c) subkonto 1, 2, 3 - hisob raqamining taWili; 
f) qo'shimcha xarajatlar miqdori; 
g) QQS summasi (qo'shimcha xar~iatlar bo'yicha); 
h)qo'shimcha xarajatlar summasi (QQS bilan); 
i) valutadagi summasL 
«Asociy» 
a) 

qo'shimcha 
keltirilgan 

b)QQS 
masidan amalga 

taqsirnlash» 
«Asosiy» varaqning 

mutanosib tarzda taqsi 
«QQS stavkasi» 

d) tovar-moddiy zaxiralar (tanlov «Tovar-moddiy 
zaxiralar» ma'lumotnomasidan arnalga oshiriladi); 

e) tovar-moddiy zaxiralar hisobi schyoti (tanlov «Schyotlar 
rejasi» ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

1) tannarxi valutadagi bahosi - tannarxini valutadagi 
bahosiini bildiradi 

g) tannaOO bahosi - talmarxi bahosini bil<.lira<.li; 
h)xarajallarni olgan holdagi bahosi -

xarajatlar bila 
i) qo'yi.lgan 

«chakana 
aniqlash» 
baholarini 
baho 
zaxiralaming kirishi» 
mos kelsa; 

bilan - qo'lda 
«Realizatsiya 

to'idiriladi, agar 
mazkur TMZ 

hamda saqlash joyi « 
huiiatining «saqlash JOYl» maydoniga 

j) kirim qilinayotgan TMZ soni; 
k) tannarxi - tannarxining qiyrnati; 

114 



l) aksiz solig'i summasi 
uchun aksiz solig'i 
bayroqchasi o'chirilgan 

m) QQS miqdori -
QQS bilan; 

0) lannarxining 
valutadagi qiymatini 

p)qo'shimcha 
xarajatlarning taqsimlangan 

q) yakuniy summa 
kiritilgan summa; 

r) jami QQS - jami QQS 
olgan holda; 

«"""J.L,E,'" oid xom ashyo 
«Chakana savdo» 

taImarxining 

qo'shimcha 

qiymati 

hisobga 

s) kirim qilinayotgan TMZ miqdori (QQS bUan) -
qo'shimcha xarajatlarni inobatga 

t) ustama bahoni inobatga olgan 
u)valutadagi yakuniy qiymati. 

14.5. Talabnoma 

TMZning hisobdan chiqarilishi 
yordamida amalga oshiriladi. Hujjat 

a) huijat raqami; 

4~"'~"" avtomatik tarzda qo'yiladi; 

~Talabnoma,. hujjati 
ettiradi: 

tashkilotlarning 

TMZni hisobdan chiqarish joyi» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

1) xarajatlar schyoti (tanJov rejasi» 
ma'lumotnomasidan amalga oshiriladi); 

xarajatlar subkontosi 1, 2, 3 -

h) «to'ldirish» tugmasi - belgilangan joyda saqlanadigan 
huijatining jadval qismini to'ldiradi; 

i) hu.tiatga sharhlar. 
«<Baholar usuli») jadval qismi: 
a) (tanlov «Tovar-moddiy 

masidan amalga oshiriladi); 
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b)TMZ schyoti - TMZ hisobini yuritish schyoti; 
d) Hisobdan chiqariladigan TMZ soni; 
e) rniqdori bo 'yicha qoldig'i 
t) summasi bo'yicha qoldig'i 
g) TMZ summasi- «FIFOjAVECO metodi» strategiyasi 

muvofiq hisoblanadi. Mazkur maydon hu.Uatni o'tkazishdan 
so'ng to'ldiriladi. 

Huiiat quyidagi o'tkazmalarni shakllantiradi: 
1) «baholar usuli»: 

Dt Subkonto Kt Subkonto Summa 

Xarajat 
Subkonto TMZ TMZ, saqlash Miqdori, 

schyotj schyoti joyi, bahosi soni 

bob 

2) «FIFO j A VECO usuli» «<A VECO»ga «tovar turkumi» 
subkonto mavjud bo'lmasa): 

Dt Subkonto Kt Subkonto Summa Izob 

Xarajat Subkonto TMZ TMZ, saqlash MiqdorL 
schyoti schyoti joyi, partiyasi som 

Hujjatga ilova qilinadigan bosma shakllar: 
• talablar; 
• tovar-moddiy zaxiralarni hisobdan chiqarish dalolatno-

masi; 
• hu.Uatning harakatlanishi 

14.6. Sotish narxini belgilash 

Tovar-moddiy zaxiralarni sotish bahosini kiritish (ustama 
baho bilan) «Sotish narxini belgilash» hujjati asosida amalga 
oshiriladi. Bu hujjat «TMZ qoldiqlarini kiritish» (chakana ba
hoda sotish uchun), «TMZ kirimi yukxati» (chakana bahoda 
sotish uchun), «Schyot-faktura yukxati» va «TMZning ko'chi
rilishi» huiiatlaridan oldin tuziladi. HU.ijat quyidagilarni aks 
ettiradi: 

a) huiiat raqami; 
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b) hujjat sanasi va vaqti; 
d) tashkilot -

avtornatik tarzda qO'yiladi; 
joyi (tanlov «Saqlash 

tashkilotlarrung 

rna'lurnotnomasidan 

«to'ldirish» tugmasi - joyida 
hu.ijatining jadval 

h) hujjatga sharhlar; 
i) 
j) (tanlov zaxi ral an> 

ma'lumotnornasidan amalga oshiriladi); 
k) bahosi; 
I) baho. 
Hujjat o'tkazmalarni sbakUantirmaydi va bosma sbakUarga 

ega emas. ~ReaJizat'iiya qimh bahosi>l> ma'Jumotlariga 
qaydJar kiritiladi. 
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XV mavzu. HISOBOTLAR 

hisobotlar quyidagilarga bo'linadi: 

15.1. Standart hisobotlar 

Stodart hisobotlar - bu 
hisobi schyotlari 

mo'ljallangan. Standart 
a) solishtirma dalolatnoma -

tashkilot uchun solishtirma 
lantiriladi; 

b) aylanma -saldo qaydnomasi 
har bir schyot bo'yicha qoldiqlar 
ma'lumotlami o'z ichiga oladi; 

d) schyot bo'yicha aylanma-saldo 
gan davr uchun har bir obyekt 
malami tahlil qilish ma'lumotlarini 

e) bosh daftar - aylanmalarni bo'yicha alohida) 
va har bir oy uchun schyot qoldiqlarini chiqarish uchun 
qo'llanadi; 

f) schyot kartochkasi 
schyotlar bilan bog'liq 
schyotlari bilan bog'liq 
(subkonto). Bundan 

bir schyotning boshqa 
schyotning qo'shimcha 

qamrab oladi 
kartochkasida dawning 

boshi va oxiridagi qoldiqlar, aylanmalar va har bir 
paydo bo'luvchi o'tkazma 

qoldiqlar 
g) schyotning 

boshqa schyotlar bilan 
oxiriga nisbatan 

h) subkonto bo'yicha 
boshqa schyotlar 
densiyalarining yakuniy 
analitik hisob 

davrda schyotning 
"''''11.\.11'' davming boshi va 

tahlili - ushbu 
belgilangan davrdagi korrespon
mablag'larini hamda schyotning 

davming boshi va oxiridagi 
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qoldiqlarni o'z icmga oladi. 
hisob uchun shakllantirilishi 

i) ma'lum bir sanada 
davrning har bir sanasiga schyot 

analitik 

o'z ichiga oladi. Bu, 
va majburiyatlari davrlar 

etishda, bank ko'chirmalarida va 

o'z 
0' zgarismni 

boshqa hu.ilatlarda 
ko'rsatkichlar axborot 

bilan mos kelishini tekshirish uchun 
j) o'tkazmalar jurnali - ayrim 

asosida tanlab olingan 0 'tkazmalarni 
k) schyot bo'yicha harakatlar qaydnomasi 

bo'yicha ma'lum bir davrda huiiatlararo 
harakatlarni aks ettiradi; 

1) ma'lumotnomalar bo'yicha 
ko'rsatilan ma'lumotnomaning 
L"U"",ULH qiladi; 

m) hujjatlar reyestri - ko'rsatilgan 
ma'lumotlarni olishga xizmat qiladi; 

n)avtotransportni ijaraga olish 
shabloni; 

0) beg' araz foydalanish 
p) hadya qilish shartnomasi -
q) shartnomasi - shartnoma 
r) ko'rsatish shartnomasi -
s) zayom shartnoma - shartnoma shabloni; 
t) shartnomasi - shartnoma shabloni; 

pudrat shartnomasi - shartnoma shabloni; 
v) shartnomasi :... shartnoma shabloni; 

ma'lumot 

mezonlar 

bo'yicha 

w) shartnomalar reyestri - ko'rsatilgan davrdagi k~''''E>'kU 
shartnomalar haqida ma'lumotlar keltirilgan; 

x) xodimlarning ro'yxat bo'yicha 
ko'rsatilgan oy kunlari bo'yicha xodimlarning 
ma~lumotlar keltirilgan; 

y) shaxmatka - schyotlar 
keltirilgan. 
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15.2. Reglament hisobotlar 

Reglament hisobotlar - bu soliq organlariga taqdim etiladi
gan soJiq va buxgalteriya hisobotlari hamda turli 
jamg'armalarga berish uchun mo'ljallangan hisobotlar. 
Hisobotni shablon shaklida va to'Jdirilgan hisohot ko'rinishida 
shakllantirish imkoniyati mavjud (to'ldirish dasturga kiritilgan 
ma'lumotlar asosida amalga oshiriladi). Reglament 
hisobotlariga quyidagilar kiradi: 

a) N~ 1 shakl; 
b) NQ 2 shakl; 
d) NQ 2a shakl; 
e) NQ 3 shakl; 
f) Yo'l jamg'armasiga ajratmalar; 
g) budjetdan tashqari Pensiya jamg'armasiga ajratmalar; 
h)Maktab ta'limiga ajratmalar; 
i) foyda solig'i; 
j) qo'shilgan qiymat solig'i; 
k) aksiz solig'i; 
I) suv resurslaridan foydalanganlik uchun soliq; 
m) yer solig'i; 
n) mol-mulk solig'i; 
0) obodonlashtirish va ijtimoiy infratuzilmani rivojlantirish 

solig'i; 
p)jismoniy shaxslardan olinadigan daromad solig'i; 
q)yagona \jtimoiy to'lov va fuqarolaming budjetdan 

tashqari Pensiya jamg'armasiga sug'urta badallari hisob-kitobi; 
r) ShJBllS reyestri; 
s) yagona soliq to'lovining hisob-kitobi; 
t) IKB (MB) kichik biznes shakJi; 
u)yagona er solig'i. 

15.3. Hisobotlar bilan isblashning umumiy tamoyillari 

Hisobotlar bilan ishlashning umumiy tanloyillari: 
• ~shakliaDtirish~ tugmasi - mazkur tugmani bosganda 

hisobot shakllanadi; 
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• ~sozlasb»> tugmasi - mazkur tugma bosilganda hisobot 
50z1ashi aks etadi. «Aksiz solig'i» hisobotini tuzishda mazkur 
tugma ko'rsatilgan aksizga oid mahsulot (alkogol mahsuloti, 
tilla buyumlar va boshq.)ni ko'rsatitgan vaqt va tegishli 
tashkilotlar bo'yicha hisobotini tuzish imkoniyatini beradi; 

• darix»> tugmasi mazkur tugmani bosganda 
tashkilolning jo'natiJgan elcktron hisohoti. tarixi aks ettiriladi; 

• dahm qimh rejimh tugmasi - ushbu tugmani bosganda 
shakllangan hisobot kompyuterda mavjud bo'lsa, Microsoft 
Excel dasturiga uzatiladi; 

• «E-Reporh tugmasi - mazkur tugma bosilganda 
Daviat Soliq inspeksiyasi dasturidan chiqmasdan turib 
ekktron hisobotni yuborish amalga oshadi 

Hisobotlarning bir qismida sharhla'ih imkoniyatlari mavjud 
bo'lishi mumkin, ya'ni kerakli yacheykani bosganda ekranda 
menyu paydo bo'ladi va Siz zamr hisobotni tanlab olishingiz 
mumkin. Soliqlar bo'yicha hisobot shakllari zarur imtiyozni 
me 'yoriy-huquqiy akt va imtiyoz summasi ko'rinishida tanlash 
mumkin bo'ladigan imtiyoz rasshifrokasini aks ettiradi. 

Tayaucb so'zlar: 

• Standart hjsohotlar. 
• Reglament hisobotlar. 
• Hisobotlar bilan ishlashning umumiy tamoyillari. 
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XVI mavzu. ELEKTRON HISOBOTLARNI JO'NATISH 

Bugungi kunda elektron hujjatlar aylanmasi g'ayritabiiy 
so'zlar birikmasidan buxgalter uchun qulay ishlash vositasiga 
aylandi. Haqiqatdan ham, to'p-to'p qog'ozli hqiiatlar o'mini 
bosuvchi elektron hujjatlar aylanmasi muammolar echimini 
ancha osonlashtiradi, vaqt va resurslarni tejayui. 

Dastavval konservativ kayfiyatdagi buxgalterlar hisobotni 
elektron ko'rinishda topshirish imkoniyatiga shubha bilan 
qarashgan bo'lsa, bugun buxgalteriyani avtomatlashtirganlar 
buxgalteriyani avtomatlasht.irish bo'yicha zamonaviy dasturiy 
ta'minotdan foydalangan holda, hisobotlarni masoHldan 
jo'natishni tabiiy hoI, deb qabul qilishmoqda. Ayni paytda 
O'zbekiston bozorida taqdim etilgan qator dasturiy mahsu
lotlar (misol uchun, «BEM») ularga ana shunday imkoniyatni 
taqdim etmoqda: hisobot.uz saytida tizimning ishlashi bilan 
birinchi marta ro'baro' bo'lgan kishi o'zini xuddi notanish 
shahardagidek his etishi mumkin - qator «ko'chalar», 
tushunarsiz nomlar, ko'rsatkichlardagi belgilar ham qisqa va 
lo'nda. Arnalda esa, har qanday odam tizimning ishini 
tushunishga va qabul qilishga qodir. Buning uchun ko'p vaqt 
ham talab etilmaydi. Faqat yaxshi yo'l ko'rsatuvchi kerak. 

Ushba qo'llanma aynan shu maqsadda - ya'ni, boshlovchi 
uchun tushuntiruvchi (gid) va yo'lko'rsatkich rolini bajarish 
uchun yaratilgan bo'lib, u sizga soliq hisobotini birinchi 
galdanoq e1ektron tarzda topshirishni barcha sir-asrorlarini 
osonlik bilan o'zlashtirishga yordam beradi. 

16.1. Elektron raqamli imzo (ERI) - o'zi nima? 

Elektron hujjat tegishli imzoni talab etadi. ERI - elektron 
raqamli imzo - aynan shunday imzo hisoblanib. u elektron 
huijatning yuridik kuchini tasdiqlash uchun zarurdir. 

Faqat ERI yordamida Daviat soliq qo'mitasining maxsus 
saytlariga kirib xo 'jalik yurituvchi subyektning bud jet va 
budjetdan tashqari jamg'armalar bilan o'zaro hisob-kitoblari, 
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tekshiruvlar reja-jadvaI.i to'g'risida va eng muhimi - elektron 
ko'rinishdagi soliq va moliyaviy hisobotlarni Internet orqali 
soliq inspeksiyasiga jo'natishingiz mumkin. 

16.2. ERIni qaoday olish kerak? 

ERI O'zbekiston Respublikasi Davlat soliq qo'mitasining 
Yangi texnologiyalar ilmiy-axborot markazi tomonidan 
ro'yxatdan o'tgan paytdan boshlab bir yil muddatga beriladi va 
amal qilish muddati shartnoma (ochiq oferta) bilan faqat ikki 
marta uzaytiriladi. 

ERini soliq bo'yicha hisobga olish joyidagi davlat soliq 
xizmati organlaridan olishingiz rnumkin. Buning uchun siz 
soliq inspektoringizga murojaat etishingiz va belgilangan 
tartibdagi arizani to'ldirishingiz kerak. 

O'zingiz bilan tlesh-moslamani olishni unutmang - ERI 
kaliti aynan unda yoziladi. Shuni hisobga olish lozimki, ERI 
yuridik shaxslar uchun pullik asosda beriladi. To'lov 
shartnoma (ochiq oferta) asosida - Shartnomaga ilova 
qilingan narxlar preyskuranti bo 'yicha amalga oshiriladi. Siz 
www.e-hisobot.uz yoki www.otchet.uz saytlariga kirib, bu 
ilovani ham ko'chirib (yuklab) olishingiz murnkin. 
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ERIni olish uchun bir necha daqiqa kifoya. Shuni qayd etish 
joyizki, siz ERlni to'lov to'g'risidagi to'lov topshiriqnomasini 
taqdim etmasdan turib olishingiz, ya'ni avval ERlni olib, 
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so'ng to'lovni amalga oshirishingiz 
sharoitda shuni nazarda tutishingiz 
olmaysiz va «Solig to' lovchiga 
kirgan vaqtingizda xatolik hamda 
to'g'risidagi xabarni olasiz. 

Siz to'lovni amalga oshirib 
Tizim toydalanuvchilarining 
reyestrida ro 'yxatdan 0 'tkaziladi va 

Shuni yodda tutish lozimki, 
Axborot maxfiyligi va 
har yili yangilash zarur. 
muddatini uzaytirish 
so'rovnoma bilan murojaat 
muvofiq to'lovni amalga 

16.3. ERIning amal yoki qilmayotganligini 
qanday bilisli mumkin? 

Siz kompyuterga 
flesh -moslamani 
to'rtta fayl - yopiq va ochiq 
kalili sertiflkati joylashganligiga 
kerak. Bunda ushbu fayllarni 
katalogidan aynan shu 
papkasiga joylashtirish mumkin emas. Mazkur harakat 
intcraktiv xizmatlari tizimida xatolikka olib 
topilmaganligi to'g'risidagi xabarni olasiz. 

Shuningdek, har qanday foydalanuvchi 
ERI kalitining faolligi, bekor 
qo 'yilganligi to' g' risidagi axborotlarni 
mumkin. Buning uchun www.hisobot.uz 
reyestri»ga kirib, kerakli viloyat, 
tanlash va axborotni ko'rib chiqish lozim. 

Demak, Siz ERlni ro'yxatdan va 
haqida ma'lmnot oldingiz, endi esa 
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16.4. Tizimga kirish 

Siz ERIni olib, kerakli kalitga ega bo'ldingiz. Endi mazkur 
kalitning qulfini topish kerak. 

Soliq inspeksiyasiga elektron hisobotni jo'natish uchun 
Davlat soliq qo'mitasining www.hisobot.uz, www.e-hisobot.uz 
va www.otchet.uz maxsus saytlaridan biriga kirish zarur. 

Arnalda qaysi saytdan foydalanish unchalik katta aha
miyatga ega emas, ammo, shuni ta'kidlash lozimki, «Soliq 
to'lovchilarga interaktiv xizmatlar» tizimida faqat 
www.hisohot.uz saytida ishlash uchun Internet Explorer 
brauzeridan foydalanish lozim. Aynan shu yerda o'zbek va rus 
tillarida brauzerni sozlash bo'yicha qadam-baqadam 
yo'riqnoma mavjud. 

Yuqorida qayd etilgan boshqa saytlar istalgan brauzerlar, 
masalan, Opera, Mozilla Firefox va hokazolardan foydalangan 
holda ishlaydi. Kompyuterga ERI joylashgan flesh-moslamani 
o'matib, saytiga kiramiz. 

Sizning chap tomoningizda-xabarlar oynasi bo'lib, unda 
STIR va parolni (dastlab tashkilotning STIRi parol 
hisoblanadi va keyinroq uni o'zgartirishingiz mumkin) 
ko'rsatish kerak. Shuningdek, ERldan foydalangan holda 
tizimda ishlash vaqtida zaruriy komponent hisoblangan 
«JAVA» (<<JRE») ilovasini ko'chirib (yuklab) olish kcrak. Siz 
«JAVA» (<<IRE») ilovasini ko 'chirib (yuklab) olish, STIR va 
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parolni kO'rsatganingjzdan so'ng, «Kirish» tugmasini bosasiz. 
Shu tariqa sizning «Shaxsiy kabinet»ingizga kirib o'sha yerdan 
soliq hisobotlarini jo'natamiz. 

16.5. Ro'yxatdan o'tisb 

«Soliq to'lovchilarga interaktiv xizmatlar» tizirni «<Shaxsiy 
kabinet»)ga kirish paytida ro'yxatdan o'tkazish to 'g'risidagi 
ma' lumotlar oynasi paydo bo'ladi. Ushbu ma'lumotlarni 
albatta ko'rsatish kerak, chunki keyinchalik elektron hisobotni 
to ' ldirish va jo'natish vaqtida ulardan foydalaniladi. 

RO 'yxatdan o'tkazish shakli juda oddiy va siz buning 
uchun quyidagi rna'lumotni to' Idirishingiz kerak: 

- korxona xodimlari soni; 
- korxona turi; 

davlat ro'yxatidan o'tkazilganligi to'g' risidagi 
guvohnoma raqami ; 

- telefon kodi va raqami; 
- rahbaming STIRi (soliq to'lovchining identiflkatsiya 

raqami) ; 
- buxgalterning STIRi (soliq to'lovchining identiflkatsiya 

raqami) . 
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Agar tashkilotingizda buxgalterdan foydalanish ko 'zda 
tutilmagan bo' lsa, buxgalteming STIRi o'rniga buxgalteriya 
hisobini yuritish uchun javobgar shaxsning STlRi ko'rsatiladi. 
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Agar siz ro'yxatdan o'tkazilgan ma'iumotiarning saqlan
ganligini tekshirmoqchi yoki behosdan direktorning STlRini 
xato ko'rsatganligingizni eslab qolgan bo'\sangiz, ehtimol, 
xavfsizlik nuqtayi nazaridan parolni faqat o'zingiz biladigan 
yangisiga darhol almashtirishni istasangiz, buning uchun 
«Servis» menyusiga kirishingiz kerak bo'Jadl. 

«Servis» menyusining bar bir bandini ko'rib cbiqamiz: 
«Mening rekvizitlarim» - u soliq to'lovchining ro'yxatdan 

o'tkazish to'g'risidagi ma'lumot va rekvizitlarini o'z ichiga 
oladi. 

Bu yerda quyidagi Eslatmaga e'tiborni qaratish joiz: 
Sizning korxonangiz rekvizitlaridagi «Quyida aks ettirilgan 

o 'zgarishlar DSlda 04, 08 va I5-sonli shakllarni to'ldirish yo'li 
bilan amalga oshiriladi». 

Shunday qilib, agar korxonangizning biron-bir rekvizitlari 
o'zgargan, misol uchun, direktor va bosh buxgalter o'zgargan 
bo'lsa, tuman soliq inspeksiyasini sodir bo'lgan o'zgarishlar 
haqida xabardor qilishingiz, yuqorida ko'rsatjlgan shakllarni 
to'ldirishingjz va ularni olib borib berishingiz zarur. Sjz 
bunday holda O'zbekiston Respublikasi Soljq kodeksjning 83-
moddasi uchinchi qismiga amal qilishingiz kerak: 

O'zbekiston Respublikasi so\iq to'lovchilarining yagona 
reyestriga kiritilgan yuridik va jismoniy shaxslar - O'zbekiston 
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Respublikasi norezidentlari qo'yilgan joydagi davlat 
soliq xizmati organiga hisob ma'lumotlaridagi har qanday 
o'zgarishlar haqida bunday o'zgarishlar yuzaga kelgan kundan 
e'tiboran o'n kunJik ma'lum qilishlari shart. 

o 'zgartirish 
parolni, so'ng 
parolni 
albatta, shu bilan 
biron-bir joyga 

16.6. Parolni o'zgartirish 

foydalana olmasligi uchun 
hisoblanadi, uni 

uchun amaldagi 
undan 

16.7. Qo'shimcha ma'iumot 

Mazkur amaldagi parolingizni 
qo'yganingizda zarur bo'ladi. Shu bilan birga, «Parolni tiklash 
uchun ma'lumot»ru. to'ldirish ro'yxatdan «Nazorat savo1i>>ni 
tanlab olib. javob berishingiz, soOng esa «Saqlash» 
tugmasini Shurungdek, xohishga 
«Parolni qo'shimcha ma'lumobnl 
lo'ldirish Shu ro'yxatdan o'tkazish 
to'liq 

1-QADAM 

«Solig 
kabineh)ning 
(EHSh)ni 
yo'Ii bilan 

yakunlab, eng 
bo'ladi. 

talab etiladi. 

HISOBOTLARNI TUZISH 

xizmatlar» tizimi 
«Elektron hisobot 

«Elektron shakllaf» 
hisobot shakllari jurnali ochiladi. 
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Siz bu yenJa zarur bo 'lgan hisobot shakllarini to'ldirish 
uchun tanlab olasiz. Masalan, «Soliq hisobotiari»ning birinchi 
bandiga kiramiz va <Nagona soliq to'iovi»lLi tanl(lymiz. 

Shundan so'ng «Ma'lurnotnoma yagona soliq 
to'lovilLing eng kam miqdorini hisobga olg(ln holda yagona 
soiiq to'lovining hisob-kitobi»ni tanlab olamiz va unga barcha 
ker(lkli rna' lurnotlarlli kiritamiz: 

• soliq - yagona soliq to'lovini tanlab olish kerak; 
• yi1 - ro'yxatdan yil tanlab olinadi, masalan, 2012-yil; 
• hudud - ro'yxatdan hudud tanlab olinadi. masalan, 

Toshkent shahri; 
• hlsob-kitobning turi - hisob-kitobning turi tanlab 

olinadi (hisob-kitob yoki qayta hisob-kitob); 
• davr - ro'yxatdan davr taniab olinadi (I chorale, y(\fim 

yillik, 9 oylik, yillik); 
• turnan - turnan tanlab olinadi, ya'ni DSI joylashgan 

tuman, masalan, Chilonzor turnani; 
• varaq - ro'yxatdan to'ldiriladigan yagona soliq to'lovi 

bo'yicha rusobot varag'i tanlab olinadi. 
Shuni qayd etish joizki, hisobottLi to' Idirish vaqtida, 

havorangga bo'yalg(ln satrlar qo'ld<l (foydalanuvchi tornonidan 
mustaqil) to'ldiriladi. Sariq rangga bo'yalgan satrlar avtomatik 
tarzda to'ldiriladi va hisob-kitob qilinadi . Soliqlar bo'yicha 
hisob-kitoblar ilovalarida soliqqa tortiladigan bazaning 
karnaytirilishi yoki imtiyozlami kO'rsatish kerak bo'lgan joyda, 
Soliq kodeksi va boshqa normativ-huquqiy hujjatlar bo'yich(l 
imtiyozlar ma'lumotnomalari nazarda tutilgan. 
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Siz oddiygina ma'lumotnomadan tegishJi imtiyozni tanlab 
olasiz va uning summasini ko'rsatasiz . 

Tizim to'ldirish vaqLidagi ehtimolli xatolarni o'zi nazorat 
qiladi. 

Agar Siz to'satdan imtiyozni ko'rsatish uchun soliqning 
boshqa turini tanlab olsangiz. masalan, yagona soliq to'lovi 
hisob-kitobini (hisob-kitobning 2- yoki 3-ilovasi) to'ldirish 
vaqtida imtiyozlar ma'lumotnomasida qo'shilgan qiymat 
solig'ini tanlab olgan bo'lsangiz, tegishli imtiyozlar ro'yxatda 
bo'lmaydi. chunki ular mazkur hisob-kitobga mos kelmaydi. 

2-QADAM - JO'NATISH 

Barcha zarur hisobot varaqlalini to'idirib, «Saqlash» 
tugmasini bosish kerak. 

Dastlab hisobot «chala hisobot» sifatida saqlanadi va 
«Ro'yxatdan o'tkazish daftari»da unga tegishli maqom 
beriladi . Agar hisobotda biron-bir ma'lumotni to'g'rilash, 
nusxasini olish yoki qog 'ozga chiqarish kerak ho'lsa, «Tahrir 
qilish» va «Qog'ozga chiqarish» tegishli tugmalarini bosishin-
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giZ mumkin. Hisobotdan nusxa 
o'tkazish daftari»da «Nusxa» 

olish uchun «Ro'yxatdan 
tanlash kerak. 

Barchasi to'g'rilanganligiga ishonch hosil 
«1o'natishga tayyorlash» tugmasini bosing. 
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«lo'natishga tayyorlash» tugmasini bosganingizdan so'ng, 
unga ro'yxat raqami beriladi va u «lo'natish uchun tayyor» 
maqomini oladi. 

Zaruriyat bo'lgan holda jo'natishdan oldin Siz 
hisobotingizni yana bir marta tahrir qilishingiz (<<Tahrir qilish» 
tugmaSlnl bosish), qog'ozga chiqarishingiz (<<Qog'ozga 
chiqarish» tugmasini bosish) mumkin. 

Hisobotingiz jo'natishga tayyor ekanligiga to'hq ishonch 
hosil qilgach, «lo'natish» «<OK») tugmasini bosasiz. 

Shundan so'ng, jo'natish jarayoni ro'y beradi va unga 
«lo'natilgan hisobot» maqomi beriladi. «Ro'yxatdan o'tkazish 
dafiari»da hisobot o'z vaqtida yoki kechiktirib jo'natilganligi 
haqida ma'iumot paydo bo'ladi. 

Bunda shuni qayd etish joizki, jo'natilgan sana (Soliq 
kodeksining 45-moddasi beshinchi qismiga muvoiiq) soliq 
hisobotini taqdim etish sa nasi bisoblanadi. 

3-QADAM - TEKSHIRISH VA XATOLARNI TUZA
TISH 

Sizning hisobotingiz uch kun davomida soliq inspektori 
tomonidan tekshiriladi va unga yoki «Qabul qilingan», yoki 
«Rad etilgan» «<Qaytarilgan») maqomi taqdim etiladi. Siz 
jo'natilgan hisobotning maqomml «Ro'yxatdan o'tkazish 
dafiari» (menyuning «EMH»-bandi)da tekshirishingjz 
mumkin. 

Agar hisobotga «Rad etilgan» (<<Qaytarilgan») maqomi 
berilgan bo'lsa, bu unda xato borligini bildiradi, Siz ularni 
tuzatisningiz, so'ng qaytadan jo'natishingiz kerak. Mazkur 
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hisobotga kirib «<Batafsil ma' lumot» belgisi hosiladi), Siz unda 
aynan qanday xato borligi haqidagi xabarni ko'rasiz. 

Agar hisobot «Ro'yxatdan o'tkazish daftari»da «Qabul 
qilingan» maqomi bilan ro'yxatdan o'tkazilgan bo'lsa, hu uni 
to'g'ri to'ldirganingizni bildiradi. Hisobotning qog'oz 
ko'rinishidagi nusxasi tala h etilmaydi. 
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Hisobotingiz o'z vaqtida topshirilganligi va soliq inspektori 
tomonidan irnzolanganiga ishonch hosil qilish uchun batafsil 
ma'lumot «<Ro'yxatga olish daftali»ning «Batafsil ma'lumot» 
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belgisi)ga kirishingiz hamda bildirishnomani qog'ozga 
chiqarishingiz kerak. Bildirishnomada soliq hisoboti taqdim 
etilgan sana hamda hisobotni qabul qilgan inspektorning 
familiyasi, ism-sharifi ko'rsatiladi. 

Elektron hisobotni jo'natishda ko'p vaqt saytlardagi 
hisohot shakllarini to'ldirish uchun ketadi. Sizning 
buxgaite11yangiz avtomatlashtirilgan va barcha hisobotlar 
avtomatik tarzda tuzilgan taqdirda ham, soliq hisoboti 
shClkllarini to'ldirishingizgCl to'g'ri keladi. Biroq ... 

Agar buxgaltcliya dasturingiz elektron tarzdagi hisobotni 
Internet orqali jo'natish imkoniyatiga ega ho ' lsa, Siz elektron 
hisobotni bundan ham oson va tez jo'natishingiz mumkin. 

Hozirgi kunda «BEM» O'zbekiston bozorida ana shunday 
imkoniyatlarga ega bo'lgan yagona buxgalteriya dasturi 
hisoblanadi. 

Hisobotni elektron ko' rinishda jo' natish llchun, Sizdan 
texllik biIim va ko'nikma talab etilmaydi. aksincha dasturning 
o'zi harchasini bajaradi. Unda hamma narsa nazarda tutilgan 

hisobotni jo'natish uchun elektron manzillar yozib 
qo'yilgan. 

Mazkur funksiyani birinchi marta qo'Uaganimizda, 
dasturni sozlaymiz ... 
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Buning uchun dasturning sozlash tizLmiga kirib, 
«Hisobotlarni jo'natish» belgisini qo'yib chiqamiz va shu 
tariqa hisobotlar to'g'ridan-to'g'ri http://hisobot.uz saytiga 
jo'natiladigan funksiyani ishga tushiramiz. 

«Ma'lumotnomalal» toiJasida «Tashkilotlal» obyektini 
tanlab olarniz. Shundan keyin «Elektron hisobot» ilovasini 
bosamiz hamda undan soliq hisobotlari topshiriladigan hudud 
va tumanni tanlab olamiz. 

Shundan so'ng ERI joylashgan flesh moslamani kompyu
terga o'rnatamiz va dasturda hisobotni shakllantiramiz. 

Hisobotdan chiqmasdan turib, «Soziashlar»ga kiramiz va 
«Ereport» tugmasini bosamiz. 

Sizning hisobotingiz jo'natildi! 
Hisobotlarni elektron ko' rinishda jo' natish bilan «Soliq 

to'lovchilarga interaktiv xizmatlaT» tizimining barcha 
imkoniyatlari cheklanmaydi. Davlat soliq qo'mitasining 
saytlarida e1ektron raqamli imzodan foydalangan holda, Siz 
soliqlar bo'yicha qarzingiz yoki ortiqcha to'lovingizni bilib 
olishingiz, solishtiruv dalolatnomalarini ko'zdan kechirishin
giz, navbaldagi soliq tekshiruvini qachon kutish kerakJigini 
biEb olishingiz mumkin. Buning uchun «Axborot» menyusiga 
kirishingiz kerak. 

16.8. Sbaxsiy varaqa kartochkasi (<<ShVK») 

Shaxsiy varaqa kartochkasi «<Sh VK») soliqiar va boshqa 
majburiy to'lovlar to'lovi ho'yicha ularning turiga ko'ra 
ma'lumotni taqdim etadi, shuningdek, foydalanuvchi (soliq 
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to'lovchi)ga soliqlar bo'yicha ortiqcha to'lov yoki qarz borligi, 
qaysi davr uchun penya hjsoblangarri va hokazolarni ko'rish 
imkonini bcradi. Ushbu ma'lumotni olis11 uchun Siz: 
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- soliq yoki boshqa majburiy to'lovning nornjni tanlab 
olishil1giz; 

- axborotni olmoqcru bo'lgan hisobot davrini ko'rsati
shingiz; 

- zaruriyat bo'lsa, «ShVK»ni yangilash» tugmasini 
bosishingiz kerak. 

Agar shaxsiy varaqa kartochkasini bosib chiqarmoqchi 
bo'lsangiz, «Excelga eksport qilish» tugmasini bosib, uni 
Excelga eksporl qilishingiz mumkin. 

16.9. Budjet va budjetdan tasbqari jamg'armalar bilan o'zaro 
hisob-kitoblarning solisbtiruv dalolatnomasi 

Budjet va budietdan tashqari jamg'armalar bilan o'zaro 
hisob-kitoblarning solishtimv dalolatnomasini olish uchun 
soliq inspektsiyasiga borish shart emas, uni Siz «Soliq 
to'lovchilarga intcraktiv xizmatlaf» tizirru «<menyu» )ning 
«Axborot» bandida mustaqil tuzishingiz va zamriyat tug'ilgan 
holda, o'zingiz uchun istagan qulay vaqtda bosib chiqari
srungiz mumkin. 

Burring uchun rusobot davli va so'rov sanasini ko'r
satisrungiz va «Solishtimv dalolatnomasini tuzish» tugmasini 
bosishingiz kerak. 
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«Excelga eksport qilish» rugmasini 
latnomasini Excelga eksport qilib, 
chiqarish mwnkin. 

bosib, solishtiruv dalo
Ul1l qog'ozga bosib 

16.10. Xo'jalik yurituvchi subyektlarni tekshirisitoiog 
muvofiqlashtiruvchi reja-jadvali 

Mazkur xizmat xo'jalik yurituvchi subyektlar tekshiruv
larining 
tashkil 

muvofiqlashtiruvchi reja-jadvalidan ko'chirmani 
etib, undan hisobot davrida korxonangiz tekshirilish 

tekshirilmasligini ko'rishingiz murnkin. 
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«Axborot» bo'limida «Xo'jalik yurituvchi subyektlarni 
tekshirislming muvofiqlashtiruvchi reja jadvalidan ko'chirma» 
kicbik bo'limil1i tanlab olasiz. Bu yerda, shuningdek, «Excelga 
eksport qilish» tugmasidan foyda lanib., mazkur ma" lumotnl 
boslb chiqarish mumkin. 

Tayaocb so'zlar: 

• Elektron raqamli lrnzo (eli) - o'zi nima? 
• Elini qanday olish kerak? 
• Erining amal qilayotgan yoki amal qilmayotganligini 

qanday bilish mumkin? 
• Tizimga kirish. 
• Ro'yxatdan o'tish. 
• Parolni o'zgartirish. 
• Qo'shimcha ma'lumot. 
• Shaxsiy varaqa kartochkasi «<SHVK»). 
• Budjet va buujetdan tashqari jamg'armalar bilan o'zaro 

hisob-kitohlarningsolishtiruv dalolatnomasi. 
• Xo'jalik yurituvchi subyektlarni tekshirishning muvofiq

lashtiruvchi reja -jadvali. 
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XVII mavzu. XALQ BANKI ELEKTRON HISOBOTLARINI 
(REYESTRLARINI) UZATISH 

zamonaviy du 
an biri hisoblamb, 
ijtimoiy taraqqiyot o'zida 

Jarayon , u!arnlng shakllanIshi . m xususiyati 
ko'p jihatdan iqlIsodiy obyektga bog'Uq. 

Shu o'tinda boshlang'ich ma'iumotning ishonchli, to'liq 
va zamonaviy bo'lishiga kalta e'tibor beriladi. Korxonada 
axborotni yig'ish va ro'yxatdan o'tkazish har xil xo'jaJik 
operatsiyalarini bajarish vaqtida sodir bo'!adi. Avval axborot 
yig'iladi, keyin mustahkamlanadi. Keltirilgan hisobotlar, l11[sol 
uchun, ning o'zida ishlab detaJJar, brak 
detaUarrll boshqalar h natl.jasida kelib 
chiqadi. axborotni yig'ish Ichash ishlari, 
hisob-kitob, obyektlarinl alohida 
bajaruvchjlarning vaqtinchalik va ishlarilli 
hisob-kitob amalga oshir! 

Axboroll1l yig'lSh uni ro'yxatdan o'tkazish bilan birga olib 
boriladi. Boshlang'ich hu.Uatlarga yozish asosan qo'lda bajari
ladi, shuning uchun yig'jsh va ro'yxatdan o'tkazish jarayonlari 
xozircha mehnat talab ctadigan ishligicha qolmoqda. 
Korxonani boshkarishlling avtomatlashtirilgan sharoitida 
asosiy e'tibor axborotlarni ro'yxatdan o'tkazishning texnik 
asosidan foydalani"hga qaratiladi. Axborotlarni ro'yxatdan 
o'tkazish (lsosi quyidagilarni oladi: sonli 
o'lchov fO'yxatdan. EHM aloqa 

axhorotlarni yig'ish, UI.al boshqalar. 
Ilespublikasi Prezide «2011-2015-

yillarda moliya-bank tizimini qilish va 
barqaroriigim hamda reytj ng 
kO'rsatknchlariga erishishning ustuvor yo'nalishlari to'g'risida» 
2010-yil 26-noyabrdagi PQ-1438-sonli Qaroriga muvofiq, 
Vazirlar Mahkamasining 2004-yil 21-dekabrdagi 595-sonli 
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qarori (O'zbekiston Respublikasi QT, 2004-y., 12-son, 110-
modda) bilan tasdiqlangan Xalq banki tomonidap fuqarolarni 
jamg'arib boriladigan pensiya tizimida shaxsan hisobga olishni 
yuritish tartibi to'g'risidagi nizomga o'zgarlirishlar klritilgan. 

Shunga asosan, xozirgi kunda korxonalar Xalq banki 
tomonidan fuqarolarni jamgarib boriladigan pensiya tizimida 
shaxsiy hisob varaqlariga on-line intcmetdan tizimida 
http://e.halkbank.uz:5080 sayt orqaJi clektron hisobotlami 
(reyestrlarni) jo'natish imkoniyatlariga ega bo'ldilar. Quyida 
ushbu (iz1m orqali hisobotlarni jo'natish qadamma-qadam 
ko'rib chiqamiz. 
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17.6. Yangi qator qo'shish 
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Reyestr jo'natisb va qayta ishlash 
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«BEM» DASTURIDA QO'LLANlIADIGAN ATAMALAR 

Subkonto - ma'lum bir buxgalgeliya schyotining (misol 
uchun. kontragentlar. tovar-moddiy zaxiralar (TMZ) va h.k.) 
batatsil sharhi (tahlili). 

Kontragentlar - ta 'minotchi va buyurtmachilar. 
Korr. scbyot - aloqaga kiruvchi (korrespondensiyalanuv

chi) schyot. 
Konstantalar - lashkilolga oid doimiy ma'lumotlar bo'lib, 

dastur ishga tllshirilgan vaqtda bir marta kilitiladi va o'zgarti
rihnaydi. 

Bo'limJar korxonada hisob yuritishning alohida 
qismlarL masalan, ish haqini hisoblash bo'limi. 

Hisob-kitob turlari - ish haqini hisoblash, undan 
ushlanma va Cljratmalarning turlari. 

Ish baqini aks ettirisb usuHari - ish haqini hisoblash va 
undan ushlanmalarni aks ettirish usullari. 

TaqsimJash usuLlari - xarajatlarning schyotlarda taqsimla
nishining aks eltirilishi. 

Regiament - buxgalteriya hisobi ma'lumotlarini jamlashda 
ishlatiladigan yakuniy hu.iiatlar (bo'naklarni hisobga olish, 
oyni yakunlash. valutani qayta baholash). 

Xo'jalik operatsiyasi - o'tkazmalar va nostandm1 opera-
tsiyalar bo'yicha sununalarni qo'l bilan kiritishga 
mo'ljallangan hujjat. 



DASTURNING ASOSIY AXBOROT OBYEKTLARI 

Tizimning shartli va doimiy axborot bilan ishlashi uchun 
konfiguratsiyasida quyidagilar mavjud: 

1. Konstantalar. Bitta qiymatni (stand art konstantaJar: 
korxonalarning turli kodlari, tashkilotlarning nomlari. yuridik 
manzili, faoliyat turi va b.) yoki qiymatlar tarixini (muayyan 
sanaga ko'ra qiymatni eslab qolish imkoniyatini beruvchi 
davriy konstantalar: dam 01i8h, bayram kunlari, tunda 
ishlaganlik uchun; rahbar, bosh buxgalter va h.k. uchun ish 
haqini to'Jash koeffitsiyenU) saqJashi mum kin. Konstantalarga 
kirish menyuning «operatsiyalar - konstantalar» bandi orqali 
amalga oshiriladi. 

2. Ma'iumotnoma. O'zgarmaydigan axborotru saqlaydi. 
Har bir rna'lumotnoma o'ziga xos mazmunga bag'ishlangan 
bo'lib, axborotru tizim turlari va talablariga ko'ra ajratish 
uchun mo'ljallangan. Ma'lumotnomada papkalar bo'lishi 
(yoki bo'lmasligi) mumkin, bunday holatda ma'lumotnoma 
«iyerarxik» deb ataladi. Bunday sozlash ishlab chiqaruvchilar 
tomonidan aniqlanadi. 

3. Hujjatlar jurnali. Hujjatlar ro'yxatini qulay aks etttirish 
uchun rno'ljallangan bo'lib, huiiat «qat'iy» tarzda hech qanday 
jumal bilan bog'liq bo'lmaydi. Bitta hu.liat bir nechta jumalda 
aks ettirilishi mumkin. U mumiy jurnal barcha turdagi 
huJiatlarni aks ettiradi va tizimga kiritilgan barcha hujjatlar 
bilan ishlash imkoniyatini yaratadi. 

4. Hujjat. Buxgalteriya operatsiyalari va qog'ozli hujjatlar
rung elektron shakli. Bitta hujjat bir nechta operatsiya va 
qog'ozli hujjatlarning ekvivalentini 0'2 ichiga qamrab olishi 
murnkin. Bitta operatsiya (yoki bitta qog'ozli hqiiat ekviva
lenti) texnik va ma'no jihatidan bir nechta huliatga bo'linishi 
mumkin. Huiiatlar o'tkazmalarni va ma'lumotlarni qayd qilish 
registrlarini vujudga keltirishi murnkin (agar bunday harakat 
nazarda tutilgan bo'Jsa), barcha qaycUar va o'tkazmalar 
hu.Uatning bosma shaklida «Hujjatning harakatlanishi» deb 
nomlangan tugmacha orqali aks ettiriladi (bundan keyingi 
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lumotlar registrlarida o'tkazmalar va 
qayd qilinisru «0 'tkazma», deb nomlanadi, 

- «o'tkazmani bekor qilish» deb ataladi). 
amalga oshirishda (u 

deb belgilangan 
tegishH 

etiladi, 
yaratish amalga 

yaratilmagan bo'Jsa, bunday 
tkaLZlsh vaqtida hech nan"ani vujudga 

ishJab chiqaruvchilar tomonidan 
va o'tkazmaJarni yaratish 

5. Ma'lumot registrlari. O'zida 
muayyan o'1chovlar bo'yicha 

saqJaydi (masalan, ma'lum bir davrda 
Registrlar huijat asosida yoki 
o'zgartiriladigan bo'lisru mumkin (to'ldirish varianti 
aynan shu orqali bclgilanadi). 

6. Jamlama registrlari. Son bilan 
motlarni saqlashga va bir o'1chovlar 
larni/aylanmalarni olishga xizmat 
orqali to'planadigan son 
surslar deb ataladi. Masalan, 
tovarlarning miqdori va 
1ashi mumkin. Bunday holda u 
hamda «soni» va 

7. Hisobot. 

lardagi mavjud 
8. Huiiatning bosma "' ........... . 

yati mavjud emas va ular 
ma'lumotlarni 

Hisobot
huiiatlardagi, 

konstanta-

sozlash imkoni
bog'liq bo'lgan 

9. Jadval qismi. 
shash bo'lib, 
tini beradi. 

jadvallariga 0 'x
qatorma-qator kiritish imkoniya-
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